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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 25 декабря 2015 года
	
	
	№ 1778

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении технологической схемы

предоставления муниципальной услуги

«Выдача копий архивных документов,

подтверждающих право на владение землей»



В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей», администрация Кондинского района постановляет:
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей» (приложение).

2. Постановление разместить на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района, курирующего деятельность комитета по управлению муниципальным имуществом.
	Глава района
	
	А.В.Дубовик


мс/Банк документов/Постановления 2015 
Приложение 

к постановлению администрации района

от 25.12.2015 № 1778
Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа предоставляющего услугу
	Администрация Кондинского района

	2
	Номер услуги в региональном реестре
	10005375957

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Кондинского района от 14 декабря                  2015 года № 1651 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»

	6
	Перечень подуслуг
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь

	
	
	терминальные устройства

	
	
	портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


Раздел 2. Общие сведения о подуслугах
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	30 календарных дней
	30 календарных дней
	нет
	1. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо
	нет
	нет
	-
	-
	1. почтой
2. электронной почтой
3. лично
4. посредством обращения в МФЦ или ТОСП МФЦ;
5. посредством Единого или регионального порталов
	1. почтой
2. нарочно заявителю
3. в МФЦ или ТОСП МФЦ

	
	
	
	
	
	2. Отсутствие в архиве запрашиваемых документов;
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	3. Отсутствие в заявлении необходимых сведений для проведения поисковой работы;
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	4. Наличие в представленных документах недостоверной информации;
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	5. Отсутствие у заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих персональные данные третьих лиц
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. Сведения о заявителях подуслуги

	№ п/п
	Категории лиц имеющих право на «подуслуги»
	Документ подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получении «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга: Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	1
	юридические лица
	документ, подтверждающий полномочия руководителя  организации или доверенность
	не установлены
	да
	любое лицо по доверенности
	доверенность
	нет

	2
	индивидуальные предприниматели
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя
	не установлены
	да
	любое лицо по доверенности
	доверенность
	нет

	3
	физические лица
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя
	не установлены
	да
	любое лицо по доверенности
	доверенность
	нет


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения подуслуги

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга: Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	1
	Заявление
	Заявление о выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	один подлинник
	Предоставляется независимо от условий
	Заявление может быть подано как в произвольной форме, так и по рекомендуемым формам, приведенным в приложении 1 и 3 к технологической схеме. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги указывается:
1) фамилия, имя, отчество гражданина, его паспортные данные (в случае если заявителем является физическое лицо);
2) фамилия, имя, отчество гражданина, его паспортные данные, ИНН, ОГРНИП (в случае если заявителем является физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя);
3) наименование и место нахождения юридического лица, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика (в случае, если заявителем является юридическое лицо); 
4) адрес (местоположение) земельного участка;
5) наименование, номер запрашиваемого документа;
6) правообладатель земельного участка;
7) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка (при наличии);
8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, телефон для связи с заявителем.
	Формы заявлений приведены в приложении 1 и 3 к технологической схеме
	Образцы заполнения форм заявлений приведены в приложении 2 и 4 к технологической схеме

	2
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	одна копия
(для подтверждения верности такой копии заявитель предъявляет соответствующий документ в подлиннике)
	Предоставляется в случае, если права на объекты недвижимости (земельные участки, здания, строения, сооружения) не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Требования к форме документа не установлены.
	Требования к форме документа не установлены.
	Требования к форме и заполнению документа не установлены.

	3
	Копии документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае обращения индивидуального предпринимателя)
	одна копия
	Предоставляется по собственной инициативе заявителя
	Требования к форме документа не установлены.
	Требования к форме документа не установлены.
	Требования к форме и заполнению документа не установлены.

	4
	Копии документов о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц)
	копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридического лица)
	одна копия
	Предоставляется по собственной инициативе заявителя
	Требования к форме документа не установлены.
	Требования к форме документа не установлены.
	Требования к форме и заполнению документа не установлены.


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты, межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (которой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуга: Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	нет
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
(КУМИ)
	ФНС
	3525
	5 рабочих дней
	запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемой данной системой
	запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемой данной системой

	нет
	Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
(КУМИ)
	ФНС
	3525
	5 рабочих дней
	запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемой данной системой
	запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемой данной системой


Раздел 6. Результат подуслуги

	№
п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуга: Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	1
	Заверенная копия архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	Заверенные специалистом Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, копии архивных документов, подтверждающих право на владение землей, выдаются (направляются) заявителю сопроводительным письмом на официальном бланке Комитета.
	положительный
	Форма копии архивных документов не установлена
	-
	1. почтой
2. нарочно заявителю
3. в МФЦ или ТОСП МФЦ
	не установлен
	30 календарных дней (по истечении срока документы возвращаются в КУМИ)

	2
	Уведомление об отказе в выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, с указанием причины отказа
	Уведомление об отказе в выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, оформляется на официальном бланке Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района за подписью председателя Комитета либо лица, его замещающего.
	отрицательный
	Исходящий документ на фирменном бланке КУМИ, форма бланка приведена в приложении 5 к технологической схеме
	Образец исходящего документа на фирменном бланке КУМИ приведен в приложении 6 к технологической схеме
	1. почтой
2. нарочно заявителю
3. в МФЦ или ТОСП МФЦ
	не установлен
	30 календарных дней (по истечении срока документы возвращаются в КУМИ)


Раздел 7. Технологические процессы предоставления подуслуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Услуга: Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	Наименование административной процедуры 1

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	наполняемость пакета документов
	продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - 15 минут с момента получения заявления
	сотрудник Комитета, ответственный за прием и регистрацию документов.
В случае подачи заявления в МФЦ - специалист МФЦ.
В случае подачи заявления посредством Единого или регионального порталов - сотрудник Комитета, ответственный за прием и регистрацию документов
	бланки заявления
	формы приведены в приложениях 1, 3 к технологической схеме

	Наименование административной процедуры 2

	2
	Передача пакета документов из МФЦ в КУМИ
	наполняемость пакета документов
	продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - 1 рабочий день
	специалист МФЦ
	-
	-

	Наименование административной процедуры 3

	3
	Формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них
	наличие оснований для направления запроса
	1 рабочий день со дня поступления зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги
	сотрудник Комитета, ответственный за направление запросов
	наличие доступа к автоматизированной системе межведомственного электронного взаимодействия
	запросы направляются по системе межведомственного электронного взаимодействия, по формам, используемой данной системой

	Наименование административной процедуры 4

	4
	Рассмотрение представленных документов и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	наличие оснований для предоставления услуги
	не более 20 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении  муниципальной услуги
	сотрудник Комитета, ответственный за рассмотрение документов и подготовку заверенных копий документов, подтверждающих право на владение землей
	компьютер, принтер
	форма для выдачи результата муниципальной услуги не установлена

	Наименование административной процедуры 5

	5
	Передача результата услуги в МФЦ
	наполняемость пакета документов
	1 рабочий день со дня регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и сопроводительного письма в адрес заявителя о его направлении
	специалист КУМИ
	не требуется
	не требуется

	Наименование административной процедуры 6

	6
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	не установлены
	не позднее чем через 3 рабочих дня со дня подписания председателем Комитета либо лицом, его замещающим, письма о направлении копий архивных документов или уведомления об отказе в выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги почтой, в том числе на электронную почту заявителя – специалист Комитета, ответственный за направление документов;
за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги лично - специалист отдела земельных отношений Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги; в многофункциональном центре -  - специалист многофункционального центра
	не требуется
	форма для выдачи результата муниципальной услуги не установлена


Раздел 8. Особенности предоставления подуслуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услуг, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Услуга: Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	- устно (при личном обращении заявителя и/или по телефону);
 - письменно (при письменном обращении по почте, по электронной почте, факсу);
 - в форме информационных (мультимедийных) материалов в сети Интернет на Едином и региональном порталах;
 - через специалиста МФЦ;
 - через сайт ОМС
	-
	не требуется предоставления документов заявителем на бумажном носителе
	-
	нет
	Жалоба подается в письменной форме (при личном приеме или по почте) или в электронной форме.
Прием жалоб в письменной форме осуществляется КУМИ в месте предоставления муниципальной услуги.
В электронной форме жалоба подается заявителем посредством:
официального сайта органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район www.admkonda.ru,
Федерального портала.


Приложение 1 к технологической схеме

Рекомендуемая форма заявления для физических лиц,

в том числе индивидуальных предпринимателей

Заявление

о выдаче копий архивных документов,

подтверждающих право на владение землей

	Лист № ________
	Всего листов ________

	1. ЗАЯВЛЕНИЕ

В комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	2.
	Заполняется специалистом органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги

2.1. Порядковый № записи ____________________________________

2.2. Количество документов ___________/листов в них _____________

2.3. Ф.И.О. специалиста ____________________________________

2.4. "___" ____________ 20__ г., время ___________

	1.1.
	Прошу выдать копии архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	1.2.
	Адрес (местоположение) земельного участка
	

	1.3.
	Наименование, номер запрашиваемого документа
	

	1.4.
	Правообладатель земельного участка
	

	1.5.
	Цель использования земельного участка
	

	2.
	СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ (ПРЕДСТАВИТЕЛЕ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	Фамилия __________________________________________________________________
Имя ______________________________________________________________________
Отчество _________________________________________________________________
Паспорт ____________________ выдан _______________________

__________________________________ дата выдачи ____________

ИНН ______________________ ОГРНИП _____________________

	3.
	ДОКУМЕНТЫ, ПРИЛАГАЕМЫЕ К ЗАЯВЛЕНИЮ

(в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых к заявлению)

	
	
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя

	4.
	АДРЕСА И ТЕЛЕФОНЫ ЗАЯВИТЕЛЯ (ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	
	Заявитель
	
	Представитель заявителя

	
	Телефон: _________________ Факс: __________________ E-mail: __________________
Почтовый адрес: ___________________________________________________________

	5.
	СПОСОБ ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ:

В МФЦ

НАРОЧНО

ПО АДРЕСУ:

	6.
	ПОДПИСЬ _______________

	
	Ф.И.О.________________
	Подпись_______
	"__" ________ 20__ г.


Приложение 2 к технологической схеме

Образец заполнения формы заявления для физических лиц,

в том числе индивидуальных предпринимателей

Заявление

о выдаче копий архивных документов,

подтверждающих право на владение землей

	Лист № 1
	Всего листов 2

	1. ЗАЯВЛЕНИЕ

В комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	2.
	Заполняется специалистом органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги

2.1. Порядковый № записи 
1336

2.2. Количество документов         2          /листов в них                3
2.3. Ф.И.О. специалиста 
Иванов И.И.

2.4.    20 декабря   2015 г., время   16-00



	1.1.
	Прошу выдать копии архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	1.2.
	Адрес (местоположение) земельного участка
	ул. Речников, 200, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область

	1.3.
	Наименование, номер запрашиваемого документа
	Договор аренды земельного участка от 15.09.1999                           № 300-99

	1.4.
	Правообладатель земельного участка
	Семенов Семен Семенович

	1.5.
	Цель использования земельного участка
	Для индивидуального жилищного строительства

	2.
	СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ (ПРЕДСТАВИТЕЛЕ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	Фамилия                                              Семенов

Имя                                                        Семен
Отчество                                            Семенович

Паспорт      11 11 111111                    выдан    Кондинским РОВД Ханты-           
 Мансийского АО                            дата выдачи                  01.01.2001
ИНН                           -                             ОГРНИП                      -

	3.
	ДОКУМЕНТЫ, ПРИЛАГАЕМЫЕ К ЗАЯВЛЕНИЮ

(в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых к заявлению)

	
	
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя

	4.
	АДРЕСА И ТЕЛЕФОНЫ ЗАЯВИТЕЛЯ (ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	v
	Заявитель
	
	Представитель заявителя

	
	Телефон: 8(34677)11111

Факс: 8(34677)11111

E-mail:  -
Почтовый адрес: ул. Речников, д.200, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область

	5.
	СПОСОБ ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ:

В МФЦ -
НАРОЧНО -
ПО АДРЕСУ: Почтовый адрес: ул. Речников, д.200, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область

	6.
	ПОДПИСЬ _______________

	
	Семенов С.С.
	Подпись_______
	"20" декабря 2015 г.


Приложение 3 к технологической схеме
Рекомендуемая форма заявления для юридических лиц 

Заявление

о выдаче копий архивных документов,

подтверждающих право на владение землей

	Лист № ____
	Всего листов ____

	1. ЗАЯВЛЕНИЕ

В комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	2.
	Заполняется специалистом органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги

2.1. Порядковый № записи 

2.2. Количество документов                   /листов в них                
2.3. Ф.И.О. специалиста 
2.4.                                20__ г., время         



	1.1.
	Прошу выдать копии архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	1.2.
	Адрес (местоположение) земельного участка
	

	1.3.
	Наименование, номер запрашиваемого документа
	

	1.4.
	Правообладатель земельного участка
	

	1.5.
	Цель использования земельного участка
	

	2.
	СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ

	
	Полное наименование юридического лица:        

ИНН                                              ОГРН          

Дата государственной регистрации        

	3.
	ДОКУМЕНТЫ, ПРИЛАГАЕМЫЕ К ЗАЯВЛЕНИЮ

(в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых к заявлению)

	
	
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из государственных реестров о юридическом лице

	4.
	АДРЕСА И ТЕЛЕФОНЫ ЗАЯВИТЕЛЯ (ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	
	Заявитель _______________
	
	Представитель заявителя ____________________________________

	
	Телефон: 
Факс: 
E-mail:  
Почтовый адрес: 



	5.
	СПОСОБ ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ:

В МФЦ

НАРОЧНО

ПО АДРЕСУ:
 

	6.
	ПОДПИСЬ

	
	
	Подпись_______
	"___" _________ 2015 г.


Приложение 4 к технологической схеме
Образец заполнения формы заявления для юридических лиц 

Заявление

о выдаче копий архивных документов,

подтверждающих право на владение землей

	Лист № 1
	Всего листов 2

	1. ЗАЯВЛЕНИЕ

В комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	2.
	Заполняется специалистом органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги

2.1. Порядковый № записи 
1333

2.2. Количество документов         2          /листов в них                3
2.3. Ф.И.О. специалиста 
Иванов И.И.

2.4.    20 декабря           2015 г., время         15-30



	1.1.
	Прошу выдать копии архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	1.2.
	Адрес (местоположение) земельного участка
	ул. Пионерская, д.200, с. Алтай, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область

	1.3.
	Наименование, номер запрашиваемого документа
	Договор аренды земельного участка от 13.05.1999 года №3-99

	1.4.
	Правообладатель земельного участка
	МУП «Алтайское ЖКХ»

	1.5.
	Цель использования земельного участка
	Для размещения производственных объектов

	2.
	СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЕ

	
	Полное наименование юридического лица:        Общество с ограниченной ответственностью «Тепло»
ИНН         860000000000             ОГРН          1000000000000

Дата государственной регистрации         15.06.2005

	3.
	ДОКУМЕНТЫ, ПРИЛАГАЕМЫЕ К ЗАЯВЛЕНИЮ

(в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых к заявлению)

	
	v
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из государственных реестров о юридическом лице

	4.
	АДРЕСА И ТЕЛЕФОНЫ ЗАЯВИТЕЛЯ (ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	v
	Заявитель 
	
	Представитель заявителя 

	
	Телефон: 8(34677)11111

Факс: 8(34677)11111

E-mail:  -
Почтовый адрес: ул. Пионерская, д.200, с. Алтай, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область

	5.
	СПОСОБ ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ:

В МФЦ -
НАРОЧНО -
ПО АДРЕСУ: ул. Пионерская, д.200, с. Алтай, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область

	6.
	ПОДПИСЬ

	
	Директор ООО «Тепло»

В.В. Петров
	Подпись_______
	"20" декабря 2015 г.


Приложение 5 к технологической схеме
Форма уведомления комитета по управлению муниципальным имуществом об отказе в выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	[image: image2.jpg]



Муниципальное образование

Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО РАЙОНА
Комитет по управлению муниципальным имуществом
	___________________________________

(наименование должности руководителя юридического лица, наименование юридического лица,  инициалы, фамилия руководителя (в случае если заявителем является юридическое лицо), или фамилия и инициалы заявителя физического лица или индивидуального предпринимателя)

	ул. Титова, д.24, пгт. Междуреченский,
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	

	автономный округ - Югра, 628200
	

	Телефон / факс (34677) 32-345, 32-960
	

	E-mail: kumikonda@mail.ru
	

	http://www.admkonda.ru
	

	ОКПО 42168009, ОГРН 1028601392380
	

	ИНН / КПП 8616003853 / 861601001
	

	                    дата         № 
на №                        от    
	


Об отказе в выдаче копий архивных документов,

подтверждающих право на владение землей

Уважаемый (ая)__________________________!

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации                     Кондинского района на Ваше заявление на предоставление муниципальной услуги                 «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей» отказывает Вам в выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на                       владение земельным участком, расположенным по адресу:________________________________________________________________________________________________________, площадью ____________ кв. м, под размещение _______________________________________________________, в связи ____________________________________________________________________________________________ на основании п. _______ административного регламента: ________________________________________________________________________.

Председатель комитета                                                                                 _____________

Исполнитель: ______________________

__________________________________

тел. ______________________________

Приложение 6 к технологической схеме
Образец уведомления комитета по управлению муниципальным имуществом об отказе в выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	[image: image3.jpg]



Муниципальное образование

Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО РАЙОНА
Комитет по управлению муниципальным имуществом
	Директору

общества с ограниченной ответственностью «Тепло»

В.В. Петрову


	ул. Титова, д.24, пгт. Междуреченский,
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	

	автономный округ - Югра, 628200
	

	Телефон / факс (34677) 32-345, 32-960
	

	E-mail: kumikonda@mail.ru
	

	http://www.admkonda.ru
	

	ОКПО 42168009, ОГРН 1028601392380
	

	ИНН / КПП 8616003853 / 861601001
	

	            21.12.2015      № 
на №                        от    
	


Об отказе в выдаче копий архивных документов,

подтверждающих право на владение землей
Уважаемый Виктор Викторович!

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района на Ваше заявление на предоставление муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей», на основании п. 17 административного регламента, отказывает Вам в выдаче копий архивных документов, а именно договора аренды земельного участка от 13.05.1999 года № 3-99, подтверждающего право на владение земельным участком, расположенным по адресу: ул. Пионерская, д. 200, с. Алтай, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Тюменская область, под размещение производственных объектов, в связи с отсутствием в архиве запрашиваемых документов.

Председатель комитета                                                                                  _____________

Исполнитель: ______________________

__________________________________

тел. ______________________________

