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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 02 марта 2016 года
	
	
	№ 367

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении технологической схемы 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды, найма», предоставление которой организуется совместно с муниципальным бюджетным учреждением Кондинского района 

«Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 



В целях реализации мероприятий, предусмотренных пунктами 34, 35 Плана мероприятий по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 01 декабря 2012 года № 718-рп, администрация Кондинского района постановляет: 
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды, найма», предоставление которой организуется совместно с муниципальным бюджетным учреждением Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (приложение).
2. Постановление разместить на официальном сайте органов местного самоуправления. 

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района, курирующего вопросы комитета по управлению муниципальным имуществом.
	Глава района
	
	А.В.Дубовик


мс/Банк документов/Постановления 2016 
Приложение 

к постановлению администрации района

от 02.03.2016 № 367
	ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

	
	
	

	Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	
	
	

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района

	2
	Номер услуги в региональном реестре
	10005454382

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды, найма.

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Кондинского района от 24 октября 2013 года № 2290 «Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной
услуги по предоставлению жилых помещений
муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования  по договорам аренды, найма жилого помещения»

	6
	Перечень подуслуг
	Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды.

	
	
	Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам найма.

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь

	
	
	терминальные устройства

	
	
	портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	I. Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды.

	2
	Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды.
	30 рабочих дней с момента регистрации письменного заявления заявителя, в том числе с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.


	30 рабочих дней с момента регистрации письменного заявления заявителя, в том числе с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.


	1.заявителем представлены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства и административного регламента;
2.имеются подчистки либо приписки, зачёркнутые слова и иные, не оговорённые в них, исправления;
3.документы исполнены карандашом, а также представлены документы с серьёзными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
	1) несоответствие заявителя следующим требованиям:

Заявителями для предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды являются:

-государственные органы исполнительной и судебной власти, федеральные органы, государственные учреждения, являющиеся работодателями граждан Российской Федерации, не обеспеченных жилыми помещениями в соответствующем населённом пункте муниципального образования Кондинский район;

- граждане Российской Федерации, с которыми ранее был заключён договор найма жилого помещения коммерческого использования, в случае истечения срока действия данного договора и надлежащего исполнения нанимателем обязанностей по данному договору.
2) отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации;
3) отсутствие следующих документов по предоставлению жилых помещений коммерческого использования по договорам аренды:

- ходатайство органа, учреждения о предоставлении жилого помещения коммерческого использования в письменном виде, содержащее следующие сведения (предоставляется в двух экземплярах, один из которых с отметкой о дате поступления и входящим номером возвращается органу, учреждению):

а) полное наименование органа, учреждения, с указанием его организационно-правовой формы, юридического адреса, фактического местонахождения (для направления корреспонденции) органа, учреждения;

б) фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, стаж работы специалиста, для которого орган, учреждение ходатайствует о предоставлении жилого помещения коммерческого использования;

в) обоснование необходимости обеспечения работника жилым помещением:

копия Устава органа, учреждения;

- заявление работника органа, учреждения о предоставлении жилого помещения, предоставляется лично;

- копия документов, удостоверяющих личность и гражданство Российской Федерации работника и членов его семьи (паспорт, свидетельство о рождении);

- справки о наличии/отсутствии недвижимого имущества в собственности в соответствующем населённом пункте на всех членов семьи, родившихся                                                         до 23 июля 1999 года из БТИ;

- копия трудовой книжки работника;

-  документы, подтверждающие наличие согласия лиц, не являющихся заявителями, при обращении за получением муниципальной услуги, или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц;
4) по предоставлению жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договору найма (заключение договора на новый срок):

- заявление о заключении договора найма жилого помещения коммерческого использования (предоставляется в двух экземплярах, один из которых с отметкой о дате поступления и входящим номером возвращается заявителю);

- документы, подтверждающие наличие согласия лиц, не являющихся заявителями, при обращении за получением муниципальной услуги, или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц.

5) отсутствие следующих документов:

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (Росреестр).

б) Сведения о зарегистрированных (снятых) с регистрации граждан (администрации городских и сельских поселений Кондинского района).

в) Сведения о наличии (отсутствии) задолженности за жилищно-коммунальные услуги (запрашивается в случае заключения договора аренды жилого помещения на новый срок).

Документы, прилагаемые к заявлению о предоставлении жилого помещения коммерческого использования в соответствии с пунктами а-в, предоставляются заявителем по желанию. При их непредставлении заявителем Комитет запрашивает недостающие документы (информацию), необходимые (ую) в целях предоставления муниципальной услуги, в соответствующих государственных органах, органах местного самоуправления, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в рамках системы межведомственного взаимодействия;
6) представлены документы, на основании которых гражданин не может быть признан нуждающимся в жилом помещении;
7) отсутствие на территории соответствующего населённого пункта свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования.
	нет
	нет
	нет
	-
	1) Очная форма подачи документов – подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов при личном приеме. 2)Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, по факсу, с использованием информационно–телекоммуникационной сети «Интернет», через сайт государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», сайт региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа - Югры», через «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
	Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой

	II. Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам найма жилого помещения

	3
	Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам найма жилого помещения.
	30 рабочих дней с момента регистрации письменного заявления заявителя, в том числе с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.


	30 рабочих дней с момента регистрации письменного заявления заявителя, в том числе с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.


	1.заявителем представлены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства и административного регламента;
2.имеются подчистки либо приписки, зачёркнутые слова и иные, не оговорённые в них, исправления;
3.документы исполнены карандашом, а также представлены документы с серьёзными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
	1) несоответствие заявителя следующим требованиям:

Заявителями для предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды являются:

-государственные органы исполнительной и судебной власти, федеральные органы, государственные учреждения, являющиеся работодателями граждан Российской Федерации, не обеспеченных жилыми помещениями в соответствующем населённом пункте муниципального образования Кондинский район;

- граждане Российской Федерации, с которыми ранее был заключён договор найма жилого помещения коммерческого использования, в случае истечения срока действия данного договора и надлежащего исполнения нанимателем обязанностей по данному договору.
2) отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации;
3) отсутствие следующих документов по предоставлению жилых помещений коммерческого использования по договорам аренды:

- ходатайство органа, учреждения о предоставлении жилого помещения коммерческого использования в письменном виде, содержащее следующие сведения (предоставляется в двух экземплярах, один из которых с отметкой о дате поступления и входящим номером возвращается органу, учреждению):

а) полное наименование органа, учреждения, с указанием его организационно-правовой формы, юридического адреса, фактического местонахождения (для направления корреспонденции) органа, учреждения;

б) фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, стаж работы специалиста, для которого орган, учреждение ходатайствует о предоставлении жилого помещения коммерческого использования;

в) обоснование необходимости обеспечения работника жилым помещением:

копия Устава органа, учреждения;

- заявление работника органа, учреждения о предоставлении жилого помещения, предоставляется лично;

- копия документов, удостоверяющих личность и гражданство Российской Федерации работника и членов его семьи (паспорт, свидетельство о рождении);

- справки о наличии/отсутствии недвижимого имущества в собственности в соответствующем населённом пункте на всех членов семьи, родившихся                                                         до 23 июля 1999 года из БТИ;

- копия трудовой книжки работника;

-  документы, подтверждающие наличие согласия лиц, не являющихся заявителями, при обращении за получением муниципальной услуги, или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц;
4) по предоставлению жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договору найма (заключение договора на новый срок):

- заявление о заключении договора найма жилого помещения коммерческого использования (предоставляется в двух экземплярах, один из которых с отметкой о дате поступления и входящим номером возвращается заявителю);

- документы, подтверждающие наличие согласия лиц, не являющихся заявителями, при обращении за получением муниципальной услуги, или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц.

5) отсутствие следующих документов:

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (Росреестр).

б) Сведения о зарегистрированных (снятых) с регистрации граждан (администрации городских и сельских поселений Кондинского района).

в) Сведения о наличии (отсутствии) задолженности за жилищно-коммунальные услуги (запрашивается в случае заключения договора аренды жилого помещения на новый срок).

Документы, прилагаемые к заявлению о предоставлении жилого помещения коммерческого использования в соответствии с пунктами а-в, предоставляются заявителем по желанию. При их непредставлении заявителем Комитет запрашивает недостающие документы (информацию), необходимые (ую) в целях предоставления муниципальной услуги, в соответствующих государственных органах, органах местного самоуправления, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в рамках системы межведомственного взаимодействия;
6) представлены документы, на основании которых гражданин не может быть признан нуждающимся в жилом помещении;
7) отсутствие на территории соответствующего населённого пункта свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования.
	нет
	нет
	-
	-
	1) Очная форма подачи документов – подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов при личном приеме. 2)Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, по факсу, с использованием информационно–телекоммуникационной сети «Интернет», через сайт государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», сайт региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», через «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
	


	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц имеющих право на «подуслуги»
	Документ подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получении «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявляения на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	I.Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды.

	1.1
	Государственные органы исполнительной и судебной власти, федеральные органы, государственные учреждения, являющиеся работодателями граждан Российской Федерации, не обеспеченных жилыми помещениями в соответствующем населенном пункте муниципального образования Кондинский район
	ходатайство государственного органа исполнительной власти, учреждения
	 на бланке органа исполнительной власти, учреждения
	не установлены
	не установлены
	не установлены
	не установлены

	1.2
	Граждане, не обеспеченные жилыми помещениями в населенном пункте Кондинского района, в котором ими осуществляется трудовая деятельность:

-работники государственных (бюджетных) учреждений Ханты-Мансийского автономного округа - Югры; граждане, проходящие государственную службу, а также службу в органах государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, территориальных органах федеральных органов исполнительной власти;

- руководители хозяйственных обществ, учредителями (участниками) которых являются Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, с местом нахождения указанных обществ или их обособленных подразделений на территории соответствующего населенного пункта Кондинского района;

-представители религиозных организаций, объединений (священнослужители, осуществляющие деятельность на территории соответствующего населенного пункта Кондинского района);

- инвалиды I, II групп, ставшие инвалидами вследствие общего заболевания, трудового увечья и других причин (за исключением лиц, инвалидность которых наступила вследствие их противоправных действий).».
	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	II. Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам найма жилых помещений.

	2.1
	Государственные органы исполнительной и судебной власти, федеральные органы, государственные учреждения, являющиеся работодателями граждан Российской Федерации, не обеспеченных жилыми помещениями в соответствующем населенном пункте муниципального образования Кондинский район
	ходатайство государственного органа исполнительной власти, учреждения
	 на бланке органа исполнительной власти, учреждения
	не установлены
	не установлены
	не установлены
	не установлены

	2.2
	Граждане, не обеспеченные жилыми помещениями в населенном пункте Кондинского района, в котором ими осуществляется трудовая деятельность:

-работники государственных (бюджетных) учреждений Ханты-Мансийского автономного округа - Югры; граждане, проходящие государственную службу, а также службу в органах государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, территориальных органах федеральных органов исполнительной власти;

-руководители хозяйственных обществ, учредителями (участниками) которых являются Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, с местом нахождения указанных обществ или их обособленных подразделений на территории соответствующего населенного пункта Кондинского района;

-представители религиозных организаций, объединений (священнослужители, осуществляющие деятельность на территории соответствующего населенного пункта Кондинского района);

- инвалиды I, II групп, ставшие инвалидами вследствие общего заболевания, трудового увечья и других причин (за исключением лиц, инвалидность которых наступила вследствие их противоправных действий).».


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная


	Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	I.Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды.

	1.1
	ходатайство органа, учреждения о предоставлении жилого помещения коммерческого использования 
	ходатайство органа, учреждения о предоставлении жилого помещения коммерческого использования 
	предоставляется в двух экземплярах, один из которых с отметкой о дате поступления и входящим номером возвращается органу, учреждению
	-
	Должны следующие сведения:

а) полное наименование органа, учреждения, с указанием его организационно-правовой формы, юридического адреса, фактического местонахождения (для направления корреспонденции) органа, учреждения;

б) фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, стаж работы специалиста, для которого орган, учреждение ходатайствует о предоставлении жилого помещения коммерческого использования;

в) обоснование необходимости обеспечения работника жилым помещением:
	-
	-

	1.2
	Копия Устава органа, учреждения
	Копия Устава органа, учреждения
	1 экземпляр - копия
	-
	не установлены
	-
	-

	1.3
	заявление работника органа, учреждения о предоставлении жилого помещения
	заявление работника органа, учреждения о предоставлении жилого помещения
	1 экземпляр - подлинник
	-
	не установлены
	-
	-

	1.4
	копия документов, удостоверяющих личность и гражданство Российской Федерации работника и членов его семьи 
	паспорт, свидетельство о рождении
	1 экземпляр – копия/подлинник
	-
	не установлены
	-
	-

	1.5
	справки о наличии/отсутствии недвижимого имущества в собственности в соответствующем населённом пункте на всех членов семьи, родившихся                                                         до 23 июля 1999 года из БТИ
	справки о наличии/отсутствии недвижимого имущества в собственности в соответствующем населённом пункте на всех членов семьи, родившихся                                                         до 23 июля 1999 года из БТИ
	1 экземпляр-подлинник;
	-
	не установлены
	-
	-

	1.6
	копия трудовой книжки работника;


	копия трудовой книжки работника;


	1 экземпляр-копия;
	-
	не установлены
	-
	-

	1.7
	документы, подтверждающие наличие согласия лиц, не являющихся заявителями, при обращении за получением муниципальной услуги, или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц.


	доверенность представителя заявителя (в случае обращения от имени заявителя его представителя)
	1 экземпляр - подлинник
	-
	Должна быть нотариально заверенная
	-
	-

	II. Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договору найма (заключение договора на новый срок)

	2.1
	заявление о заключении договора найма жилого помещения коммерческого использования
	заявление о заключении договора найма жилого помещения коммерческого использования
	предоставляется в двух экземплярах, один из которых с отметкой о дате поступления и входящим номером возвращается заявителю
	-
	Форма заявления (приложение №1 к технологической схеме)
	Форма заявления (приложение  к технологической схеме)
	Форма заявления (приложение №1 к технологической схеме)

	2.2
	документы, подтверждающие наличие согласия лиц, не являющихся заявителями, при обращении за получением муниципальной услуги, или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц.


	доверенность представителя заявителя (в случае обращения от имени заявителя его представителя)
	1 экземпляр - подлинник
	-
	Должна быть нотариально заверенная
	-
	-


	Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты, межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (которой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I.Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды.

	-
	Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (Росреестр).
	справки Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии о наличии или об отсутствии на территории Российской Федерации в собственности жилого помещения у заявителя и членов его семьи
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Кондинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре
	0003576
	Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.


	-
	-

	-
	Сведения о зарегистрированных (снятых) с регистрации граждан 


	Сведения о зарегистрированных (снятых) с регистрации граждан 


	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	администрации городских и сельских поселений Кондинского района.
	-
	Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.
	-
	-

	-
	Сведения о наличии (отсутствии) задолженности за жилищно-коммунальные услуги (запрашивается в случае заключения договора аренды жилого помещения на новый срок).
	Сведения о наличии (отсутствии) задолженности за жилищно-коммунальные услуги 


	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Организации предоставляющие жилищно-коммунальные услуги
	-
	Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.
	-
	-

	II. Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам найма жилых помещений.

	 -
	Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (Росреестр).
	справки Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии о наличии или об отсутствии на территории Российской Федерации в собственности жилого помещения у заявителя и членов его семьи
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Кондинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре
	0003576
	Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.


	-
	-

	
	Сведения о зарегистрированных (снятых) с регистрации граждан 


	Сведения о зарегистрированных (снятых) с регистрации граждан 


	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	администрации городских и сельских поселений Кондинского района.
	-
	Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.
	-
	-

	
	Сведения о наличии (отсутствии) задолженности за жилищно-коммунальные услуги (запрашивается в случае заключения договора аренды жилого помещения на новый срок).


	Сведения о наличии (отсутствии) задолженности за жилищно-коммунальные услуги 


	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Организации предоставляющие жилищно-коммунальные услуги
	-
	Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.
	-
	-


	Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатам «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I.Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды.

	1.2
	Договор аренды жилого помещения коммерческого использования
	Выдача договоров в 2 (двух) экземплярах. Один экземпляр остается в Комитете вместе с документами, представленными гражданином и формируется в учётное дело, которое хранится в Комитете.
	положительный
	-
	-
	 Лично в Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой
	не ограничено
	 30 календарных дней (по истечению срока документы возвращаются в Комитет)

	2.2
	Мотивированный отказ в заключении договора
	Письменное уведомление с указанием мотивированной причины отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	отрицательный
	-
	-
	 Лично в Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой
	 не ограничено
	  30 календарных дней (по истечению срока документы возвращаются в Комитет)

	II.Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам найма жилого помещения.

	2.1
	Договор найма жилого помещения коммерческого использования
	Выдача договоров в 2 (двух) экземплярах. Один экземпляр остается в Комитете вместе с документами, представленными гражданином и формируется в учётное дело, которое хранится в Комитете.
	положительный
	 -
	-
	Лично в Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой
	не ограничено
	 30 календарных дней (по истечению срока документы возвращаются в Комитет)

	2.2
	Мотивированный отказ в заключении договора
	Письменное уведомление с указанием мотивированной причины отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	отрицательный
	 -
	-
	Лично в Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой
	не ограничено
	 30 календарных дней (по истечению срока документы возвращаются в Комитет)


	Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	I.Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды.

	1.2
	Приём документов и регистрация заявления о предоставлении жилого помещения коммерческого использования по договорам аренды
	Наличие оснований для получения услуги, наполняемость пакета документов
	15 минут


	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, специалист МФЦ
	бланк заявления
	Форма заявления (приложение №1 к технологической схеме)

	1.2
	Передача пакета документов из МФЦ в комитет по управлению муниципальным имуществом
	-
	2 рабочих дня, со дня формирования пакета документов
	Специалист МФЦ
	-
	-

	1.3
	Формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного взаимодействия
	-


	Максимальный срок выполнения административной процедуры 6 рабочих дней, со дня передачи пакета документов в комитет по управлению муниципальным имуществом
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, МФЦ, ключ электронной подписи.


	-

	1.4
	Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказ в предоставлении услуги, информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	-

	Общий срок административной процедуры не должен превышать 8 рабочих дней, со дня получения ответов по межведомственным вопросам


	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, Жилищная комиссия
	-
	-

	1.5
	Передача результата услуги в МФЦ
	Наличие оснований для получения услуги, наполняемость пакета документов
	2 рабочих дня, со дня принятия решения комиссии по жилищным вопросам администрации Кондинского района
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом
	-
	-

	1.6
	Выдача заявителю документов, являющихся результатом услуги
	-
	Максимальный срок 8 рабочих дней, со дня принятия решения комиссии по жилищным вопросам администрации Кондинского района
	-Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, специалист МФЦ
	-
	-

	II.Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды.

	2.1
	Приём документов и регистрация заявления о предоставлении жилого помещения коммерческого использования
	Наличие оснований для получения услуги, наполняемость пакета документов
	15 минут


	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, специалист МФЦ
	бланк заявления
	Форма заявления (приложение к технологической схеме)

	2.2
	Передача пакета документов из МФЦ в комитет по управлению муниципальным имуществом
	-
	
	Специалист МФЦ
	-
	-

	2.3
	Формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного взаимодействия
	-


	Максимальный срок выполнения административной процедуры 6 рабочих дней, со дня передачи пакета документов в комитет по управлению муниципальным имуществом
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, МФЦ, ключ электронной.


	-

	2.4
	Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказ в предоставлении услуги, информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	-


	Общий срок административной процедуры не должен превышать 8 рабочих дней, со дня получения ответов по межведомственным вопросам


	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, Жилищная комиссия
	-
	-

	2.5
	Передача результата услуги в МФЦ
	Наличие оснований для получения услуги, наполняемость пакета документов
	2 рабочих дня, со дня принятия решения комиссии по жилищным вопросам администрации Кондинского района
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом
	-
	-

	2.6
	Выдача заявителю документов, являющихся результатом услуги
	-
	Максимальный срок 8 рабочих дней, со дня принятия решения комиссии по жилищным вопросам администрации Кондинского района
	-Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, специалист МФЦ
	-
	-


	Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услуг, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I.Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам аренды.

	По почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме у заявителя.


	-
	Не требуется предоставление документов на бумажном носителе
	-
	-
	Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме у заявителя.

	II.Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда Кондинского района коммерческого использования по договорам найма жилых помещений.

	По почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме у заявителя.


	-
	Не требуется предоставление документов на бумажном носителе
	-
	-
	Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме у заявителя.


Приложение 

к технологической схеме
	
	Председателю комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района

_____________________________________ (Ф.И.О.)

от ___________________________________

(Ф.И.О граждан/наименование юридического

_____________________________________

лица/индивидуального предпринимателя

_____________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность

_____________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан - для физических лиц,

_____________________________________

реквизиты доверенности - для юридических лиц)

ИНН _____________________________

Адрес: _______________________________

(юридический и почтовый адрес - для юридических лиц

_____________________________________

адрес места жительства - для физических лиц)

телефон _____________________________
адрес электронной почты _______________

(при наличии)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить жилое помещение жилищного фонда коммерческого использования
_____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина и членов его семьи)
С условиями и порядком предоставления жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кондинского района ознакомлены и согласны.

В случае приобретения в собственность или предоставления на условиях социального найма, найма жилого помещения на территории населенного пункта, где предоставлено жилое помещение жилищного фонда коммерческого использования Кондинского района, обязуемся освободить занимаемое муниципальное жилое помещение жилищного фонда коммерческого использования в добровольном порядке в течение 7 дней.

При рассмотрении заявления о предоставлении жилого помещения я и члены моей семьи даем согласие на обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование) принадлежащих нам персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и проверку представленных нами сведений.

Об ответственности и последствиях за предоставление заведомо ложных документов и сведений, послуживших основанием для предоставления жилого помещения, уведомлены.
Даю согласие на обработку моих персональных данных.

	«__» _____________ 20___г.
	_______________

(подпись)
	___________________

(Ф.И.О.)


Заявитель действует от имени несовершеннолетнего ребенка

 (нужное - подчеркнуть)

	«__» _____________ 20___г.
	_______________

(подпись)
	___________________

(Ф.И.О.)


Даю согласие на обработку персональных данных моих несовершеннолетних детей.

За ___________________________________________________________________

____________________________________________________________________ __

____________________________________________________________________ __

	(указываются Ф.И.О. несовершеннолетних детей, дата рождения)


расписывается законный представитель - мать/отец.

 (нужное - подчеркнуть)

	«__» _____________ 20___г.
	_______________

(подпись)
	___________________

(Ф.И.О.)


