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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 02 марта 2016 года
	
	
	№ 368

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении технологической схемы 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма», предоставление которой организуется совместно с муниципальным бюджетным 
учреждением Кондинского района 

«Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 



В целях реализации мероприятий, предусмотренных пунктами 34, 35 Плана мероприятий по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 01 декабря 2012 года № 718-рп, администрация Кондинского района постановляет:
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальных услуг «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма», предоставление которой организуется совместно с муниципальным бюджетным учреждением Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (приложение). 

2. Постановление разместить на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района, курирующего вопросы комитета по управлению муниципальным имуществом.
	Глава района
	
	А.В.Дубовик


ме/Банк документов/Постановления 2016
Приложение 

к постановлению администрации района
от 02.03.2016 № 368

ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ 
п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района

	2
	Номер услуги в региональном реестре
	10005454080

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма.

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление от 07 декабря 2015 года № 1599       Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление жилых помещений
муниципального специализированного 
жилищного фонд по договорам найма»

	6
	Перечень подуслуг
	Предоставление служебных жилых помещений
муниципального специализированного 
жилищного фонда Кондинского
района по договорам найма

	
	
	Предоставление жилых помещений
маневренного 
жилищного фонда Кондинского
района по договорам найма.

	
	
	Предоставление жилых помещений
в общежитиях по договорам найма

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь

	
	
	терминальные устройства

	
	
	портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме заявления
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	I. Предоставление служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Кондинского района по договорам найма
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	Предоставление служебных жилых помещений
муниципального специализированного 
жилищного фонда Кондинского
района по договорам найма
	Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услуги составляет             30 дней со дня регистрации в Комитете заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услуги составляет            30 дней со дня регистрации в Комитете заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Не предусмотрено
	В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:

-отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-наличия в документах, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципального жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма, противоречий, недостоверных сведений;

-заявитель не относится к следующим категориям граждан: 

1) замещающим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Кондинского района;

2) занимающим должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, и осуществляющим техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Кондинского района;
3) в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления Кондинского района;

4) рабочим органов местного самоуправления Кондинского района;

5) работникам муниципальных учреждений Кондинского района;

6) работникам муниципальных предприятий Кондинского района;

7) работникам иных организаций, в уставном капитале которых имеется доля муниципального образования Кондинский район;

8)иным категориям в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
-отсутствия свободных муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда;

-представления документов неправомочным лицом;

-заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта Кондинского района, в котором претендуют на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда, являются нанимателями или членами семьи нанимателя жилых помещений жилищного фонда социального использования и обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи более учетной нормы;

-заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта Кондинского района, в котором претендуют на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда, являются собственниками или членами семьи собственника жилых помещений и обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи более учетной нормы;

-заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта Кондинского района, в котором претендуют на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда, являются нанимателями или членами семьи нанимателя жилых помещений специализированного жилищного фонда;

-заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта Кондинского района, в котором претендуют на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда, являются нанимателями или членами семьи нанимателя жилых помещений жилищного фонда социального использования либо собственниками или членами семьи собственника жилых помещений и имеют в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, но проживают в квартире, занятой одной семьей, или имеют иное жилое помещение, занимаемое по договору социального найма или принадлежащее на праве собственности.


	нет
	нет
	нет
	-
	1) Очная форма подачи документов – подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов при личном приеме. 2)Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, по факсу, с использованием информационно–телекоммуникационной сети «Интернет», через сайт государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», сайт региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», через «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
	Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой

	II. Предоставление жилых помещений маневренного  жилищного фонда Кондинского района по договорам найма.
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	Предоставление жилых помещений
маневренного 
жилищного фонда Кондинского
района по договорам найма.
	Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услуги составляет             30 дней со дня регистрации в Комитете заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной составляет 30 услуги дней со дня регистрации в Комитете заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Не предусмотрено
	В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:

-отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-наличия в документах, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципального жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма, противоречий, недостоверных сведений;

-заявитель не относится к следующим категориям граждан:

1) гражданам в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

2) гражданам, утратившим жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации, либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

3) гражданам, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств.

-отсутствия свободных муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда;

-представления документов неправомочным лицом;

-заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта Кондинского района, в котором претендуют на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда, являются нанимателями или членами семьи нанимателя жилых помещений жилищного фонда социального использования и обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи более учетной нормы;

-заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта Кондинского района, в котором претендуют на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда, являются собственниками или членами семьи собственника жилых помещений и обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи более учетной нормы;

-заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта Кондинского района, в котором претендуют на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда, являются нанимателями или членами семьи нанимателя жилых помещений специализированного жилищного фонда;

-заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта Кондинского района, в котором претендуют на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда, являются нанимателями или членами семьи нанимателя жилых помещений жилищного фонда социального использования либо собственниками или членами семьи собственника жилых помещений и имеют в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, но проживают в квартире, занятой одной семьей, или имеют иное жилое помещение, занимаемое по договору социального найма или принадлежащее на праве собственности.


	нет
	нет
	-
	-
	1) Очная форма подачи документов – подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов при личном приеме. 
2)Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, по факсу, с использованием информационно–телекоммуникационной сети «Интернет», через сайт государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», сайт региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», через «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
	

	III. Предоставление жилых помещений в общежитиях по договорам найма
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	Предоставление жилых помещений
в общежитиях по договорам найма
	Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услуги составляет           30 дней со дня регистрации в Комитете заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услуги составляет             30 дней со дня регистрации в Комитете заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Не предусмотрено
	В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:

-отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-наличия в документах, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципального жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма, противоречий, недостоверных сведений;

-заявитель не относится к следующим категориям граждан:

1) замещающим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Кондинского района;

2) занимающим должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, и осуществляющим техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Кондинского района;
3) в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления Кондинского района;

4) рабочим органов местного самоуправления Кондинского района;

5) работникам муниципальных учреждений Кондинского района;

6) работникам муниципальных предприятий Кондинского района.

7) работникам иных организаций, в уставном капитале которых имеется доля муниципального образования Кондинский район.

8)иным категориям в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
-отсутствия свободных муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда;

-представления документов неправомочным лицом;

-заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта Кондинского района, в котором претендуют на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда, являются нанимателями или членами семьи нанимателя жилых помещений жилищного фонда социального использования и обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи более учетной нормы;

-заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта Кондинского района, в котором претендуют на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда, являются собственниками или членами семьи собственника жилых помещений и обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи более учетной нормы;

-заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта Кондинского района, в котором претендуют на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда, являются нанимателями или членами семьи нанимателя жилых помещений специализированного жилищного фонда;

-заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта Кондинского района, в котором претендуют на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда, являются нанимателями или членами семьи нанимателя жилых помещений жилищного фонда социального использования либо собственниками или членами семьи собственника жилых помещений и имеют в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, но проживают в квартире, занятой одной семьей, или имеют иное жилое помещение, занимаемое по договору социального найма или принадлежащее на праве собственности.


	нет
	нет
	нет
	-
	1) Очная форма подачи документов – подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов при личном приеме. 
2)Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, по факсу, с использованием информационно–телекоммуникационной сети «Интернет», через сайт государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», сайт региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», через «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
	Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц имеющих право на «подуслуги»
	Документ подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получении «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	I. Предоставление служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Кондинского района по договорам найма.

	1.1
	-замещающие должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Кондинского района;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	1.2
	-занимающие должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, и осуществляющим техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Кондинского района;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	1.3
	-в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления Кондинского района;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	1.4
	рабочим органов местного самоуправления Кондинского района;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	1.5
	-работникам муниципальных учреждений Кондинского района;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	1.6
	-работникам муниципальных предприятий Кондинского района;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	1.7
	-работникам иных организаций, в уставном капитале которых имеется доля муниципального образования Кондинский район;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	1.8
	-иным категориям в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	II. Предоставление жилых помещений маневренного фонда Кондинского района по договорам найма.


	2.1
	-гражданам в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;


	не установлены
	 не установлены
	не установлены
	не установлены
	не установлены
	не установлены



	2.2
	-гражданам, утратившим жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации, либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;


	не установлены
	 не установлены
	не установлены
	не установлены
	не установлены
	не установлены



	2.3
	-гражданам, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств.


	не установлены
	 не установлены
	не установлены
	не установлены
	не установлены
	не установлены



	III. Предоставление жилых помещений в общежитиях по договорам найма.

	3.1
	-замещающие должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Кондинского района;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	3.2
	-занимающие должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, и осуществляющим техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Кондинского района;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	3.3
	-в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления Кондинского района;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	3.4
	рабочим органов местного самоуправления Кондинского района;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	3.5
	-работникам муниципальных учреждений Кондинского района;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	3.6
	-работникам муниципальных предприятий Кондинского района;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	3.7
	-работникам иных организаций, в уставном капитале которых имеется доля муниципального образования Кондинский район;


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная

	3.8
	-иным категориям в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.


	копия трудовой книжки, копия трудового договора
	 не установлены
	есть
	Любое лицо по доверенности
	доверенность представителя заявителя 
	Должна быть нотариально заверенная


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	I. Предоставление служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Кондинского района по договорам найма.

	1
	заявление гражданина о предоставлении ему служебного жилого помещения (за исключением лиц, занимающих выборные должности в органах местного самоуправления Кондинского района) (представляется заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно);


	заявление гражданина о предоставлении ему служебного жилого помещения 


	1 экземпляр - подлинник
	-
	В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.


	Приложение №1 к технологической схеме
	-

	2
	ходатайство органа местного самоуправления, с которым гражданин состоит в трудовых отношениях, о предоставлении служебного жилого помещения (представляется заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно);


	ходатайство органа местного самоуправления, с которым гражданин состоит в трудовых отношениях, о предоставлении служебного жилого помещения 


	1 экземпляр - подлинник
	-
	не установлены
	-
	-

	3
	документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи (паспорт, свидетельство о рождении, иные документы, удостоверяющие личность) (представляются заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно);


	-паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации;

свидетельство о рождении - для граждан Российской Федерации, не достигших 14 лет;

-временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (по форме           № 2П - для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

-удостоверение личности или военного билета военнослужащего;

-паспорт моряка.


	1 экземпляр – копия/ подлинник
	-
	Копии документов, представляются заявителем одновременно с оригиналом либо нотариально заверенные. В случае представления заявителем копий документов одновременно с оригиналом, специалист отдела муниципального жилищного контроля Комитета либо специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, удостоверяет указанные документы, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю.


	-
	-

	4
	копия трудового договора, трудовой книжки, заверенные по месту работы, службы либо другие документы, подтверждающие избрание на выборную должность в органы местного самоуправления Кондинского района(представляется заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно);


	-копия трудового договора, трудовой книжки, заверенные по месту работы, службы либо другие документы, подтверждающие избрание на выборную должность в органы местного самоуправления Кондинского района


	1 экземпляр - копия
	-
	Копии документов, представляются заявителем одновременно с оригиналом либо нотариально заверенные. В случае представления заявителем копий документов одновременно с оригиналом, специалист отдела муниципального жилищного контроля Комитета либо специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, удостоверяет указанные документы, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю.


	-
	-

	5
	справки о наличии или отсутствии недвижимого имущества в собственности в соответствующем населенном пункте на всех членов семьи, родившихся                                                          до 23 июля 1999 года (ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре Кондинское отделение) (представляется заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно);


	справки о наличии или отсутствии недвижимого имущества в собственности в соответствующем населённом пункте на всех членов семьи, родившихся                                                         до 23 июля 1999 года из БТИ
	1 экземпляр-подлинник;
	-
	не установлены
	-
	-

	6
	справка  об отсутствии иного жилья на территории населенного пункта на условиях договора социального найма, найма у заявителя и совершеннолетних членов его семьи (запрашивается Комитетом или МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия в администрацию городского, сельского поселения Кондинского района или может быть предоставлена заявителем по собственной инициативе).


	справка  об отсутствии иного жилья на территории населенного пункта на условиях договора социального найма, найма у заявителя и совершеннолетних членов его семьи
	1 экземпляр-подлинник;
	-
	не установлены 
	-
	-

	II. Предоставление жилых помещений маневренного фонда Кондинского района по договорам найма.


	1
	заявление гражданина о предоставлении ему жилого помещения маневренного жилищного фонда (представляется заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно);


	заявление гражданина о предоставлении ему жилого помещения маневренного жилищного фонда
	предоставляется в двух экземплярах, один из которых с отметкой о дате поступления и входящим номером возвращается органу, учреждению
	-
	В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.


	Приложение №1 к технологической схеме
	приложение

	2
	в случае обращения взыскания на жилое помещение - соответствующее решение суда (представляется заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно);


	Решение суда
	1 экземпляр - копия
	-
	Копии документов, представляются заявителем одновременно с оригиналом либо нотариально заверенные. В случае представления заявителем копий документов одновременно с оригиналом, специалист отдела муниципального жилищного контроля Комитета либо специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, удостоверяет указанные документы, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю.


	-
	-

	3
	в случаях, предусмотренных законодательством - решения соответствующих органов местного самоуправления, а также, в случае необходимости, иных органов, указанных в законодательстве (запрашивается Комитетом или МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия в администрацию городского, сельского поселения Кондинского района или могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе);


	- решения соответствующих органов местного самоуправления, а также, в случае необходимости, иных органов, указанных в законодательстве 


	1 экземпляр - подлинник
	-
	не установлены 
	-
	-

	4
	документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи (паспорт, свидетельство о рождении, иные документы, удостоверяющие личность) (представляется заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно);


	-паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации;

свидетельство о рождении - для граждан Российской Федерации, не достигших 14 лет;

-временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (по форме           № 2П - для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

-удостоверение личности или военного билета военнослужащего;

-паспорт моряка.


	1 экземпляр - копия
	-
	Копии документов, представляются заявителем одновременно с оригиналом либо нотариально заверенные. В случае представления заявителем копий документов одновременно с оригиналом, специалист отдела муниципального жилищного контроля Комитета, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, удостоверяет указанные документы, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю
	-
	-

	5
	согласие всех совершеннолетних членов семьи на вселение в жилое помещение (представляется заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно);


	согласие всех совершеннолетних членов семьи на вселение в жилое помещение
	1 экземпляр-подлинник;
	-
	не установлены
	-
	-

	6
	справка  об отсутствии иного жилья на территории населенного пункта на условиях договора социального найма, найма у заявителя и совершеннолетних членов его семьи (запрашивается Комитетом или МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия в администрацию городского, сельского поселения Кондинского района или может быть предоставлена заявителем по собственной инициативе);


	справка  об отсутствии иного жилья на территории населенного пункта на условиях договора социального найма, найма у заявителя и совершеннолетних членов его семьи 
	1 экземпляр-подлинник;
	-
	не установлены 
	-
	-

	7
	справки о наличии или отсутствии недвижимого имущества в собственности в соответствующем населенном пункте на всех членов семьи, родившихся                                                          до 23 июля 1999 года (ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре Кондинское отделение) (представляется заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно).


	справки о наличии или отсутствии недвижимого имущества в собственности в соответствующем населенном пункте на всех членов семьи, родившихся                                                          до 23 июля 1999 года 
	1 экземпляр - подлинник
	-
	не установлены
	-
	-

	III. Предоставление жилых помещений в общежитиях по договорам найма.

	1
	заявление гражданина о предоставлении ему жилого помещения (совершеннолетние члены семьи также подписывают данное заявление) (представляется заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно);


	заявление гражданина о предоставлении ему служебного жилого помещения 


	1 экземпляр - подлинник
	-
	В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.


	Приложение № 1 к технологической схеме
	-

	2
	ходатайство работодателя, с которым гражданин состоит в трудовых отношениях, либо органа местного самоуправления о предоставлении гражданину жилого помещения в общежитии (представляется заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно);

	ходатайство работодателя, с которым гражданин состоит в трудовых отношениях, либо органа местного самоуправления о предоставлении гражданину жилого помещения в общежитии
	1 экземпляр - подлинник
	-
	не установлены
	-
	-

	3
	документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи (паспорт, свидетельство о рождении, иные документы, удостоверяющие личность) (представляются заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно);


	-паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации;

свидетельство о рождении - для граждан Российской Федерации, не достигших 14 лет;

-временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (по форме           № 2П - для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

-удостоверение личности или военного билета военнослужащего;

-паспорт моряка.

	1 экземпляр – копия/подлинник
	-
	Копии документов, представляются заявителем одновременно с оригиналом либо нотариально заверенные. В случае представления заявителем копий документов одновременно с оригиналом, специалист отдела муниципального жилищного контроля Комитета, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, удостоверяет указанные документы, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю
	-
	-

	4
	справка с места работы (представляется заявителем в Комитет или в МФЦ самостоятельно);

	справка с места работы
	1 экземпляр - подлинник
	-
	не установлено
	
	

	5
	справки о наличии или отсутствии недвижимого имущества в собственности в соответствующем населенном пункте на всех членов семьи, родившихся                                                    до 23 июля 1999 года (ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре Кондинское отделение);


	справки о наличии или отсутствии недвижимого имущества в собственности в соответствующем населенном пункте на всех членов семьи, родившихся                                                          до 23 июля 1999 года (ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре Кондинское отделение)
	1 экземпляр - подлинник
	-
	не установлены
	-
	-

	6
	справка  об отсутствии иного жилья на территории населенного пункта, в котором гражданин работает или служит, на условиях договора социального найма, найма у заявителя и совершеннолетних членов его семьи (запрашивается Комитетом или МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия в администрацию городского, сельского поселения Кондинского района или может быть предоставлена заявителем по собственной инициативе).
	справка  об отсутствии иного жилья на территории населенного пункта на условиях договора социального найма, найма у заявителя и совершеннолетних членов его семьи 
	1 экземпляр-подлинник;
	-
	не установлено


	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты, межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (которой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I. Предоставление служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Кондинского района по договорам найма.

	-
	запросы в органы власти и запросы в структурные подразделения администрации Кондинского района, администрации городских и сельских поселений Кондинского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 
	-справка  об отсутствии иного жилья на территории населенного пункта, в котором гражданин работает или служит, на условиях договора социального найма, найма у заявителя и совершеннолетних членов его семьи
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	органы власти и  структурные подразделения администрации Кондинского района, администрации городских и сельских поселений Кондинского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	-
	получение ответа на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - 2 рабочих дня со дня поступления в орган власти, предоставляющий документ и информацию, межведомственного запроса);


	-
	-

	II. Предоставление жилых помещений маневренного фонда Кондинского района по договорам найма.

	-
	запросы в органы власти и запросы в структурные подразделения администрации Кондинского района, администрации городских и сельских поселений Кондинского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 
	-справка  об отсутствии иного жилья на территории населенного пункта, в котором гражданин работает или служит, на условиях договора социального найма, найма у заявителя и совершеннолетних членов его семьи
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	органы власти и  структурные подразделения администрации Кондинского района, администрации городских и сельских поселений Кондинского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	-
	получение ответа на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - 2 рабочих дня со дня поступления в орган власти, предоставляющий документ и информацию, межведомственного запроса);


	-
	-

	III. Предоставление жилых помещений в общежитиях по договорам найма.

	-
	запросы в органы власти и запросы в структурные подразделения администрации Кондинского района, администрации городских и сельских поселений Кондинского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 
	-справка  об отсутствии иного жилья на территории населенного пункта, в котором гражданин работает или служит, на условиях договора социального найма, найма у заявителя и совершеннолетних членов его семьи
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	органы власти и  структурные подразделения администрации Кондинского района, администрации городских и сельских поселений Кондинского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	-
	получение ответа на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - 2 рабочих дня со дня поступления в орган власти, предоставляющий документ и информацию, межведомственного запроса);


	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатам «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I. Предоставление служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Кондинского района по договорам найма.

	1.1
	Решение комиссии по жилищным вопросам администрации Кондинского района о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма, подготовке и внесении в установленном порядке на согласование проекта постановления администрации Кондинского района о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма и уведомления о предоставлении муниципальной услуги.


	оформляемого на бланке Комитета
	положительный
	 -
	 -
	 Лично в Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой
	не ограничено
	 30 календарных дней (по истечению срока документы возвращаются в Комитет)

	1.2
	Решение комиссии по жилищным вопросам администрации Кондинского района об отказе заявителю в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащего основания для такого отказа.


	оформляемого на бланке Комитета
	отрицательный
	-
	-
	Лично в Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой
	не ограничено
	30 календарных дней (по истечению срока документы возвращаются в Комитет)

	II. Предоставление жилых помещений маневренного фонда Кондинского района по договорам найма.

	2.1
	Решение комиссии по жилищным вопросам администрации Кондинского района о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма, подготовке и внесении в установленном порядке на согласование проекта постановления администрации Кондинского района о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма и уведомления о предоставлении муниципальной услуги.


	оформляемого на бланке Комитета
	положительный
	 -
	 -
	 Лично в Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой
	не ограничено
	 30 календарных дней (по истечению срока документы возвращаются в Комитет)

	2.2
	Решение комиссии по жилищным вопросам администрации Кондинского района об отказе заявителю в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащего основания для такого отказа.
	оформляемого на бланке Комитета
	отрицательный
	-
	-
	Лично в Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой
	не ограничено
	30 календарных дней (по истечению срока документы возвращаются в Комитет)

	III. Предоставление жилых помещений в общежитиях по договорам найма.

	3.1
	Решение комиссии по жилищным вопросам администрации Кондинского района о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма, подготовке и внесении в установленном порядке на согласование проекта постановления администрации Кондинского района о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма и уведомления о предоставлении муниципальной услуги.


	оформляемого на бланке Комитета
	положительный
	 -
	 -
	 Лично в Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой
	не ограничено
	 30 календарных дней (по истечению срока документы возвращаются в Комитет)

	3.2
	Решение комиссии по жилищным вопросам администрации Кондинского района об отказе заявителю в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащего основания для такого отказа.


	оформляемого на бланке Комитета
	отрицательный
	-
	-
	Лично в Комитет по управлению муниципальным имуществом, МФЦ, почтой
	не ограничено
	30 календарных дней (по истечению срока документы возвращаются в Комитет)


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	I. Предоставление служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Кондинского района по договорам найма.

	1.1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	Наличие оснований для получения услуги, наполняемость пакета документов


	15 минут 
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, специалист МФЦ
	Бланк заявления
	Приложение №1 к технологической схеме

	1.2
	Передача пакета документов из МФЦ в комитет по управлению муниципальным имуществом
	-
	2 рабочих дня, со дня формирования пакета документов
	Специалист МФЦ
	-
	-

	1.3
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и запросов в структурные подразделения администрации Кондинского района, администрации городских и сельских поселений Кондинского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	-
	Максимальный срок выполнения административной процедуры 6 рабочих дней, со дня поступления пакета документов от МФЦ
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, МФЦ, ключ электронной.


	-

	1.4
	Рассмотрение представленных документов и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	-


	Максимальный срок выполнения - 8 рабочих дней со дня поступления специалисту отдела муниципального жилищного контроля Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги, и (или) ответа на межведомственный запрос
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом
	-
	-

	1.5
	Передача результата услуги в МФЦ
	Наличие оснований для получения услуги, наполняемость пакета документов


	2 рабочих дня, со дня принятия решения комиссии по жилищным вопросам администрации Кондинского района
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом
	-
	-

	1.6
	Выдача заявителю документов, являющихся результатом услуги
	-


	Максимальный срок выполнения административного действия - в течение 3 дней со дня поступления специалисту отдела муниципального жилищного контроля Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанных и зарегистрированных решений Комиссии о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма, подготовке и внесении в установленном порядке на согласование проекта постановления администрации Кондинского района о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма и уведомления о предоставлении муниципальной услуги либо решения Комиссии об отказе заявителю в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
	-
	-
	-

	II. Предоставление жилых помещений маневренного фонда Кондинского района по договорам найма.

	2.1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	Наличие оснований для получения услуги, наполняемость пакета документов


	15 минут 
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, специалист МФЦ
	Бланк заявления
	Приложение №1 к технологической схеме

	2.2
	Передача пакета документов из МФЦ в комитет по управлению муниципальным имуществом
	-
	2 рабочих дня, со дня формирования пакета документов
	Специалист МФЦ
	-
	-

	2.3
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и запросов в структурные подразделения администрации Кондинского района, администрации городских и сельских поселений Кондинского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	-
	Максимальный срок выполнения административной процедуры 6 рабочих дней, со дня поступления пакета документов от МФЦ
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, МФЦ, ключ электронной.


	-

	2.4
	Рассмотрение представленных документов и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	-


	Максимальный срок выполнения – 8 рабочий день со дня поступления специалисту отдела муниципального жилищного контроля Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги, и (или) ответа на межведомственный запрос
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом
	-
	-

	2.5
	Передача результата услуги в МФЦ
	Наличие оснований для получения услуги, наполняемость пакета документов


	2 рабочих дня, со дня принятия решения комиссии по жилищным вопросам администрации Кондинского района
	-
	-
	-

	2.6
	Выдача заявителю документов, являющихся результатом услуги
	-


	Максимальный срок выполнения административного действия - в течение 3 дней со дня поступления специалисту отдела муниципального жилищного контроля Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанных и зарегистрированных решений Комиссии о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма, подготовке и внесении в установленном порядке на согласование проекта постановления администрации Кондинского района о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма и уведомления о предоставлении муниципальной услуги либо решения Комиссии об отказе заявителю в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
	-
	-
	-

	III. Предоставление жилых помещений в общежитиях по договорам найма.


	3.1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	Наличие оснований для получения услуги, наполняемость пакета документов


	15 минут 
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом, специалист МФЦ
	Бланк заявления
	Приложение №1 к технологической схеме

	3.2
	Передача пакета документов из МФЦ в комитет по управлению муниципальным имуществом
	-
	2 рабочих дня, со дня формирования пакета документов
	Специалист МФЦ
	-
	-

	3.3
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и запросов в структурные подразделения администрации Кондинского района, администрации городских и сельских поселений Кондинского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	-
	Максимальный срок выполнения административной процедуры 6 рабочих дней, со дня поступления пакета документов от МФЦ
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, МФЦ, ключ электронной.


	-

	3.4
	Рассмотрение представленных документов и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	-


	Максимальный срок выполнения - 8 рабочий день со дня поступления специалисту отдела муниципального жилищного контроля Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги, и (или) ответа на межведомственный запрос
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом
	-
	-

	3.5
	Передача результата услуги в МФЦ
	Наличие оснований для получения услуги, наполняемость пакета документов


	2 рабочих дня, со дня принятия решения комиссии по жилищным вопросам администрации Кондинского района
	-
	-
	-

	3.6
	Выдача заявителю документов, являющихся результатом услуги
	-


	Максимальный срок выполнения административного действия - в течение 3 дней со дня поступления специалисту отдела муниципального жилищного контроля Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанных и зарегистрированных решений Комиссии о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма, подготовке и внесении в установленном порядке на согласование проекта постановления администрации Кондинского района о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма и уведомления о предоставлении муниципальной услуги либо решения Комиссии об отказе заявителю в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).


	-
	-
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услуг, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I. Предоставление служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Кондинского района по договорам найма.

	По почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме у заявителя.


	-
	Не требуется предоставление документов на бумажном носителе
	-
	-
	Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме у заявителя.

	II. Предоставление жилых помещений маневренного фонда Кондинского района по договорам найма.

	По почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме у заявителя.


	-
	Не требуется предоставление документов на бумажном носителе
	-
	-
	Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме у заявителя.

	III. Предоставление жилых помещений в общежитиях по договорам найма.



	По почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме у заявителя.


	-
	Не требуется предоставление документов на бумажном носителе
	-
	-
	Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме у заявителя.




Приложение № 1

к технологической схеме
	
	Председателю комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района

_____________________________________ (Ф.И.О.)

от ___________________________________

(Ф.И.О граждан/наименование юридического

_____________________________________

лица/индивидуального предпринимателя

_____________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность

_____________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан - для физических лиц,

_____________________________________

реквизиты доверенности - для юридических лиц)

ИНН _____________________________

Адрес: _______________________________

(юридический и почтовый адрес - для юридических лиц

_____________________________________

адрес места жительства - для физических лиц)

телефон _____________________________

адрес электронной почты _______________

(при наличии)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить жилое помещение муниципального специализированного жилищного фонда _____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________.

(Ф.И.О. гражданина и членов его семьи)

С условиями и порядком предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кондинского района ознакомлены и согласны.

В случае приобретения в собственность или предоставления на условиях социального найма, найма жилого помещения на территории населенного пункта, где предоставлено жилое помещение муниципального специализированного жилищного фонда Кондинского района, обязуемся освободить занимаемое муниципальное жилое муниципального специализированного жилищного фонда в добровольном порядке в течение 7 дней.

При рассмотрении заявления о предоставлении жилого помещения я и члены моей семьи даем согласие на обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование) принадлежащих нам персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и проверку представленных нами сведений.

Об ответственности и последствиях за предоставление заведомо ложных документов и сведений, послуживших основанием для предоставления жилого помещения, уведомлены.
Даю согласие на обработку моих персональных данных.

	«__» _____________ 20___г.
	_______________

(подпись)
	___________________

(Ф.И.О.)


Заявитель действует от имени несовершеннолетнего ребенка

(нужное - подчеркнуть)

	«__» _____________ 20___г.
	_______________

(подпись)
	___________________

(Ф.И.О.)


Даю согласие на обработку персональных данных моих несовершеннолетних детей.

За ___________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

	(указываются Ф.И.О. несовершеннолетних детей, дата рождения)


расписывается законный представитель - мать/отец.

(нужное - подчеркнуть)

	«__» _____________ 20___г.
	_______________

(подпись)
	___________________

(Ф.И.О.)


























