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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 27 апреля 2018 года
	
	
	№ 727

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда 

на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем», предоставление которой организуется совместно 

с муниципальным бюджетным учреждением Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»




В целях реализации мероприятий, предусмотренных пунктами 34, 35 Плана мероприятий по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 01 декабря 2012 года № 718-рп «О плане мероприятий («дорожной карте») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012-2018 годы», администрация Кондинского района постановляет: 

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем» (приложение).
2. Постановление вступает в силу после его подписания.


3. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы района А.А. Яковлева.
	Исполняющий обязанности 

главы района
	
	А.А.Яковлев


мс/Банк документов/Постановления 2018
Приложение

к постановлению администрации района

от 27.04.2018 № 727
Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги
Комитет по управлению муниципальным имуществом 
администрации Кондинского района

«Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем»

пгт. Междуреченский

2018 год
	Технологическая схема предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем 

	

	

	Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района (далее - уполномоченный орган)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005686061

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования на условиях договора социального найма на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА от 21 ноября 2017 года № 1963 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования на условиях договора социального найма на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ, планшетный компьютер МФЦ

	
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	Региональный портал государственных услуг

	
	
	Электронный сервис «Оценка качества» на официальном сайте МФЦ

	
	
	Сайт «Ваш контроль»


Раздел 2. «Общие сведения о подуслугах»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ подачи заявления за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. Лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем

	1
	30 календарных дней
	30 календарных дней
	Нет
	1. Непредставления заявителем документов, указанных в разделе 4;
2. Если вселение граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем, приведет к тому, что после их вселения общая площадь жилого помещения, находящегося в пользовании у заявителя, на одного члена семьи составит менее учетной нормы, установленной на территории муниципального образования городского поселения Междуреченский.
3. Предоставления документов неправомочным лицом.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	личное обращение в уполномоченный орган, предоставляющий услугу;                                                                                                личное обращение в МФЦ;                                                                                                                                почтовая связь.
	  в уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;                                                                                                                                            в МФЦ на бумажном носителе,                                                                                           почтовая связь, в том числе по электронной почте                            


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем

	1
	Граждане, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования на территории городского поселения Междуреченский на условиях договора социального найма
	Паспорт гражданина Российской Федерации (далее - РФ).
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи владельца паспорта, должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	имеется
	Представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Нотариально заверенная доверенность
	Доверенность должна действовать на дату обращения доверенного лица и содержать:
- указание на место ее составления;
- дату ее составления;
- сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О полностью, паспортные данные);
- подпись доверителя;
- срок, на который она выдана

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ на срок оформления паспорта гражданина РФ
	Выдается органом по вопросам миграции территориального органа МВД России на период оформления паспорта. Документ действителен в течение 2 месяцев, в случае необходимости срок его действия может быть продлено. На внутренней стороне указывается порядковый номер удостоверения личности, Ф.И.О., дата и место рождения гражданина, а также ставится его личная подпись и пишется адрес проживания (пребывания). На этой же странице вклеивается фотография. На нижней части страницы указывается орган, выдавший удостоверение, причина выдачи и срок действия, а также ставится подпись руководителя подразделения ФМС и гербовая печать. Удостоверение печатается на перфокарточной бумаге размером 176х125 мм.
	
	
	
	

	
	
	Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации 
	Требования установлены нормативными актами иностранных государств.  Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа                                                                                    
	
	
	
	

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего РФ; военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса.
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа.                                                                                 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем

	1. 
	Заявление
	заявление о выдаче разрешения (согласия) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем 
	1 - подлинник формирование в  личное дело заявителя
	нет
	Заявление должно содержать:
а) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя;
б) адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа (в виде копии документа в электронном виде), или почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;
в) подпись и дату;
г) способ выдачи результата предоставления государственной услуги;
д) контактный телефон (если имеется).
	см. Приложение №1 к настоящей технологической схеме
	см. Приложение №2 к настоящей технологической схеме

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи, в том числе временно отсутствующих, а также граждан, вселяемых в жилое помещение в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем                                                                              

 
	паспорт гражданина Российской Федерации 
	1 - подлинник  (установление личности заявителя, снятие копии для формирование в дело)
	Предоставляется гражданами Российской Федерации от 14 лет
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	−
	−

	
	 
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1 - подлинник (установление личности заявителя, снятие копии для формирование в дело)
	В период замены паспорта гражданина Российской Федерации 
	Выдается органом по вопросам миграции территориального органа МВД России на период оформления паспорта. Документ действителен в течение 2 месяцев, в случае необходимости срок его действия может быть продлено. На внутренней стороне указывается порядковый номер удостоверения личности, Ф.И.О., дата и место рождения гражданина, а также ставится его личная подпись и пишется адрес проживания (пребывания). На этой же странице вклеивается фотография. На нижней части страницы указывается орган, выдавший удостоверение, причина выдачи и срок действия, а также ставится подпись руководителя подразделения ФМС и гербовая печать. Удостоверение печатается на перфокарточной бумаге размером 176х125 мм.
	−
	−

	
	
	Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих электронные носители информации (загранпаспорт нового поколения)
	1 - подлинник (установление личности заявителя, снятие копии для формирование в дело)
	принимается только в том случае, если он выдан загранучреждением МИДа России
	Требования установлены нормативными актами иностранных государств. Документ должен быть  переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа              
	−
	−

	
	
	Свидетельство о рождении
	1 - подлинник (установление личности заявителя, снятие копии для формирование в дело)
	для граждан Российской Федерации до 14 лет
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; а так же серии и номера документа, сведения об отце и матери.
	-
	-

	
	
	Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (загранпаспорт старого поколения)
	1 - подлинник (установление личности заявителя, снятие копии для формирование в дело)
	принимается только в том случае, если он выдан загранучреждением МИДа России
	Требования установлены нормативными актами иностранных государств. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа              
	−
	−

	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана
	1 - подлинник (установление личности заявителя, снятие копии для формирование в дело)
	является документом, удостоверяющим личность и правовое положение военнослужащего
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа.                                                                                         
	−
	−

	
	
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	1 - подлинник (установление личности заявителя, снятие копии для формирование в дело)
	для иностранных   граждан , постоянно проживающих на территории Российской Федерации
	Документ должен быть  переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	−
	−

	
	
	Дипломатический паспорт иностранного гражданина
	1 - подлинник (установление личности заявителя, снятие копии для формирование в дело)
	для иностранных   граждан , постоянно проживающих на территории Российской Федерации
	Документ должен быть  переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	−
	−

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 подлинник для установления полномочий представителя заявителя, снятие копии, возврат подлинника представителю, и формирование в дело
	При условии предоставления муниципальной услуги представителю заявителя
	Доверенность должна действовать на дату обращения доверенного лица и содержать:
-  текст о праве доверенного лица обращаться в органы социальной защиты
- указание на место ее составления;
- дату ее составления;
- сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О полностью, паспортные данные);
- подпись доверителя;
- срок, на который она выдана                                                                                                                                                                                                                                            
	−
	−

	4.
	Письменные согласия членов семьи заявителя, в том числе временно отсутствующих, на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем
	Письменные согласия членов семьи заявителя на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем
	1 - подлинник (формирование в  личное дело заявителя)
	 
	Наличие подписей членов семьи проживающих совместно с нанимателем их письменного согласия на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем
	−
	−


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем

	1
	Разрешение (согласие) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда социального использования на условиях договора социального найма других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем
	В случает постоянной регистрации, подготавливается:
1. проект постановления администрации Кондинского района (указывается, дата, номер, фамилия, имя, отчество вселяемого, адрес, срок вселения, подпись, печать)  
2. проект дополнительнго соглашения к договору социального найма в двух экзеплярах (указывается, дата, номер, фамилия, имя, отчество вселяемого, адрес; информация о согласии на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда социального использования на условиях договора социального найма других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем; подпись, печать уполномоченного органа.
	положительный
	приложение № 3, 5 к настоящей технологической схеме
	приложение №4, 6 к настоящей технологической схеме
	1. Путем выдачи заявителю лично уполномоченном органе, либо в МФЦ.
2. Путем направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой.
                        
	5 лет
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в уполномоченный орган)

	
	
	В случает временной регистрации, подготавливается проект постановления администрации Кондинского района (указывается, дата, номер, фамилия, имя, отчество вселяемого, адрес, срок вселения, подпись, печать)                                                      
	
	приложение № 7 к настоящей технологической схеме
	приложение № 8 к настоящей технологической схеме
	
	
	

	2
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги, оформляемого в форме уведомления, содержащего основания для такого отказа
	Мотивированное решение об отказе на вселении в жилое помещение муниципального жилищного фонда социального использования на условиях договора социального найма других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем, подписывается уполномоченным должностным лицом, либо лицом его замещающим (указывается дата, номер, фамилия, имя, отчество вселяемого, адрес, срок вселения, подпись, печать)
	отрицательный
	приложение № 9 к настоящей технологической схеме
	приложение № 10 к настоящей технологической схеме
	1. Путем выдачи заявителю лично уполномоченном органе, либо в МФЦ.
2. Путем направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой.
                        
	5 лет
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в уполномоченный орган)


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	При подаче заявления через МФЦ сотрудник МФЦ принимает и регистрирует заявление в системе документооборота МФЦ, и в течение 1 рабочего дня,  передает заявление в уполномоченный орган. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами.
Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, является специалист уполномоченного органа.
Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом выполнения данной административной процедуры является зарегистрированное заявление.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: факт регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги фиксируется в электронном документообороте либо в журнале регистрации заявления с проставлением в заявлении отметки о регистрации.
Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы передаются специалисту отдела жилищной политики, ответственному за рассмотрение заявления, оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
	1. При личном обращении - 15 минут с момента получения заявления специалистом уполномоченного органа.                        2.Один рабочий день - с момента представления посредством почтового отправления.
	Уполномоченный орган, МФЦ
	бланк заявления, принтер
	см. Приложение № 1 к настоящей технологической схеме

	2
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: 
1. За рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - специалист отдела жилищной политики, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
2. За подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - председатель уполномоченного органа, либо лицо его замещающее.
3. За регистрацию подписанных председателем уполномоченного органа, либо лицом его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - специалист ответственный за регистрацию документов.
Содержание, продолжительность административных действий, входящих в состав административной процедуры:
1. Рассмотрение заявления и оформление в течение 1 рабочего дня со дня регистрации в уполномоченном органе заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2. Подготовка, утверждение, регистрация разрешения (согласия) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда социального использования на условиях договора социального найма других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней.
3. В случае указания заявителем о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ (отображается в заявлении о предоставлении муниципальной услуги) специалист отдела жилищной политики, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом обеспечивает их передачу в МФЦ.
Критерием принятия решения для выполнения административной процедуры является наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является подписанные и зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрируется в электронном документообороте или в журнале исходящей документации.
	11 рабочих дней
	Уполномоченный орган, МФЦ
	принтер
	-

	3
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является специалист отдела жилищной политики.
 Направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в зависимости от способа, указанного в заявлении, в следующем порядке:
Путем выдачи заявителю лично в отделе жилищной политики, либо в МФЦ.
Путем направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой.
Критерий принятия решения: зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
Результат выполнения административной процедуры: выданные (направленные) заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
 В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю - запись заявителя в журнале регистрации заявлений.
 В случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой - получение уведомления о вручении.
 В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ - запись о выдаче документов заявителю отображается в электронном документообороте.                                                                                                                                          В случае направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, на электронную почту заявителя - прикрепление к электронному документообороту скриншот электронного уведомления о доставке сообщения.

	не более 1 рабочего дня
	Уполномоченный орган, МФЦ
	бланк дополнительного соглашения к договору социального найма, бланк постановления администрации Кондинского района "О разрешении регистрации по месту пребывания", бланк Уведомления
об отказе в предоставлении муниципальной услуги "Выдача согласия нанимателю на вселение
в занимаемое жилое помещение по договору социального найма и рассмотрение
уведомления нанимателя о вселении в занимаемое жилое помещение по договору
социального найма временных жильцов"
принтер
	см. Приложение               № 3 к настоящей технологической схеме, см. Приложение № 5 к настоящей технологической схеме, см. Приложение № 7 к настоящей технологической схеме


Раздел 8. "Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ  приема  и  регистрации  органом,  предоставляющим  услугу,  запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты   государственной   пошлины   за   предоставление «подуслуги»  и  уплаты  иных  платежей,  взимаемых  в  соответствии с   законодательством   Российской   Федерации
	Способ   получения   сведений   о   ходе выполнения   запроса о предоставлении «подуслуги
	Способ  подачи  жалобы  на  нарушение  порядка  предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования на условиях договора социального найма на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем

	На официальном сайте «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
	на официальном сайте МФЦ, телефон МФЦ для предварительной записи
	нет
	требуется  предоставление заявителем  документов на  бумажном  носителе
	нет
	нет
	на официальном сайте, портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг


Приложение 1
к технологической схеме
Председателю комитета по управлению 

муниципальным имуществом 

И.П. Жуковой
от________________________________
(Ф.И.О. полностью)

проживающего по адресу:___________ __________________________________
__________________________________
адрес электронной почты: __________________________________
телефон: __________________________
Заявление

Прошу Вас дать разрешение (согласие) мне как нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на основании договора социального найма _____________ от ____________________: квартиры № _______ в доме № _________ по улице ____________________ в городском поселении Междуреченский, на вселение в указанное жилое помещение граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно со мной, а именно:

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Все совершеннолетние члены моей семьи (в том числе временно отсутствующие) на вселение названных граждан согласны.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

┌─┐

└─┘  в МФЦ;

┌─┐

└─┘  в комитете по управлению муниципальным имуществом;

┌─┐

└─┘  посредством почтовой связи;

┌─┐

└─┘  на адрес электронной почты.

Подпись заявителя:

____________________________________   ________________ «___» ____________ 20__ года

                                     (Ф.И.О.)                                                 (подпись)

Подписи граждан, вселяемых в жилое помещение:

________________________________   ________________ «___» ____________ 20__ года

                                     (Ф.И.О.)                                        (подпись)

________________________________   ________________ «___» ____________ 20__ года

                                     (Ф.И.О.)                                        (подпись)
Приложение 2
к технологической схеме
Председателю комитета по управлению 

муниципальным имуществом 

И.П. Жуковой
от Иванова Ивана Ивановича_________
(Ф.И.О. полностью)

проживающего по адресу: __ул. Титова, 

д.24, пгт. Междуреченский, Кондинский 

район, Ханты-Мансийский автономный

округ – Югра_______________________
адрес электронной почты: ____________ IvanovII@mail.ru____________________

телефон: 8 (34677) 00-000_____________
Заявление

Прошу Вас дать разрешение (согласие) мне как нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на основании договора социального найма                        _____№ 52_____ от ___20 апреля 2017 года___: квартиры № ___1___ в доме № ____24____ по улице ____Титова____ в городском поселении Междуреченский, на вселение в указанное жилое помещение граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно со мной, а именно:

сына – Иванова Степана Ивановича_______________________________________
супругу – Иванову Анну Федоровну_______________________________________
Все совершеннолетние члены моей семьи (в том числе временно отсутствующие) на вселение названных граждан согласны.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

┌─┐

└─┘  в МФЦ;

┌─┐

└─┘  в комитете по управлению муниципальным имуществом;

┌─┐

└─┘  посредством почтовой связи;

┌─┐

└─┘  на адрес электронной почты.

Подпись заявителя:

__________Иванов И.И.___________   ________________ «20» _____мая_____ 2017 года

                                (Ф.И.О.)                                       (подпись)

Подписи граждан, вселяемых в жилое помещение:

__________Иванов С.И.___________   ________________ «20» _____мая_____ 2017 года

                                     (Ф.И.О.)                                     (подпись)

__________Иванова А.Ф.__________   ________________ «20» _____мая_____ 2017 года
                                (Ф.И.О.)                                          (подпись)
Приложение 3
к технологической схеме
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от ___ _______ 201__ года





                                    №  _____

пгт. Междуреченский

О заключении дополнительного

соглашения к договору социального 

найма от ___________ № _____
На основании Жилищного кодекса Российской Федерации, дополнительного соглашения от 03 марта 2017 года № 14 к соглашению № 4/2016-2018/ о передаче осуществления части полномочий органов местного самоуправления городское поселения Междуреченский органам местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, на основании заявления _______________________________________,
                                                                                                                           (ФИО – заявителя)

являющейся (гося) нанимателем жилого помещения, расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________,

(Адрес жилого помещения)

администрация Кондинского района постановляет:
1.Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района:

1.1. Заключить дополнительное соглашение к договору социального найма жилого помещения от ______________ № ____ с __________________________________________.
                                                                                                                           (ФИО – заявителя)

1.2. Включить в договор социального найма жилого помещения от ______________     № ________, расположенного по адресу: __________________________________________

                                                                                                     (Адрес жилого помещения)

_____________________________________________________________________________, следующих граждан:

- ______________________________________________________________________.

(ФИО – степень родства)

2.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района, курирующего вопросы комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава района                                                                                                                  А.В. Дубовик
Приложение 4
к технологической схеме
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20 июня 2018  года





                                         № 1256
пгт. Междуреченский

О заключении дополнительного

соглашения к договору социального 

найма от 20 апреля 2017 № 52
На основании Жилищного кодекса Российской Федерации, дополнительного соглашения от 03 марта 2017 года № 14 к соглашению № 4/2016-2018/ о передаче осуществления части полномочий органов местного самоуправления городское поселения Междуреченский органам местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, на основании заявления Иванова Ивана Ивановича, являющегося нанимателем жилого помещения, расположенного по адресу: ул. Титова, дом 24, квартира 1, пгт. Междуреченский, администрация Кондинского района постановляет:
1.Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района:

1.1. Заключить дополнительное соглашение к договору социального найма жилого помещения от 20 апреля 2017 № 52 с Ивановым Иваном Ивановичем.

1.2. Включить в договор социального найма жилого помещения от 20 апреля                      2017 года № 52, расположенного по адресу: ул. Титова, дом 24, квартира 1, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, следующих граждан:

Иванова Степана Ивановича – сын;

Иванову Анну Федоровну – супруга.

2.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района, курирующего вопросы комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава района                                                                                                                  А.В. Дубовик
Приложение 5
к технологической схеме
Дополнительное соглашение №___

к договору социального найма жилого помещения 

от _________ № ______
пгт. Междуреченский                                                                      от «___» ____ 201_ года

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района, в лице председателя комитета ___________________________, действующего на основании Положения о комитете по управлению муниципальным имуществом, именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, 

и _________________________, именуемая в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, заключили настоящее дополнительное соглашение о нижеследующем: 

1. На основании постановления администрации Кондинского района от «  » _ 201__ г. № _____, внести изменения в договор социального найма жилого помещения от ______ №_____.

2. Включить в договор социального найма жилого помещения __________________________________, в качестве члена семьи нанимателя.

                 (ФИО - вселяемого)

3. Стороны данного соглашения не имеют претензий друг к другу по внесению изменений в Договор.

4. Другие условия, договора социального найма жилого помещения от _____________ № _______ незатронутые данным соглашением, остаются неизменными.

5. Настоящее дополнительное соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых хранится у Наймодателя, второй у Нанимателя.

 Адреса и реквизиты сторон:

	Наймодатель


	Наниматель

	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района

628200 Тюменская область,   

Кондинский район, ХМАО-Югра,

пгт. Междуреченский, ул. Титова, 24

т/ф 8 (34677) 41-927, 32-960, 32-345

Председатель комитета 

по управлению муниципальным имуществом
______________ФИО

             подпись


	628200 Тюменская область,

Кондинский район, ХМАО-Югра,

пгт. Междуреченский,

ул. _____________, д. ___ , кв. ___

паспорт серия _______ № _______

выдан ________________________

______________________________

______________________________

______________________________





 ФИО
                                          подпись


Приложение 6
к технологической схеме
Дополнительное соглашение №_4_
к договору социального найма жилого помещения 

от 20 апреля 2017 года № 52

пгт. Междуреченский                                                                      от «20» мая 2017 года

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района, в лице председателя комитета Жуковой Ирины Петровны, действующего на основании Положения о комитете по управлению муниципальным имуществом, именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и Иванов Иван Иванович, именуемая в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, заключили настоящее дополнительное соглашение о нижеследующем: 

1. На основании постановления администрации Кондинского района от 19 мая 2017 года № 152, внести изменения в договор социального найма жилого помещения от 20 апреля 2017 года № 52.
2. Включить в договор социального найма жилого помещения сына – Иванова Степана Ивановича, супругу – Иванову Анну Федоровну, в качестве члена семьи нанимателя.

3. Стороны данного соглашения не имеют претензий друг к другу по внесению изменений в Договор.
4. Другие условия, договора социального найма жилого помещения от 20 апреля                 2017 года № 52 незатронутые данным соглашением, остаются неизменными.

5. Настоящее дополнительное соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых хранится у Наймодателя, второй у Нанимателя.

 Адреса и реквизиты сторон:

	Наймодатель
	Наниматель

	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района

628200 Тюменская область,   

Кондинский район, ХМАО-Югра,

пгт. Междуреченский, ул. Титова, 24

т/ф 8 (34677) 41-927, 32-960, 32-345

Председатель комитета 

по управлению муниципальным имуществом
______________ И.П. Жукова

                 подпись


	628200 Тюменская область,

Кондинский район, ХМАО-Югра,

пгт. Междуреченский,

ул. Титова, д. 14 , кв. 1

паспорт серия 0000 № 000000

выдан ОУФМС России Ханты-мансийского автономного округа - Югры по Кондинскому району, 34.12.2012 




 Иванов И.И.
                                  подпись




Приложение 7
к технологической схеме
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «___» ______ 201_ года





                                    №  _____

пгт. Междуреченский

О разрешении регистрации по месту пребывания

(ФИО - вселяемого)
На основании Жилищного кодекса Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 года № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня лиц, ответственных за прием и передачу в органы регистрационного учета документов для регистрации и снятия с регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации», дополнительного соглашения от 03 марта 2017 года № 14 к соглашению № 4/2016-2018/ о передаче осуществления части полномочий органов местного самоуправления городское поселения Междуреченский органам местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, на основании заявления нанимателя ____________________________

                                           (ФИО – нанимателя)

жилого помещения расположенного по адресу: ___________________________________:
                                                                                                                                             (адрес жилого помещения)

1. Разрешить регистрацию по месту пребывания ___________________________________ 

                         (ФИО - вселяемого)

в жилом помещении, расположенном по адресу: ___________________________________,                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                                    (адрес жилого помещения)

сроком на ____ месяцев.

2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района, курирующего вопросы комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава района





 



       А.В. Дубовик

Приложение 8
к технологической схеме
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «21» июня 2017 года





                                      № 12568
пгт. Междуреченский

О разрешении регистрации по месту пребывания

Иванова Степана Ивановича
На основании Жилищного кодекса Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня лиц, ответственных за прием и передачу в органы регистрационного учета документов для регистрации и снятия с регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации», дополнительного соглашения от 03 марта 2017 № 14 к соглашению №4/2016-2018/ о передаче осуществления части полномочий органов местного самоуправления городское поселения Междуреченский органам местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, на основании заявления нанимателя Иванова Ивана Ивановича жилого помещения расположенного по адресу: улица Титова, дом 24, квартира 1, пгт. Междуреченский:
1. Разрешить регистрацию по месту пребывания Иванова Степана Ивановича в жилом помещении, расположенном по адресу: улица Титова, дом 24, квартира 1,                                       пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, сроком на 6 месяцев.

2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района, курирующего вопросы комитета по управлению муниципальным имуществом.

Глава района





 



       А.В. Дубовик

Приложение 9
к технологической схеме
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Муниципальное образование

Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Комитет по управлению 

муниципальным имуществом


	

	
	
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., адрес заявителя)

	Титова ул., д.24, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-345, 32-960
	
	

	E-mail: kumikonda@mail.ru
	
	

	http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 42168009, ОГРН 1028601392380
	
	

	ИНН / КПП 8616003853 / 861601001
	
	

	
	
	

	 «__» _________ 201_ года № ______
	
	


Уведомление

об отказе в предоставлении муниципальной услуги "Выдача согласия нанимателю на вселение в занимаемое жилое помещение по договору социального найма и рассмотрение

уведомления нанимателя о вселении в занимаемое жилое помещение по договору

социального найма временных жильцов"

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района, в лице председателя комитета _______________________________, действующего на основании Положения о комитете по управлению муниципальным имуществом, запрещает вселение гражданина _____________________________________________________________

                                                                                                                               (Ф.И.О. вселяемого)

по месту жительства в жилое помещение, расположенное по адресу:

________________________________________________________________________________

нанимателем которого по договору социального найма от ____________ № _____, является __________________________________________________________________ так как вселение,

   (Ф.И.О. нанимателя)

противоречит ст. 70 Жилищного кодекса РФ.

Председатель комитета                                                                                                    Фамилия, инициалы 
Исполнитель: 

Приложение 10
к технологической схеме
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Муниципальное образование

Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Комитет по управлению 

муниципальным имуществом


	

	
	
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., адрес заявителя)

	Титова ул., д.24, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-345, 32-960
	
	

	E-mail: kumikonda@mail.ru
	
	

	http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 42168009, ОГРН 1028601392380
	
	

	ИНН / КПП 8616003853 / 861601001
	
	

	
	
	

	 «21» июня 2017 года № 5847
	
	


Уведомление

об отказе в предоставлении муниципальной услуги "Выдача согласия нанимателю на вселение в занимаемое жилое помещение по договору социального найма и рассмотрение

уведомления нанимателя о вселении в занимаемое жилое помещение по договору

социального найма временных жильцов"

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района, в лице председателя комитета Ирины Петровны Жуковой, действующего на основании Положения о комитете по управлению муниципальным имуществом, запрещает вселение гражданина Иванова Степана Ивановича по месту жительства в жилое помещение, расположенное по адресу: ул. Титова, д. 24, кв. 1, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югры нанимателем которого по договору социального найма от 20 апреля 2017 года № 52, является Иванов Иван Иванович так как вселение, противоречит ст. 70 Жилищного кодекса РФ.

Председатель комитета                                                                                            Жукова И.П. 

Исполнитель: специалист-эксперт

отдела жилищной политики комитета

по управлению муниципальным имуществом
Татьяна Александровна Малахова

8(34677)41-927
