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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 16 мая 2018 года
	
	
	№ 812

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги 
«Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма», предоставление которой организуется совместно с муниципальным бюджетным учреждением Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг»




В целях реализации мероприятий, предусмотренных пунктами 34, 35 Плана мероприятий по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного 
округа - Югры от 01 декабря 2012 года № 718-рп «О плане мероприятий («дорожной карте») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012-2018 годы», администрация Кондинского района постановляет: 

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма» (приложение).
2. Постановление вступает в силу после его подписания.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы района А.А. Яковлева.

	Глава района
	
	А.В.Дубовик


см/Банк документов/Постановления 2018
Приложение

к постановлению администрации района

от 16.05.2018 № 812

Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района

«Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»

пгт. Междуреченский

2018 год
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги по выдаче согласия и оформлению документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района (далее - уполномоченный орган)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005686085

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	Постановление администрации Кондинского района от 04 декабря 2017 года 
№ 2065 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия и оформления документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.


	Способы оценки качества предоставления государственной услуги

 

 

 
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);

Терминальные устройства в МФЦ, планшетный компьютер МФЦ; 

Единый портал государственных услуг;    

Региональный портал государственных услуг;
Электронный сервис «Оценка качества» на официальном сайте МФЦ; 

сайт «Ваш контроль»


Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ подачи заявления за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1. Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	1.
	Не более 10 рабочих дней со дня обращения
	Не более 10 рабочих дней со дня обращения
	нет
	в случае если:
к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;
право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;
обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;
принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;
принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;
в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	личное обращение в орган, предоставляющий услугу;

личное обращение в МФЦ; 
почтовая связь
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;                                                                              в МФЦ на бумажном носителе;                            почтовая связь, в то числе электронная почта


Раздел 3. «Сведения о заявителях «услуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	1.
	 Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане, являющиеся нанимателями муниципальных жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории городского поселения Междуреченский по договору социального найма 
	Паспорт гражданина Российской Федерации 
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи владельца паспорта, должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	имеется
	Представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Доверенность должна действовать на дату обращения доверенного лица и содержать:
- указание на место ее составления;
- дату ее составления;
- сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О., полностью, паспортные данные);
- подпись доверителя;
- срок, на который она выдана

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации на срок оформления паспорта гражданина Российской Федерации 
	Выдается органом по вопросам миграции территориального органа МВД России на период оформления паспорта. Документ действителен в течение 2 месяцев, в случае необходимости срок его действия может быть продлено. На внутренней стороне указывается порядковый номер удостоверения личности, Ф.И.О., дата и место рождения гражданина, а также ставится его личная подпись и пишется адрес проживания (пребывания). На этой же странице вклеивается фотография. На нижней части страницы указывается орган, выдавший удостоверение, причина выдачи и срок действия, а также ставится подпись руководителя подразделения ФМС и гербовая печать. Удостоверение печатается на перфокарточной бумаге размером 176х125 мм
	
	
	
	

	
	
	Загранпаспорт гражданина Российской Федерации 
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи собственника загранпаспорта; наличие даты выдачи документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа                                                                                    
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	1.
	Заявление
	Заявление о выдаче согласия и оформлении документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги) в свободной либо предложенной форме 
	1 - подлинник (формирование в  личное дело заявителя)
	нет
	Заявление должно содержать:
1. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя
2. Адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа (в виде копии документа в электронном виде), или почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме
3. Подпись и дату
4. Способ выдачи результата предоставления государственной услуги
5. Контактный телефон (если имеется)
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 2 к технологической схеме

	2.
	Договор об обмене жилыми помещениями, подписанный нанимателями обмениваемых жилых помещений
	договор об обмене жилыми помещениями
	1 - подлинник (формирование в  личное дело заявителя)
	нет
	Наличие даты подписания и номера договора, сторон заключающих договор, наличие в содержании договора факта согласия обмена жилыми помещениями, с указанием адресов обмениваемых помещений
	−
	−

	3.
	Согласие проживающих совместно с заявителем членов его семьи
	Согласие проживающих совместно с заявителем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи
	1 - подлинник (формирование в  личное дело заявителя)
	нет
	Наличие подписей членов семьи проживающих совместно с нанимателем их письменного согласия об обмене жилыми помещениями по договору обмена жилыми помещениями жилищного фонда социального использования
	−
	−

	4.
	Решение органов опеки и попечительства о даче согласия на обмен жилыми помещениями
	решение органов опеки и  о даче согласия на обмен жилыми помещениями
	1 - подлинник (формирование в  личное дело заявителя)
	В случае обмена жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ
	−
	−

	5.
	Справка об отсутствии у лиц хронических заболеваний
	Справка об отсутствии у лиц хронических заболеваний, при наличии которых невозможно совместное проживание с другими гражданами в одной квартире, согласно перечню, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июня 2006 года 
№ 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»
	1 - подлинник (формирование в  личное дело заявителя)
	В случае совершения обмена на жилое помещение, находящееся в коммунальной квартире
	Медицинское заключение выдается врачебно-консультационными комиссиями лечебно-профилактических учреждений по месту жительства или по месту работы заявителя и заверяется руководителем учреждения. При отсутствии такой комиссии в лечебно-профилактическом учреждении заявителю выдается заключение, подписанное лечащим врачом и главным врачом.
	−
	−

	6.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 подлинник для установления полномочий представителя заявителя, снятие копии, возврат подлинника представителю, и формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением государственной услуги представителя заявителя 
	Доверенность должна действовать на дату обращения доверенного лица и содержать:
- указание на место ее составления;
- дату ее составления;
- сведения о доверителе и доверенном лице 
(Ф.И.О полностью, паспортные данные);
- подпись доверителя;
- срок, на который она выдана
	−
	−

	7.
	Нотариально удостоверенные согласия на обмен жилыми помещениями членов семьи нанимателей жилых помещений, подлежащих обмену
	Нотариально удостоверенные согласия на обмен жилыми помещениями членов семьи нанимателей жилых помещений, подлежащих обмену
	1 - подлинник (формирование в  личное дело заявителя)
	В случае отсутствия возможности личного присутствия при подписании заявления о даче согласия на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма
	Должны действовать на дату обращения доверенного лица и содержать:
- указание на место ее составления;
- дату ее составления;
- сведения о доверителе и доверенном лице 
(Ф.И.О полностью, паспортные данные);
- подпись доверителя;
- срок, на который она выдана                                                                       - отметку нотариуса о заверении
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	−
	−
	−
	−
	−
	−
	−
	−
	−


Раздел 6. Результат «услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «услуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	1.
	Выдача согласия, заключение договоров социального найма жилых помещений с нанимателями, которые вселяются в жилые помещения в соответствии с договорами об обмене жилыми помещениями
	1. Адрес, фамилия и имя, отчество заявителя                                             

2. Информация о согласии на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда социального использования на условиях договора социального найма других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем                     

3. Подпись уполномоченного лица. Наниматель  жилого помещения вправе  с письменного согласия  проживающих вместе с ним членов семьи, в том числе временно отсутствующих, произвести обмен нанимаемого жилого помещения с другим нанимателем. По  договору мены обмен жилого помещения производится со взаимной передачей прав и обязанностей , вытекающих из договора найма жилого помещения
	Положительный
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме
	1. Путем выдачи заявителю лично уполномоченном органе, либо в МФЦ
2. Путем направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе на электронную почту
                        
	5 лет
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в уполномоченный орган)

	2.
	Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1 .Адрес, фамилия и имя, отчество заявителя                                            

2. Мотивированное обоснование принятия решения об отказ на вселении в жилое помещение муниципального жилищного фонда социального использования на условиях договора социального найма других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем                     

3. Подпись уполномоченного лица.  Указывается причина отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Отрицательный
	Приложение 6 к технологической схеме
	Приложение 5 к технологической схеме
	1. Путем выдачи заявителю лично уполномоченном органе, либо в МФЦ.

2. Путем направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе на электронную почту                       
	5 лет
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в уполномоченный орган)


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами
Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, является специалист уполномоченного органа
Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги
Результатом выполнения данной административной процедуры является зарегистрированное заявление
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: факт регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги фиксируется в электронном документообороте либо в журнале регистрации заявления с проставлением в заявлении отметки о регистрации
Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы передаются специалисту отдела жилищной политики, ответственному за рассмотрение заявления, оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	1. При личном обращении - 15 минут с момента получения заявления специалистом уполномоченного органа          
2.Один рабочий день - с момента представления посредством почтового отправления             3.При подаче заявления через МФЦ сотрудник МФЦ принимает и регистрирует заявление в системе документооборота МФЦ, и в течение 1 рабочего дня,  передает заявление в уполномоченный орган
	Уполномоченный орган, МФЦ
	Бланк заявления, принтер
	Приложение 1 к технологической схеме

	2
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги
Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: 
1. За рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - специалист отдела жилищной политики, ответственный за предоставление муниципальной услуги
2. За подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - председатель уполномоченного органа, либо лицо его замещающее
3. За регистрацию подписанных председателем уполномоченного органа, либо лицом его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - специалист ответственный за регистрацию документов
Содержание, продолжительность административных действий, входящих в состав административной процедуры:
1. Рассмотрение заявления и оформление в течение 1 рабочего дня со дня регистрации в уполномоченном органе заявления о предоставлении муниципальной услуги
2. Подготовка, утверждение, регистрация разрешения (согласия) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда социального использования на условиях договора социального найма других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней
3. В случае указания заявителем о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ (отображается в заявлении о предоставлении муниципальной услуги) специалист отдела жилищной политики, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом обеспечивает их передачу в МФЦ
Критерием принятия решения для выполнения административной процедуры является наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является подписанные и зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрируется в электронном документообороте или в журнале исходящей документации
	10 рабочих дней
	Уполномоченный орган, МФЦ
	Бланк заявления, принтер
	-


Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги


Основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является специалист отдела жилищной политики.

 Направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в зависимости от способа, указанного в заявлении, в следующем порядке:

Путем выдачи заявителю лично в отделе жилищной политики, либо в МФЦ.

Путем направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой.

Критерий принятия решения: зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры: выданные (направленные) заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

 В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю - запись заявителя в журнале регистрации заявлений.

 В случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой - получение уведомления о вручении.

 В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ - запись о выдаче документов заявителю отображается в электронном документообороте.


Бланк дополнительного соглашения к договору социального найма, бланк постановления администрации Кондинского района «О разрешении регистрации по месту пребывания», банк Уведомления

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача согласия нанимателю на вселение

в занимаемое жилое помещение по договору социального найма и рассмотрение

уведомления нанимателя о вселении в занимаемое жилое помещение по договору

социального найма временных жильцов» 

	принтер
	Приложение 4 к технологической схеме; Приложение 5 к технологической схеме. 


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	На официальном сайте, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.
	На официальном сайте МФЦ, предварительная запись по телефону МФЦ
	Нет
	Требуется предоставление заявителем документов на  бумажном носителе
	Нет
	Нет
	На официальном сайте, портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг


Приложение 1
к технологической схеме

Председателю комитета 
по управлению 

муниципальным имуществом 

И.П. Жуковой
от _________________________________,
                                       (Ф.И.О)

проживающего по адресу: ____________________________________
____________________________________

адрес электронной почты: ____________________________________
телефон: __________________________
Заявление

Прошу Вас дать согласие на обмен жилого помещения жилищного фонда социального использования ____________________________ (муниципального образования), расположенного по адресу: ________________________________________________________________

________________________________________________________________,

занимаемого мной и членами моей семьи (указать степень родства, Ф.И.О, дату рождения):

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

по договору социального найма от _________________ года                                              № _________________, на жилое помещение жилищного фонда социального использования _______________________(муниципального образования), расположенного по адресу:

________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________,

занимаемое ________________________________________________________________
(Ф.И.О. нанимателя)

и членами его семьи (указать степень родства, Ф.И.О., дату рождения):

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

┌─┐
└─┘    в МФЦ
┌─┐

└─┘    в комитете по управлению муниципальным имуществом
┌─┐

└─┘    посредством почтовой связи
┌─┐

└─┘    на адрес электронной почты
«____» _________________ 20___ год         ________________

                                       




   (подпись)

Приложение 2
к технологической схеме

Председателю комитета 
по управлению 

муниципальным имуществом 

И.П. Жуковой
от Иванова Ивана Ивановича,

проживающего по адресу: 

пгт. Междуреченский, ул. Титова, 
д. 2, кв. 1

адрес электронной почты: ____________________________________телефон: 8(904)465-05-55
Заявление

Прошу Вас дать согласие на обмен жилого помещения жилищного фонда социального использования муниципального образования Кондинский район, расположенного по адресу: пгт. Междуреченский, ул. Титова, д. 2, 
кв. 1, занимаемого мной и членами моей семьи:

Иванова Анна Геннадьевна- жена, Иванов Андрей Иванович - сын

по договору социального найма от 24 декабря 2017 года № 197, на жилое помещение жилищного фонда социального использования муниципального образования Кондинский район, расположенного по адресу:

пгт. Междуреченский, ул. Толстого, д. 25, кв. 1,
занимаемое Ивановым Иваном Ивановичем
и членами его семьи:

Иванова Анна Геннадьевна- жена, 1950 года рождения
Иванов Андрей Иванович - сын, 1975 года рождения
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

┌─┐
└─┘    в МФЦ
┌─┐

└─┘    в комитете по управлению муниципальным имуществом
┌х ┐

└─┘    посредством почтовой связи
┌─┐

└─┘    на адрес электронной почты.
«19» января 2018 год                                                Иванов
                                       




     (подпись)
Приложение 3
к технологической схеме
Договор об обмене квартиры в доме государственного, муниципального жилищного фонда
«___» ___________ 20___г.                                                            г. ___________________
Мы, ___________________________________________________, _______________

                                        (фамилия, имя, отчество)                                                         (дата, месяц, год)

года рождения, проживающий(ая) по адресу: ______________________________________

_____________________________________________________________________________,
(город, улица, дом №, квартира №)

паспорт серии ____________ № _____________, выдан ______________________________,

                                                                                           (кем, когда)

код подразделения ______________, с одной стороны, именуемый(ая) далее «Сторона-1», и _________________________________________________________, __________________

                                           (фамилия, имя, отчество)                                                              (дата, месяц, год)

года рождения, проживающий(ая) по адресу _______________________________________

(наименование  населенного пункта, улица,

_____________________________________________________________________________, 
проезд и т.п., дом №, корпус, квартира №)

паспорт серии __________ № _____________ выдан ________________________________,
                                                                                                          (кем, когда)

код подразделения ______________________, именуемый(ая) далее «Сторона-2», с другой стороны, именуемые вместе «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. На момент подписания настоящего договора гр. ___________________________ - 
                                                                                                    (фамилия, имя, отчество)
Сторона-1 на основании решения ________________________________________________ 

                                                                            (наименование органа местного самоуправления)
от «___» ________________ г. № _________________ и в соответствии  с договором социального найма № ______________ от «___» _________________ г. (либо ордера № __________, серии __________, от «_____»________________г., выданного ______________________________________________, занимает  квартиру под номером              (орган исполнительной власти)
________, находящуюся в ______________________ по улице ________________________ 

                                                     (прописью) (населенный пункт)                          (проспект, квартал, иное) 
в доме № _______, корпус _____, кадастровый номер ________ (не присваивался).
Указанная квартира расположена на _______ этаже, ___-х этажного, кирпичного (панельного, монолитного, деревянного, иного), жилого дома (указать, если гостиничного, барачного типа и т.п.) и состоит из ______ комнат, общей полезной площадью _______________ кв. м, в том числе жилой площадью - ________________________ кв. м,    (цифрами и прописью)
                                                                           (цифрами и прописью) 

что подтверждается справкой Бюро технической инвентаризации                                                     от «____» __________________ г. за № __________.

2. Указанная квартира принадлежит муниципальному образованию __________________________________________________ на праве муниципальной  (указать наименование муниципального образования)
собственности, что подтверждается Свидетельством о государственной регистрации права серия _____ № ____, выданным _____________________________ «___»_________200__г.,

     (наименование Учреждения юстиции)

о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним за кадастровым (или условным) номером: _________________________________________ от «___»_________200__г. сделана запись регистрации № ____.
3. Мне, ______________________________ принадлежит жилой дом, находящийся (Ф.И.О. Стороны-2) 
по адресу: обл. __________________, г. ________________, ул. ______________, 
д. № _________.

4. Указанный выше жилой дом состоит из одноэтажного кирпичного строения общей площадью ________  (____________________) кв.м., в том числе жилой

                                      (цифрами)                   (прописью)

площадью ________  (____________________) кв.м. с хозяйственными и бытовыми 

                       (цифрами)                     (прописью) строениями и сооружениями: тремя деревянными сараями под литерами «б», «К», «М», металлическим качком под литером «к», деревянными воротами под литером «1!, деревянным забором под литером «2», забором из металлической сетки (рабицы) под литером «3», деревянной летней кухней под литером «Б», деревянной уборной под литером «у», кирпичным из глины погребом под литером «п», расположен на земельном участке общей площадью ________ (____________________) для индивидуального жилищного строительства, (цифрами)                   (прописью)

принадлежащего Стороне-2 на праве пожизненного наследуемого владения на основании постановления ______________________________________ от «___» ___________ 200__г. 
№ ____.               (наименование органа местного самоуправления) 

Кадастрового плана земельного участка по состоянию на «____» _________ 200__г., выданного ___________________________________, что подтверждается Свидетельством  о государственной (наименование органа по землеустройству) регистрации права серия _____ 
№ ___, выданным ________________________________________ «___» _________ 200_г.,

                                                         (наименование Учреждения юстиции)

о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним за кадастровым (или условным) номером: _________________________                                       от «____» ___________ 200__г. сделана запись регистрации №________________.

На указанный земельный участок существует обременение в виде сервитута на земельный участок площадью _________ кв. м для ремонта и обслуживания существующего 

                                           (цифрами) газопровода, проходящего по участку.

Сторона-1 уведомлена о необходимости переоформления прав на земельный участок в ____________________________________.

(наименование органа по землеустройству)

5. Указанный жилой дом принадлежит Стороне-2 на праве собственности на основании ____________________________________, что подтверждается Свидетельством
       (наименование правоустанавливающего документа)
о государственной регистрации права серии ______ № ______ выданным ____________________________ «___»_____200_г., о чем в Едином государственном (наименование Учреждения юстиции)
реестре  прав на недвижимое имущество и сделок с ним  сделана запись о регистрации №___________, условный номер ______________________.

6. Согласно выписке _______________________ бюро технической инвентаризации
                                                      (наименование предприятия БТИ)

серия ___ № ______ от  «___» ________200__г. инвентаризационная оценка жилого дома с хозяйственными  и бытовыми строениями и сооружениями составляет __________  (_______________) рублей.                                                                                                               (цифрами)
            (прописью)

7. Сторона-1 с согласия муниципального образования передает Стороне-2 право пользования квартирой, указанной в пункте 1 настоящего договора, на условиях договора найма в обмен на передачу в собственность жилого дома, указанного в пункте 3 настоящего договора.

8. Стороны оценивают право пользования квартирой, указанной в пункте 1 договора в _________________________________________ руб, а жилой дом Стороны-2 (указать сумму цифрами и прописью)

в ____________________________________ руб. Сторона-1  уплачивает Стороне -2 (указать сумму цифрами и прописью)

сумму в размере ______________________________. Расчет между сторонами произведен

(указать сумму цифрами и прописью)

полностью до подписания настоящего договора, что подтверждается подписями сторон.

9. В результате настоящего обмена в собственность гр. _______________________ __________________________________________________________ переходит жилой дом, 
(указать фамилию, имя, отчество Стороны- 1)

находящийся по адресу: ________________________________________________________.

Сторона-1 удовлетворена качественным состоянием жилого дома, установленным  путем его внутреннего осмотра перед заключением данного договора, при осмотре каких-либо дефектов и недостатков, о которых ей не было сообщено не обнаружено.

10. В результате настоящего обмена Сторона-2: гр. ______________________ __________________________________________ получает право пользования на условиях

                         (указать фамилию, имя, отчество) договора найма квартирой, находящейся по адресу: ______________________________________________________________________.
Сторона-2 удовлетворена качественным состоянием квартиры, установленным  путем  внутреннего осмотра квартиры перед заключением данного договора, при осмотре каких-либо дефектов и недостатков, о которых ей не было сообщено, не обнаружено.

11. До заключения настоящего договора указанные объекты недвижимости никому не проданы, не подарены, не обременены правами третьих лиц, в споре и под арестом (запрещением) не состоят.

12. Стороны осуществляют за свой счет эксплуатацию и ремонт указанных объектов недвижимости, а также участвуют в расходах, связанных с их техническим обслуживанием и ремонтом, в том числе капитальным.
14. В соответствии со статьей 556 Гражданского кодекса Российской Федерации при передаче жилого дома, указанного в  пункте 3 договора, сторонами в обязательном порядке составляется передаточный акт.

Сторона-1 приобретает право собственности на указанный жилой дом после государственной регистрации перехода права собственности.

15. Сторона-2 приобретает право пользования квартирой, указанной  в пункте 1  договора, которое оформляется администрацией муниципального образования (посредством заключением договора найма) в течение __________________________________________________ дней после регистрации права (указать количество дней: календарных или рабочих)

на жилой дом, указанный в пункте 3 договора.

16. На момент подписания настоящего договора в квартире по адресу____________________ зарегистрированы: ___________________________________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. зарегистрированных лиц)

что подтверждается справкой ________________________ от «___»________200__г. № __
                                       (указать наименование предприятия)

Указанные лица обязуются сняться с регистрационного учета по вышеуказанному адресу в срок до «_____» ___________ 200___г.

В жилом доме по адресу: ______________________, никто не зарегистрирован и не проживает, что подтверждается  справкой ___________________ от «___»________200__г.

                                                                (указать наименование предприятия)

№ ____. Сведений о лицах временно отсутствующих и сохраняющих право проживания на данных жилых площадях не имеется. Указанная недвижимость свободна от прав третьих лиц.

17. Стороны договора подтверждают, что не лишены дееспособности, не состоят под опекой и попечительством, не страдают заболеваниями, препятствующими осознать суть настоящего договора, а также отсутствуют обстоятельства, вынуждающие заключать настоящий договор на крайне невыгодных для себя условиях.

18. Сторона-1 подтверждает, что в зарегистрированном браке не состоит.                                        Сторона-2 подтверждает, что в зарегистрированном браке не состоит.

19. Стороны приняли указанную недвижимость (ключи от объектов, домовые книги, план дома, расчетные книжки по оплате коммунальных платежей) до подписания настоящего договора.

20. В соответствии со статьей 558 Гражданского кодекса Российской Федерации настоящий договор считается заключенным с момента его государственной регистрации. Расходы по государственной регистрации договора несет ___________________________.

                                                                                                      (указать сторону, которая несет расходы)

21. Настоящий договор может быть расторгнут в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

22. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, по одному экземпляру для каждой стороны, третий хранится в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество ______________________________________
_____________________________________________________________________________.
(указать наименование органа полностью)
Подписи сторон:

Сторона-1 ____________________________________________________________________  

(Фамилия, имя, отчество)                                                     (подпись)
Сторона-2 ____________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество)                                                     (подпись)
Приложение 4

к технологической схеме
Договор об обмене квартиры в доме государственного, муниципального жилищного фонда
«01» января 2018 г.                                                                                     пгт. Междуреченский

Я, Иванов Иван Иванович, 01.01.1950 года рождения, проживающий по адресу: 
пгт. Междуреченский, ул. Толстого, д. 2, кв. 1, паспорт серии 6401 № 541256, выдан отделением УФМС России по ХМАО-Югре в Кондинском районе, код подразделения 860-048, с одной стороны, именуемый далее «Сторона-1», и Петров Иван Иванович, 01.01.1960 года рождения, проживающий по адресу: пгт. Междуреченский, ул. Мира, д. 2, кв. 2,  паспорт серии  паспорт серии 6401 № 541256, выдан отделением УФМС России по ХМАО-Югре в Кондинском районе, код подразделения 860-048, именуемый далее «Сторона-2», с другой стороны, именуемые вместе «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. На момент подписания настоящего договора гр. Иванов Иван Иванович , Сторона-1 на основании решения администрации Кондинского района от «01» декабря 2017 года  № 625 и в соответствии  с договором социального найма № 54 от «01» января 2004 года, занимает  квартиру под номером 1, находящуюся в пгт. Междуреченский по улице Толстого в доме № 2, кв. 1. 

Указанная квартира расположена на 1 этаже, 4-х этажного, кирпичного, жилого дома и состоит из 3 комнат, общей полезной площадью 64 (шестьдесят четыре) кв. м, в том числе жилой площадью - 50 (пятьдесят) кв. м, что подтверждается справкой Бюро технической инвентаризации от «28» декабря 2017 года за № 56.

2. Указанная квартира принадлежит муниципальному образованию Кондинский район на праве муниципальной собственности, что подтверждается Свидетельством о государственной регистрации права серия 50 № 506321, выданным Управлением Федеральной службы по Ханты-Мансийскому автономному округу «25» февраля 
2007 года, о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним за кадастровым (или условным) номером: 506136 от «89» 05 февраля 
2009 года сделана запись регистрации № 58.

3. Мне, Петрову Ивану Ивановичу принадлежит жилой дом, находящийся по адресу: пгт. Междуреченский, ул. Мира, д. 2, кв. 1. Указанный выше жилой дом состоит из одноэтажного кирпичного строения общей площадью 61 (шестьдесят один) кв. м, в том числе жилой 49 (сорок девять) кв. м,  с хозяйственными и бытовыми строениями и сооружениями: тремя деревянными сараями под литерами «б», «К», «М», металлическим качком под литером «к», деревянными воротами под литером «1!, деревянным забором под литером «2», забором из металлической сетки (рабицы) под литером «3», деревянной летней кухней под литером «Б», деревянной уборной под литером «у», кирпичным из глины погребом под литером «п», расположен на земельном участке общей площадью 863(восемьсот шестьдесят три) для индивидуального жилищного строительства, принадлежащего Стороне-2 на праве пожизненного наследуемого владения на основании постановления администрации Кондинского района от «01» ноября 2003 года № 25; Кадастрового плана земельного участка по состоянию на «01» июля 2001 года, выданного Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тюменской области, что подтверждается Свидетельством  о государственной регистрации права № 50-50/001-50 801 001/2016-2561/3, выданным «15» марта 2005 года, о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним за кадастровым (или условным) номером: 45 от «17» февраля 2005 года сделана запись регистрации № 50-50/001-50 801 01/2016-2561/2.

На указанный земельный участок существует обременение в виде сервитута на земельный участок площадью 863 кв. м. 

5. Указанный жилой дом  принадлежит муниципальному образованию Кондинский район на праве муниципальной собственности, что подтверждается Свидетельством о государственной регистрации права серия 60 № 605412, выданным Управлением Федеральной службы по Ханты-Мансийскому автономному округу «23» февраля 
2004 года, о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним за кадастровым (или условным) номером: 856321 от «64» 02 февраля 
2007 года сделана запись регистрации № 45.

6. Согласно выписке Ростехинвентаризации - федерального БТИ, Кондинского отделения серия 56 №  2563211 от  «25» декабря 2017 года инвентаризационная оценка жилого дома с хозяйственными  и бытовыми строениями и сооружениями составляет  1 560 000 (один миллион пятьсот шестьдесят тысяч) рублей.

7. Сторона-1 с согласия муниципального образования передает Стороне-2 право пользования квартирой, указанной в пункте 1 настоящего договора, на условиях договора найма  в обмен на передачу в собственность жилого дома, указанного в пункте 3 настоящего договора.

8. Стороны оценивают право пользования квартирой, указанной в пункте 1 договора в 1 560 000 ( один миллион пятьсот шестьдесят ) руб, а жилой дом Стороны-2 в 1 050 000 ( один миллион пятьдесят тысяч) руб. Сторона-2  уплачивает Стороне-1 сумму в размере 510 000,00 (пятьсот десять тысяч) руб. Расчет между сторонами произведен полностью до подписания настоящего договора, что подтверждается подписями сторон.

9. В результате настоящего обмена в собственность гр. Иванова Ивана Ивановича переходит жилой дом, находящийся по адресу: пгт. Междуреченский, ул. Мира, д. 2, 
кв. 1.  Сторона-1 удовлетворена качественным состоянием жилого дома, установленным путем его внутреннего осмотра перед заключением данного договора, при осмотре каких-либо дефектов и недостатков, о которых ей не было сообщено не обнаружено.

10. В результате настоящего обмена Сторона-2: гр. Петров Иван Иванович получает право пользования на условиях договора найма квартирой, находящейся по адресу: пгт. Междуреченский, ул. Толстого, д. 2, кв. 1.

Сторона-2 удовлетворена качественным состоянием квартиры, установленным  путем внутреннего осмотра квартиры перед заключением данного договора, при осмотре каких-либо дефектов и недостатков, о которых ей не было сообщено, не обнаружено.

11. До заключения настоящего договора указанные объекты недвижимости никому не проданы, не подарены, не обременены правами третьих лиц, в споре и под арестом (запрещением) не состоят.

12. Стороны осуществляют за свой счет эксплуатацию и ремонт указанных объектов недвижимости, а также участвуют в расходах, связанных с их техническим обслуживанием и ремонтом, в том числе капитальным.

14. В соответствии со статьей 556 Гражданского кодекса Российской Федерации при передаче жилого дома, указанного в  пункте 3  договора, сторонами в обязательном порядке составляется передаточный акт.

Сторона-1 приобретает право собственности на указанный жилой дом после государственной регистрации перехода права собственности.

15. Сторона-2 приобретает право пользования квартирой, указанной  в пункте 1 договора, которое оформляется администрацией муниципального образования (посредством заключением договора найма) в течение 5 рабочих  дня после регистрации права на жилой дом, указанный в пункте 3 договора.

16. На момент подписания настоящего договора в квартире по адресу: 
пгт. Междуреченский, ул. Толстого, д. 2, кв. 1, зарегистрированы:

Иванова Мария Ивановна - жена, Иванов Алексей Иванович - сын что подтверждается справкой УМВД России по ХМАО-Югре от «25» декабря 20017 года № 56.

Указанные лица обязуются сняться с регистрационного учета по вышеуказанному адресу в срок до  «01» февраля 2018 года. В жилом доме по адресу: пгт. Междуреченский, 
ул. Мира, д. 2, кв. 2, зарегистрированы: Петрова Анна Николаевна - жена, что подтверждается справкой  УМВД России по ХМАО-Югре от «20» декабря 2017 года 
№ 65. Указанные лица обязуются сняться с регистрационного учета по вышеуказанному адресу в срок до «01» февраля 2018 года. Сведений о лицах временно отсутствующих и сохраняющих право проживания на данных жилых площадях не имеется. Указанная недвижимость свободна от прав третьих лиц.

17. Стороны договора подтверждают, что не лишены дееспособности, не состоят под опекой и попечительством, не страдают заболеваниями, препятствующими осознать суть настоящего договора, а также отсутствуют обстоятельства, вынуждающие заключать настоящий договор на крайне невыгодных для себя условиях.

18. Сторона-1 подтверждает, что в зарегистрированном браке не состоит. 
Сторона-2 подтверждает, что в зарегистрированном браке не состоит.

19. Стороны приняли указанную недвижимость (ключи от объектов, домовые книги, план дома, расчетные книжки по оплате коммунальных платежей) до подписания настоящего договора.

20. В соответствии со статьей 558 Гражданского кодекса Российской Федерации настоящий договор считается заключенным с момента его государственной регистрации. Расходы по государственной регистрации договора несет Сторона-1.

21. Настоящий договор может быть расторгнут в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

22. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, по одному экземпляру для каждой стороны, третий хранится в Управлении Федеральной службы по Ханты-Мансийскому автономному округу.
Подписи сторон:

Сторона-1 Иванов Иван Иванович

Сторона-2 Петров Иван Иванович

Приложение 5
к технологической схеме
Иванову Ивану Ивановичу

проживающего по адресу: 

пгт. Междуреченский, 

ул. Титова, д. 2, кв. 1

от главного специалиста 

отдела жилищной политики 

администрации Кондинского района

Петровой Анны Ивановны

Уважаемый Иван Иванович!

Уведомляю о том, что в ответ на Ваше заявление от 12 января 2018 года Вам не может быть представлена муниципальная услуга по выдаче согласия, на заключение договоров социального найма жилых помещений с нанимателями, которые вселяются в жилые помещения в соответствии с договорами об обмене жилыми помещениями, по следующим причинам: не предоставление согласия проживающих совместно с заявителем членов семьи.
Дата ______________________________
Исполнитель _______________________                                       Подпись _______________

М.П.

Приложение 6
к технологической схеме
кому ______________________      

от кого ____________________
Уважаемый(ая) _________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

Уведомляю о том, что в ответ на Ваше заявление от ________ Вам не может быть представлена муниципальная услуга по зачислению в образовательное учреждение по следующим причинам:

_____________________________________________________________________________

(указать причину отказа)

_____________________________________________________________________________

Дата ______________________________
Исполнитель _______________________                                        Подпись _______________

Директор __________________________                                        Подпись _______________

М.П.

