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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 26 июня 2018 года
	
	
	№ 1200

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении технологических  

схем предоставления муниципальных услуг


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», повышение качества предоставления и доступности получения муниципальных услуг, администрация Кондинского района постановляет:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (приложение 1).
2. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной  услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях» (приложение 2).

3. Утвердить технологическую схему муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, имеющих место жительства в муниципальном образовании  Кондинский район, путевок в организации отдыха детей и их оздоровления» 
(приложение 3).

4. Признать утратившими силу постановления администрации Кондинского района:

от 12 января 2016 года № 28 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»;
от 15 февраля 2016 года № 287 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающих в муниципальном образовании Кондинский район путевок в организации,  обеспечивающие отдых и оздоровление детей»;

от 21 июля 2016 года № 1087 «Об утверждении технологической схемы 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
5. Постановление разместить на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район.

6. Постановление вступает в силу после его подписания.
7. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района А.А. Мухина.  

	Исполняющий обязанности 

главы района
	
	А.А.Яковлев


см/Банк документов/Постановления 2018
Приложение 1
к постановлению администрации района

от 26.06.2018 № 1200

Технологическая схема

предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 
(детские сады)»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление образования администрации Кондинского района  
(далее - Уполномоченный орган)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010000307833

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Кондинского района от 01 июля             2016 года № 1009 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1) Прием заявления, постановка на учет детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады);
2) Зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных услуг, Региональный портал государственных услуг;
	да

	
	
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)
	да

	
	
	терминальные устройства в МФЦ
	да

	
	
	планшетные компьютеры в МФЦ
	да

	
	
	электронный сервис на официальном сайте МФЦ «Оценка качества»
	да

	
	
	сайт «Ваш контроль»
	да


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст

венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы

(государст

венной пошлины)
	КБК для взимания платы

(государст

венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Наименование «подуслуги» 1. «Прием заявлений, постановка на учет детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 
(детские сады) (далее - в МДОУ)» 

	в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления в уполномоченном органе 
	-
	нет


	отсутствие  документов, необходимых для постановки ребенка на учет, предусмотренных разделом 4 технологической схемы (далее - ТС);

предоставление недостоверных (искаженных) сведений;

достижение ребенком возраста восьми лет


	нет
	-
	нет
	-
	-
	Лично (через представителя) в Уполномоченный орган; в МФЦ; 

посредством почтовой связи; Единый и региональный портал государственных и муниципальных услуг; 

посредством электронной почты

	1. Лично (через представителя) в Уполномоченном органе.

2. Лично (через представителя) в МФЦ.

3. Единый и региональный портал государственных и муниципальных услуг.

4. Посредством 

почтовой связи.

5. По электронной почте.

	Наименование «подуслуги» 2. «Зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную

программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - в МДОУ)

	в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в дошкольной образовательной организации (далее - ДОО);
	-
	нет
	отсутствие свободных мест в ДОО;
отсутствие документов, необходимых для зачисления ребенка в образовательную организацию, предусмотренных разделом 4 ТС;
достижение ребенком возраста восьми лет


	нет
	-
	нет
	-
	-
	Лично (через представителя) в ОМС Управление образованием; Единый и региональный портал государственных и муниципальных услуг; 
посредством электронной почты;

посредством факсимильной связи. 


	1. Лично (через представителя) в Уполномоченном органе.

2.  Лично (через представителя) в подведомственных учреждениях ОМС Управление образованием.

3. Единый и региональный портал государственных и муниципальных услуг.

4. Посредством 

почтовой связи.

5. По электронной почте.


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу,

подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего

право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу,

подтверждающему

право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1.« Прием заявлений, постановка на учет детей в МДОУ»

	1.
	Родители (законные представители) ребенка в возрасте от рождения до шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний  по состоянию здоровья, но не позже достижения им возраста восьми лет, иностранные граждане и лица без гражданства


	Паспорт гражданина Российской Федерации  (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие: подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; фотографии, а также серии и номера документа
	Имеется
	Представители,  действующие в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Доверенность
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и содержать:

наименование документа;

указание на место ее составления;

дату ее составления;

сведения о доверителе и доверенном лице:

в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О. полностью, паспортные данные; Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание

	
	
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа            
	
	
	
	

	
	
	Удостоверение беженца
	Оформлено на бланке удостоверения беженца, наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а также серии и номера документа, личные данные гражданина,  сведения о членах семьи владельца удостоверения, не достигших возраста 18 лет, прибывших с ним; отметки о постановке владельца удостоверения на миграционный учет (не более 1 года); записи о продлении срока действия удостоверения; наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, продлившего срок действия удостоверения    
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» 2. «Зачисление детей в МДОУ»

	2.
	Родители (законные представители) ребенка в возрасте от рождения до шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний  по состоянию здоровья, но не позже достижения им возраста восьми лет,   иностранные граждане и лица без гражданства


	Паспорт гражданина Российской Федерации  (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие: подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; фотографии, а также серии и номера документа
	Имеется
	Представители,  действующие в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Доверенность
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и содержать:

наименование документа;

указание на место ее составления;

дату ее составления;

сведения о доверителе и доверенном лице:

в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О. полностью, паспортные данные; Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание

	
	
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа            
	
	
	
	

	
	
	Удостоверение беженца
	Оформлено на бланке удостоверения беженца, наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а также серии и номера документа, личные данные гражданина,  сведения о членах семьи владельца удостоверения, не достигших возраста 18 лет, прибывших с ним; отметки о постановке владельца удостоверения на миграционный учет (не более 1 года); записи о продлении срока действия удостоверения; наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, продлившего срок действия удостоверения    
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п.п.
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1. «Прием заявлений, постановка на учет детей в МДОУ»

	1. 
	Заявление
	Заявление о постановке на учет ребенка в образовательную организацию 
	Подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	Нет
	В заявлении указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

В заявлении фиксируется факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка.

При подаче заявления через единую форму на сайте Единого и (или) регионального порталов в заявлении родителей (законных представителей) на учет и постановку в очередь для зачисления в ДОО указываются следующие данные:

а) дата и время приема заявления;

б) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

в) данные документа, удостоверяющего личность заявителя;

г) СНИЛС заявителя (при наличии);

д) данные о степени родства заявителя (родитель, опекун, лицо, действующее от имени законного представителя, и т.д.);

е) номера телефонов, адрес электронной почты заявителя для связи;

ж) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

з) дата и место рождения ребенка;

и) адрес места жительства ребенка;

к) данные свидетельства о рождении ребенка;

л) СНИЛС ребенка (при наличии);

м) режим пребывания в ДОО (кратковременного пребывания, сокращенного дня, полного дня, продленного дня, круглосуточного пребывания детей);

н) специфика группы (общеразвивающая, компенсирующая с указанием типа, оздоровительная с указанием типа), согласие на общеразвивающую группу;

о) список предпочитаемых ДОО для зачисления ребенка в порядке приоритета, с возможностью указания даты выбора каждого ДОО. Должна существовать возможность ограничения количества выбираемых заявителем ДОО, в том числе для соответствия рекомендациям по порядку зачисления дошкольных образовательных учреждений;

п) льготная категория (при наличии);

р) желаемая дата зачисления в ДОО;

с) способ связи с заявителем (электронная почта, телефон, смс-сообщение);
т) потребность в Сертификате на право финансового обеспечения места в организации, осуществляющей образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования
	Приложение 1 к технологической схеме

	Приложение 2 технологической схеме

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность 
	Паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации

	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело


	При обращении гражданина Российской Федерации 
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а также серии и номера документа
	-
	-

	3. 
	
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)


	
	При обращении иностранного гражданина
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа. Документ должен быть  переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена. 
	-
	-


	4. 
	
	Удостоверение беженца


	
	При обращении лица без гражданства 
	Оформлено на бланке удостоверения беженца, наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а также серии и номера документа, личные данные гражданина,  сведения о членах семьи владельца удостоверения, не достигших возраста 18 лет, прибывших с ним; отметки о постановке владельца удостоверения на миграционный учет (не более 1 года); записи о продлении срока действия удостоверения; наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, продлившего срок действия удостоверения    
	
	

	5. 
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	Доверенность 
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и содержать наименование документа, фамилия, имя, отчество (при наличии) (иногда должность, паспортные данные, в том числе адрес, в зависимости от цели написания доверенности) доверителя, фамилия, имя, отчество (при наличии)  (иногда должность), обязательно паспортные данные, в том числе адрес доверенного лица, содержание доверенности (точная, исчерпывающая формулировка доверяемой функции - что конкретно доверяется), подпись доверителя, дата выдачи доверенности, срок, на который она выдана, фамилия, имя, отчество (при  наличии), подпись  и печать нотариуса. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	-
	-

	6. 
	Документ, удостоверяющий личность ребенка, подтверждающий родство заявителя (может быть представлен заявителем по собственной инициативе - действует 
с 01 января 
2018 года)
	Свидетельство о рождении ребенка;

в случае смены фамилии у родителей (законных представителей), последние предоставляют документ, свидетельствующий о перемене фамилии
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело 
	Нет
	Бланки документов изготавливаются по единому для всей Российской Федерации образцу. Записи в бланке производятся на русском языке. Бланки свидетельств выполняются типографским способом на гербовой бумаге, каждый бланк имеет серию и номер. Бланк документа, свидетельствующий о перемене фамилии подписывается руководителем органа ЗАГС и скрепляется печатью. Указывается Ф.И.О. ребенка, место рождения, сведения о родителях, место государственной регистрации и дата выдачи документа, серия и номер, подпись должностного лица органа записи гражданского состояния, гербовая печать
	-
	-

	7. 
	Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (для иностранных граждан и родителей (законных представителей) ребенка
	Документ, устанавливающий вид на жительство, разрешение на временное пребывание; иной документ, подтверждающий в соответствии с законодательством Российской Федерации право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации 
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, Формирование в дело
	Нет
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа
	-
	-

	8. 
	Документ, подтверждающий проживание ребенка

 (может быть представлен заявителем по собственной инициативе - действует 
с 01 января 
2018 года)
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания или иной документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории муниципального образования
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Нет
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа
	-
	-

	9. 
	Документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление места в МДОУ (может быть представлен заявителем по собственной инициативе - действует 
с 01 января 
2018 года)
	(например: военный билет, удостоверение многодетной семьи, свидетельство о смерти и т.д.)
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	(при наличии) 

например:

дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, 

дети из многодетных семей и т.д.
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, номера документа; печати организации, выдавшей документ
	-
	-

	Наименование «подуслуги» 2. «Зачисление детей в МДОУ»

	1.
	Заявление
	Заявление о зачислении ребенка в МДОУ
	Подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	Нет
	В заявлении указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

В заявлении фиксируется факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка.

При подаче заявления через единую форму на сайте Единого и (или) регионального порталов в заявлении родителей (законных представителей) на учет и постановку в очередь для зачисления в ДОО указываются следующие данные:

а) дата и время приема заявления;

б) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

в) данные документа, удостоверяющего личность заявителя;

г) СНИЛС заявителя (при наличии);

д) данные о степени родства заявителя (родитель, опекун, лицо, действующее от имени законного представителя, и т.д.);

е) номера телефонов, адрес электронной почты заявителя для связи;

ж) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

з) дата и место рождения ребенка;

и) адрес места жительства ребенка;

к) данные свидетельства о рождении ребенка;

л) СНИЛС ребенка (при наличии);

м) режим пребывания в ДОО (кратковременного пребывания, сокращенного дня, полного дня, продленного дня, круглосуточного пребывания детей);

н) специфика группы (общеразвивающая, компенсирующая с указанием типа, оздоровительная с указанием типа), согласие на общеразвивающую группу;

о) список предпочитаемых ДОО для зачисления ребенка в порядке приоритета, с возможностью указания даты выбора каждого ДОО. Должна существовать возможность ограничения количества выбираемых заявителем ДОО, в том числе для соответствия рекомендациям по порядку зачисления дошкольных образовательных учреждений;

п) льготная категория (при наличии);

р) желаемая дата зачисления в ДОО;

с) способ связи с заявителем (электронная почта, телефон, смс-сообщение);
т) потребность в Сертификате на право финансового обеспечения места в организации, осуществляющей образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования
	Приложение 3 технологической схеме
	Приложение 4 технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность 
	Паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации

	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При обращении гражданина Российской Федерации 
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а также серии и номера документа
	-
	-

	
	
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)


	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При обращении иностранного гражданина
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа. Документ должен быть  переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена
	-
	-

	
	
	Удостоверение беженца


	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При обращении лица без гражданства
	Оформлено на бланке удостоверения беженца, наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а также серии и номера документа, личные данные гражданина,  сведения о членах семьи владельца удостоверения, не достигших возраста 18 лет, прибывших с ним; отметки о постановке владельца удостоверения на миграционный учет (не более 1 года); записи о продлении срока действия удостоверения; наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, продлившего срок действия удостоверения    
	
	

	3.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	Доверенность 
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и содержать наименование документа, фамилия, имя, отчество (при наличии) (иногда должность, паспортные данные, в том числе адрес, в зависимости от цели написания доверенности) доверителя, фамилия, имя, отчество (при наличии)  (иногда должность), обязательно паспортные данные, в том числе адрес доверенного лица, содержание доверенности (точная, исчерпывающая формулировка доверяемой функции - что конкретно доверяется), подпись доверителя, дата выдачи доверенности, срок, на который она выдана, фамилия, имя, отчество (при  наличии), подпись  и печать нотариуса.Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	-
	-

	4.


	Документ, удостоверяющий личность ребенка, документ подтверждающий родство заявителя, документ подтверждающий регистрацию ребенка по месту жительства 
	Свидетельство о рождении ребенка;

в случае смены фамилии у родителей (законных представителей), последние предоставляют документ, свидетельствующий о перемене фамилии
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Для родителей (законных представителей) детей, проживающих на закрепленной территории
	Бланки документов изготавливаются по единому для всей Российской Федерации образцу. Записи в бланке производятся на русском языке. Бланки свидетельств выполняются типографским способом на гербовой бумаге, каждый бланк имеет серию и номер. Бланк документа, свидетельствующий о перемене фамилии подписывается руководителем органа ЗАГС и скрепляется печатью. Указывается Ф.И.О. ребенка, место рождения, сведения о родителях, место государственной регистрации и дата выдачи документа, серия и номер, подпись должностного лица органа записи гражданского состояния, гербовая печать
	-
	-

	
	
	документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка)
	
	
	Документ должен  быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документы; наличие даты составления документа
	
	

	
	
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или


	
	
	Документ должен  быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документы; наличие даты составления документа
	
	

	
	
	Документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания
	
	
	Документ должен  быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документы; наличие даты составления документа
	
	

	5.
	Документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка)


	Свидетельство о рождении ребенка;

в случае смены фамилии у родителей (законных представителей), последние предоставляют документ, свидетельствующий о перемене фамилии
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Для родителей (законных представители) детей, не проживающих на закрепленной территории
	Бланки документов изготавливаются по единому для всей Российской Федерации образцу. Записи в бланке производятся на русском языке. Бланки свидетельств выполняются типографским способом на гербовой бумаге, каждый бланк имеет серию и номер. Бланк документа, свидетельствующий о перемене фамилии, подписывается руководителем органа ЗАГС и скрепляется печатью. Указывается Ф.И.О. ребенка, место рождения, сведения о родителях, место государственной регистрации и дата выдачи документа, серия и номер, подпись должностного лица органа записи гражданского состояния, гербовая печать
	
	

	
	
	Документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации
	
	Для иностранных граждан  или лиц без гражданства
	Бланки документов изготавливаются по единому для всей Российской Федерации образцу. Записи в бланке производятся на русском языке. Бланки свидетельств выполняются типографским способом на гербовой бумаге, каждый бланк имеет серию и номер. Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	
	

	6.
	Документы, подтверждающие состояние здоровья ребенка
	Медицинское заключение 
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Для детей, впервые поступающих в ДОО
	Должны быть действительными на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документы; наличие даты составления документа
	-
	-

	
	
	Рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии при приеме детей с ограниченными возможностями здоровья на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело


	Для детей с ограниченными возможностями здоровья 
	
	-
	-

	7.
	Рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии


	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группы компенсирующей и комбинированной направленности
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Для детей с ограниченными возможностями здоровья 
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, номера документа,  печати организации, выдавшей документ
	-
	-

	8.
	Согласие родителей
	Согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе ДОО
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Для детей с ограниченными возможностями здоровья 
	Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/

наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


	-

	
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-


	


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№ 
п/п.
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1.« Прием заявлений, постановка на учет детей в МДОУ»

	1.
	Уведомление о постановке на учет 


	Оформляется на официальном бланке  управления образования администрации Кондинского района за подписью должностного лица управления образования, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  либо лица, его замещающего
	Положительный
	Приложение 5 технологической схеме
	Приложение 6 технологической схеме
	В Уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;                                                                        в МФЦ на бумажном носителе, полученном из территориального органа (отделения органа), предоставляющего услугу;                                                                                                    через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;                                                                       на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа;                                                          через личный кабинет на региональном портале государственных услуг;                                                                 на региональном портале государственных услуг в виде электронного документа;                                                            через личный кабинет направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты;  почтовая связь                       
	5 лет
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю предоставления услуги по описи 



	2.
	Уведомление об отказе в постановке на учет ребенка в образовательной организации с приложением соответствующего решения

	Оформляется на официальном бланке  управления образования администрации Кондинского района  за подписью должностного лица управления образования), ответственного за предоставление муниципальной услуги,  либо лица, его замещающего
	Отрицательный
	Приложение 7 технологической схеме
	Приложение 8 технологической схеме
	В Уполномоченном  органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;                                                                        в МФЦ на бумажном носителе, полученном из территориального органа (отделения органа), предоставляющего услугу;                                                                      в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;                                                              через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;                                                                       на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа;                                                          через личный кабинет на региональном портале государственных услуг;                                                                 на региональном портале государственных услуг в виде электронного документа;                                                                                                                 направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь.                            
	5 лет
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю предоставления услуги по описи 



	Наименование «подуслуги» 2. «Зачисление детей в МДОУ»

	1.
	Направление в образовательную организацию
	Оформляется на официальном бланке  управления образования администрации Кондинского района  за подписью должностного лица управления образования), ответственного за предоставление муниципальной услуги,  либо лица, его замещающего
	Положительный
	Приложение 9 технологической схеме
	Приложение 10 технологической схеме
	В Уполномоченном  органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;        
	5 лет
	нет

	2.
	Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования 


	Оформляется на официальном бланке  образовательной организации  за подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  либо лица, его замещающего. Размещение текста (или копии) распорядительного акта о зачислении ребенка в образовательную организацию на стенде и на официальном сайте образовательной организации
	Положительный
	-
	-
	в МДОУ
	5 лет
	нет

	3.
	Уведомление об отказе в зачислении ребенка в образовательную организацию с приложением соответствующего решения
	Оформляется на официальном бланке  образовательной организации за подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  либо лица, его замещающего
	Отрицательный
	-
	-
	в МДОУ
	5 лет
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления  муниципальной услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Наименование «подуслуги» 1.« Прием заявлений, постановка на учет детей в МДОУ»

	
	Прием и регистрация заявления о постановке на учет
	Основание для начала административной процедуры: поступление заявления о постановке на учет ребенка в ДОО (далее также - заявление) в 
уполномоченный орган или МФЦ;
Специалист МФЦ, специалист отдела по общему и дошкольному образованию, ответственный за предоставление муниципальной услуги :
- принимает и регистрирует заявление; 
- оформляет и выдает (направляет) заявителю уведомление в получении документов, содержащую информацию о регистрационном номере заявления и перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью специалиста отдела по общему и дошкольному образованию, ответственного за предоставление услуги, либо лицо, его замещающее, и печатью уполномоченного органа.

Сотрудник МФЦ осуществляет передачу принятого заявления в уполномоченный орган местного самоуправления в срок не позднее 1 рабочего дня с момента их приема в МФЦ.
Факт регистрации в журнале регистрации заявлений с проставлением в заявлении отметки о регистрации 
	В случае личного обращения заявителя - в течении 15 минут.

В случае подачи заявления посредством Единого и регионального порталов - в день поступления.

В случае письменного обращения, поступившего в адрес уполномоченного органа, в том числе посредством электронной почты - в день поступления
	Управление образования администрации Кондинского района, МФЦ
	СМЭВ, многофункциональное устройство,

интернет
	Приложение 1 технологической схеме


	
	Рассмотрение заявления, подготовка и оформление уведомления о постановке или об отказе в постановке на учет 
	Специалист отдела по общему и дошкольному образованию, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы;
оформляет уведомление;
подписывает уведомление;
регистрирует уведомление

	Понедельник - пятница 
с 08:30 до 12:00, с 13:30 до 17:12

Обеденный перерыв 

с 12:00 до 13:00

Выходные дни: суббота, воскресенье
	Управление образования администрации Кондинского района
	СМЭВ, многофункциональное устройство,

интернет
	

	
	Выдача (направление) уведомления о постановке или  об  отказе в постановке на учет 
	Должностное лицо, ответственное за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги выдает (направляет) заявителю уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: в журнале  регистрации 
	Понедельник - пятница 

с 08:30 до 12:00, с 13:30 до 17:12

Обеденный перерыв 

с12:00 до 13:00

Выходные дни: суббота, воскресенье
	Управление образования администрации Кондинского района, МФЦ
	Документационное обеспечение


	-

	
	Наименование «подуслуги» 2. «Зачисление детей  в МДОУ»

	
	Прием и регистрация заявления о зачислении 
	Основание для начала административной процедуры: поступление заявления о зачислении ребенка в ДОО (далее также - заявление) в образовательную организацию. 
Руководитель образовательной организации либо уполномоченное им должностное лицо, ответственное за прием документов:
принимает и регистрирует заявление;
оформляет и выдает (направляет) заявителю расписку в получении документов, содержащую информацию о регистрационном номере заявления и перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью руководителя образовательной организации, и печатью образовательной организации.
Факт регистрации фиксируется в журнале регистрации заявлений с проставлением в заявлении отметки о регистрации 
	В случае личного обращения заявителя - в течение 15 минут.

В случае подачи заявления посредством Единого и регионального порталов - в день поступления.

В случае письменного обращения, поступившего в адрес уполномоченного органа, в том числе посредством электронной почты - в день поступления
	ДОО
	СМЭВ, многофункциональное устройство,

интернет
	Приложение 3 технологической схеме


	
	Рассмотрение заявления, оформление договора об образовании и  распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО, уведомления об отказе в зачислении
	Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры:
за рассмотрение документов, оформление договора об образовании и распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО, уведомления об отказе в зачислении ребенка в ДОО - руководитель ДОО либо уполномоченное им должностное лицо, ответственное за оформление документов;
за подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - руководитель ДОО либо лицо, его замещающее;
за регистрацию распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО, уведомления об отказе в зачислении ребенка в ДОО - должностное лицо ДОО, ответственное за прием документов .
1) рассмотрение документов, оформление договора об образовании либо уведомления об отказе в зачислении ребенка в ДОО (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - 2 рабочих дней со дня регистрации в ДОО заявления);
2) подписание договора об образовании, уведомления об отказе в зачислении ребенка в ДОО, в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления в ДОО);
3) издание, подписание и регистрация распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - в течение 3 рабочих дней после заключения договора об образовании);       
4) размещение распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО на стенде и на официальном сайте ДОО в сети «Интернет» (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - в течение 3 рабочих дней со дня заключения договора об образовании. 
После издания распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО, ребенок снимается с учёта детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО, в порядке предоставления муниципальной услуги.
Дети, родители (законные представители) которых не представили документы, предусмотренные разделом 4 ТС, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО. Место в ДОО ребёнку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года;
Результат административной процедуры:
- зачисление ребенка в ДОО и выдача (направление) заявителю договора об образовании;
- выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в зачислении ребенка в ДОО с приложением соответствующего решения.

Распорядительный акт о зачислении ребенка ДОО либо уведомление об отказе в зачислении ребенка в ДОО регистрируется в журнале приема заявлений о приеме в ДОО
	Понедельник - пятница 

с 08:30 до 12:00, с 13:30 до 17:12

Обеденный перерыв 

с 12:00 до 13:00

Выходные дни: суббота, воскресенье
	МДОУ
	СМЭВ, многофункциональное устройство,

интернет
	

	
	Выдача (направление) договора об образовании либо уведомления об отказе в зачислении
	Должностное лицо, ответственное за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги выдает (направляет) заявителю договор об образовании либо уведомление об отказе в зачислении ребенка в ДОО

	Понедельник - пятница 

с 08:30 до 12:00, с 13:30 до 17:12

Обеденный перерыв 

с 12:00 до 13:00

Выходные дни: суббота, воскресенье
	МДОУ
	Документационное обеспечение


	-


Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса
о предоставлении 
муниципальной услуги
	Способ
формирования
запроса
о предоставлении муниципальной услуги 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Единый или региональный портал


	Официальный сайт МФЦ или по телефону 8(34677)41-008

	Через экранную систему Единого или регионального порталов
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	Нет
	Личный кабинет заявителя на Едином или региональном порталах
	 В электронной форме жалоба принимается посредством:

Официального сайта администрации района в сети «Интернет»; 

Единого или регионального  порталов; 

Портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - системы досудебного обжалования)
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ФОРМА

Заявление

о постановке на учет ребенка в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

(форма заявления является примерной)

Данные о ребенке

Ф.И.О. ребенка*: ___________________________________________________________
Дата рождения* ____________________________________

Серия: ______ Номер: ________ свидетельства о рождении ребенка*_______________
__________________________________________________________________________
Орган, выдавший свидетельство о рождении ребенка* ___________________________
__________________________________________________________________________
Адрес места жительства

Населенный пункт* ________________________________________________________
Улица* ___________________________________________________________________
Номер дома* ______________________________________________________________
Номер квартиры* __________________________________________________________
Данные о родителях (законных представителях ребенка)

Ф.И.О. матери*____________________________________________________________
Ф.И.О. отца*_______________________________________________________________
Телефоны*________________________________________________________________
Адрес электронной почты ______________________________________ (при наличии)

Дополнительная информация

Желаемая дата зачисления ребенка в детский сад*______________________________

Желаемый детский сад*_____________________________________________________

Льгота*___________________________________________________________________
Копия документа, подтверждающего наличие льготы* (сканированный образ документа)

Направленность группы _____________________________________________________

Режим пребывания в группе _________________________________________________
Потребность в выдаче сертификата на право финансового обеспечения места в организации, осуществляющей образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования* (отметить в квадратике)
Согласие на обработку персональных данных* (отметить в квадратике)

Я даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных и персональных данных моего ребенка в целях обеспечения мне возможности подачи документов в электронном виде. Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия. Под обработкой персональных данных я понимаю сбор, систематизацию, накопление, хранение (в открытой сети интернет), уточнение (обновление изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезналичивание, блокирование, уничтожение и любые другие действия (операции) с персональными данными. Под персональными данными я понимаю любую информацию, относящуюся ко мне и моему ребенку, как к субъекту персональных данных, в том числе фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, адрес и другую информацию.

«___» _______________ г.         _________________ (______________________)

                                                                           (Подпись)                        (Расшифровка подписи)

(поля, отмеченные * - обязательны для заполнения)

Приложение 2
к технологической схеме




ОБРАЗЕЦ

Заявление

о постановке на учет ребенка в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

(форма заявления является примерной)

Данные о ребенке

Ф.И.О. ребенка*: Иванов Игорь Иванович

Дата рождения* 01.01.2018

Серия: II- ПН Номер: 111111 свидетельства о рождении ребенка*_________________

_________________________________________________________________________
Орган, выдавший свидетельство о рождении ребенка* 

Отдел ЗАГС администрации Кондинского района
Адрес места жительства

Населенный пункт* п. Междуреченский

Улица* ул. Сибирская

Номер дома* 1

Номер квартиры* 1

Данные о родителях (законных представителях ребенка)

Ф.И.О. матери* Иванова Ирина Ивановна

Ф.И.О. отца* Иванов Иван Иванович

Телефоны*8(922)222-22-22

Адрес электронной почты ______________________________________ (при наличии)

Дополнительная информация

Желаемая дата зачисления ребенка в детский сад* 2020 год

Желаемый детский сад* МБДОУ детский сад «Сказка»

Льгота* Многодетная семья

Копия документа, подтверждающего наличие льготы* (сканированный образ документа)

Направленность группы общеразвивающая

Режим пребывания в группе полного дня 

Потребность в выдаче сертификата на право финансового обеспечения места в организации, осуществляющей образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования* (отметить в квадратике)

Согласие на обработку персональных данных* (отметить в квадратике)

Я даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных и персональных данных моего ребенка в целях обеспечения мне возможности подачи документов в электронном виде. Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия. Под обработкой персональных данных я понимаю сбор, систематизацию, накопление, хранение (в открытой сети интернет), уточнение (обновление изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезналичивание, блокирование, уничтожение и любые другие действия (операции) с персональными данными. Под персональными данными я понимаю любую информацию, относящуюся ко мне  и моему ребенку, как к субъекту персональных данных, в том числе фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, адрес и другую информацию.

«___» _______________ г.         _________________(______________________)

                                                                           (Подпись)                    (Расшифровка подписи)
(поля, отмеченные * - обязательны для заполнения)

Приложение 3
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 ФОРМА

Заведующему МБДОУ детский сад

«_____________________________»

______________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя),

______________________________________

проживающего по адресу:

______________________________________

адрес электронной почты:

______________________________________

ЗАЯВЫЛЕНИЕ

О зачислении ребенка в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

(форма заявления является примерной)

Прошу принять моего ребенка

Ф.И.О. ___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка)

Дата рождения 11/11/1111

В детский сад «наименование» № ___

Населенный пункт _________________________________________________________

(наименование территории)

Дата зачисления с 11/11/1111

Направление огт 11/11/1111 № __________

Льгота ___________________________

Направленность группы _____________________________________________________

Режим пребывания в группе _________________________________________________

Ф.И.О. матери _____________________________________________________________

Ф.И.О. отца _______________________________________________________________

Контактные телефоны: ______________________________________________________

Потребность в выдаче Сертификата на право финансового обеспечения места в организации, осуществляющей образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования - заявителю.*

Подпись_________________                                             Дата ______________________

* Я даю согласие на исключение моего ребенка (опекаемого) из числа нуждающихся в предоставлении места в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования.

Приложение 4
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 ОБРАЗЕЦ

Заведующему МБДОУ детский сад

« Сказка »

Ивановой Ирины Ивановны

(ФИО родителя (законного представителя),

п. Междуреченский, ул. Сибирская, 1-1

проживающего по адресу:

______________________________________

адрес электронной почты:

ЗАЯВЫЛЕНИЕ

О зачислении ребенка в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

(форма заявления является примерной)

Прошу принять моего ребенка

Ф.И.О. Иванова Игоря Ивановича
(фамилия, имя, отчество ребенка)

Дата рождения 11/11/1111

В детский сад «Сказка»

Населенный пункт п. Междуреченский

(наименование территории)

Дата зачисления с 11/11/1111

Направление от 11/11/1111 № 111

Льгота многодетная семья

Направленность группы общеразвивающая

Режим пребывания в группе полного дня

Ф.И.О. матери Иванова Ирина Ивановна

Ф.И.О. отца Иванов Иван Иванович

Контактные телефоны: 8(922)222-22-22
Потребность в выдаче Сертификата на право финансового обеспечения места в организации, осуществляющей образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования - заявителю.*

Подпись_________________                                                     Дата ______________________

* Я даю согласие на исключение моего ребенка (опекаемого) из числа нуждающихся в предоставлении места в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования.

Приложение 5
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Муниципальное образование

Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Управление образования


	

	
	
	

	Волгоградская ул., д. 11, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-120
	
	

	
	
	

	
	
	

	__________  2018 г. № _____
	
	

	на № ______ от _____ 2018 г.


	
	


Уведомление

о регистрации заявления в журнале учета будущих воспитанников детского сада

Настоящее уведомление выдано ____________________________________________________

(Ф.И.О. родителя)

в том, что _______________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

Записан (а) в «Журнале учета будущих воспитанников» _______________________________
(дата регистрации, регистрационный номер)

Для решения вопроса о зачислении ребенка в детский сад родителям предлагается уточнить информацию  по телефону (834677)32-315.
Дата ____________ Подпись ___________________________ 


М.П.




     (специалист управления образования) 

Приложение 6
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ОБРАЗЕЦ
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Муниципальное образование

Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Управление образования


	

	
	
	

	Волгоградская ул., д. 11, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-120
	
	

	
	
	

	
	
	

	__________  2018 г. № _____
	
	

	на № ______ от _____ 2018 г.


	
	


Уведомление

о регистрации заявления  в журнале учета будущих воспитанников детского сада

Настоящее уведомление выдано Иванову Ивану Ивановичу_____________________________
(Ф.И.О. родителя)

в том, что Иванов Игорь Иванович____01.01.2018 г.р. _________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

Записан (а) в «Журнале учета будущих воспитанников» 20.03.2018 года № 100___________
(дата регистрации, регистрационный номер)

Для решения вопроса о зачислении ребенка в детский сад родителям предлагается уточнить информацию  по телефону (834677)32-315.
Дата ____________ Подпись ___________________________ 


М.П.




     (специалист управления образования) 

Приложение 7
к технологической схеме

ФОРМА
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Муниципальное образование

Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Управление образования


	

	
	
	

	Волгоградская ул., д. 11, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-120
	
	

	
	
	

	
	
	

	__________  2018 г. № _____
	
	

	на № ______ от _____ 2018 г.


	
	


Уведомление

об отказе регистрации заявления в журнале учета будущих воспитанников детского сада

Настоящее уведомление выдано ____________________________________________________

(Ф.И.О. родителя)

в том, что _______________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

Не зарегистрирован (а) в «Журнале учета будущих воспитанников» по причине ___________
________________________________________________________________________________

Для решения вопроса родителям предлагается уточнить информацию по телефону                     (834677)32-315.
Дата ____________ Подпись ___________________________ 


М.П.




(специалист управления образования) 

Приложение 8
к технологической схеме

ОБРАЗЕЦ
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Муниципальное образование

Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Управление образования


	

	
	
	

	Волгоградская ул., д. 11, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-120
	
	

	
	
	

	
	
	

	__________  2018 г. № _____
	
	

	на № ______ от _____ 2018 г.


	
	


Уведомление

об отказе регистрации заявления в журнале учета будущих воспитанников детского сада

Настоящее уведомление выдано Иванову Ивану Ивановичу____________________________
(Ф.И.О. родителя)

в том, что Иванов Игорь Иванович, 01.01.2018 г.р._____________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

Не зарегистрирован (а) в «Журнале учета будущих воспитанников» по причине предоставление заявителем неверных и (или) неполных сведений.
Для решения вопроса родителям предлагается уточнить информацию  по телефону                  (834677)32-315.
Дата ____________  Подпись ___________________________ 


М.П.





(специалист управления образования) 
Приложение 9
к технологической схеме




ФОРМА

Администрация Кондинского района

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

НАПРАВЛЕНИЕ 

для зачисления в образовательную организацию, 

реализующую программу дошкольного образования

№ ______ от «______» __________ 201___ г.

	Направляется _________________________________________________________________

	Ф.И.О. ребенка

_____________________________________________________________________________

	Дата рождения

________________________________________________________________________________________________________________________

	Домашний адрес

в дошкольную образовательную организацию «_____________________________________»

пгт. Междуреченский с «_____» ________________ 20___ года



	Специалист Управления образования администрации Кондинского района _____________

	                                                                                                                                     М.П.




· Родители (законные представители) в течение 3-х дней со дня выдачи направления обращаются в образовательную организацию, реализующую программы дошкольного образования, за направлением на прохождение медицинского осмотра.

· Родители (законные представители) в течение 10 дней со дня выдачи направления обращаются в образовательную организацию, реализующую программы дошкольного образования, с заявлением о зачислении ребенка  и подлинниками (их копиями) следующих документов: документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, медицинское заключение.

· В случае если родители (законные представители) не востребовали место в образовательной организации в течение 10 дней со дня выдачи направления, то место предоставляется другому ребенку согласно единой очереди.

Приложение 10
к технологической схеме




ОБРАЗЕЦ

Администрация Кондинского района

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

НАПРАВЛЕНИЕ 

для зачисления в образовательную организацию, 

реализующую программу дошкольного образования

№ 1 от «11» января 2018 г.

	Направляется Иванов Игорь Иванович_________________________________________

	Ф.И.О. ребенка

______________01.01.2016 г.р.__________________

	Дата рождения

п. Междуреченский ул. Сибирская 1-1

	Домашний адрес

в дошкольную образовательную организацию «МБДОУ детский сад «Сказка»

пгт. Междуреченский с «12» января 2018 года



	Специалист Управления образования администрации Кондинского района _____________

	
М.П.




· Родители (законные представители) в течение 3-х дней со дня выдачи направления обращаются в образовательную организацию, реализующую программы дошкольного образования, за направлением на прохождение медицинского осмотра.

· Родители (законные представители) в течение 10 дней со дня выдачи направления обращаются в образовательную организацию реализующую программы дошкольного образования, с заявлением о зачислении ребенка  и подлинниками (их копиями) следующих документов: документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, медицинское заключение.

· В случае если родители (законные представители) не востребовали место в образовательной организации в течение 10 дней со дня выдачи направления, то место предоставляется другому ребенку согласно единой очереди.

Приложение 2
к постановлению администрации района

от 26.06.2018 № 1200
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление образования администрации Кондинского района (далее - Уполномоченный орган)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010002028444

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации Кондинского района от 21 декабря 2015 года                  № 1727 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях» (с изменениями и дополнениями)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);

терминальные устройства в МФЦ;

орган государственного внебюджетного фонда

Единый портал государственных услуг;

Региональный портал государственных услуг;

электронный сервис «Оценка качества» на официальном сайте МФЦ;

сайт «Ваш контроль»;

планшетный компьютер в МФЦ
	


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст

венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы

(государст

венной пошлины)
	КБК для взимания платы

(государст

венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги в Управление образования администрации Кондинского района, в том числе поступивших из МФЦ


	-
	нет

	заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подается вне компетенции уполномоченного органа;

в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

ответ по существу поставленного в обращении запроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Лично (через представителя) в ОМС Управление образования администрации Кондинского района; в МФЦ; Посредством почтовой связи; Посредством электронной почты;

Посредством факсимильной связи

	1. Лично (через представителя) в ОМС Управление образования администрации Кондинского района.

 2. Лично (через представителя) в МФЦ.

3. Лично (через представителя) в подведомственных учреждениях ОМС Управление образования администрации Кондинского района.

4. Посредством 

почтовой связи.

5. По электронной почте


Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу,

подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего

право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу,

подтверждающему

право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства 


	Паспорт гражданина Российской Федерации (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие: подписи должностного лица, подготовившего документ; даты составления документа; наименования и печати организации, выдавшей документ; фотографии, а также серии и номера документа
	Имеется
	Представители действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги; в установленных законодательством случаях нотариально  удостоверен, скреплен печатями; должен содержать следующие сведения: наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа            
	
	
	
	

	
	
	Удостоверение беженца
	Оформлено на бланке удостоверения беженца, наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа, личные данные гражданина,  сведения о членах семьи владельца удостоверения, не достигших возраста 18 лет, прибывших с ним; отметки о постановке владельца удостоверения на миграционный учет (не более 1 года); записи о продлении срока действия удостоверения; наименование территориального органа Федеральной миграционной службы, продлившего срок действия удостоверения    
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для  получения

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	Заявление о предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях
	Подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	Нет
	В заявлении (ходатайстве) указываются: фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, контактный телефон, подпись и дата. 

Текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники.


	Приложение 1 к технологической схеме

	Приложение 2 к технологической схеме

	2
	Доверенность
	Доверенность на право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги 
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением государственной услуги представителя заявителя
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; в установленных законодательством случаях нотариально  удостоверен, скреплен печатями; должен содержать следующие сведения: наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/

наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. «Результат  муниципальной услуги»

	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом услуги
	Требования к документу/документам,

являющемуся(ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги

(положительный/

отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях
	Оформляется на официальном бланке  управления образования  администрации Кондинского района, подписанный руководителем либо лицом, его замещающим.
	Положительный
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме
	1. Лично (через представителя) в ОМС Управление образования администрации Кондинского района.

2. Лично (через представителя) в МФЦ.

3. Лично (через представителя) в подведомственные учреждения ОМС Управления образования администрации Кондинского района.

4. Посредством почтовой связи.

5. По электронной почте.
	5 лет
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи

	2.
	Уведомление об отказе в предоставлении информации 
	Оформляется на официальном бланке  управления образования администрации Кондинского района, подписанный руководителем либо лицом, его замещающим.
	Отрицательный
	Приложение 5
	Приложение 6
	1. Лично (через представителя) в ОМС Управление образованием.

2. Лично (через представителя) в МФЦ.

3. Лично (через представителя) в подведомственные учреждения ОМС Управление образованием.

4. Посредством почтовой связи.

5. По электронной почте.
	-
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления  муниципальной услуги» 

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Прием и регистрация заявления
	Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию заявлений в электронном документообороте либо в журнале регистрации заявлений).

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.

Управление образования администрации Кондинского района при получении заявления и документов из МФЦ в виде скан - образов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, предусмотренном действующим законодательством, приступает к выполнению административных процедур, предусмотренных соответствующим административным регламентом: 

передает заявления и документы в территориальный орган (только при обращении в МФЦ);

регистрирует обращение, либо заявление, в случае письменного обращения в журнале входящих документов;

осуществляет подготовку информации, формирование результата предоставления государственной услуги;

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги;

получение заявителем результата предоставления услуги
	Не более 15 минут

При электронном взаимодействии – заявления и документы передаются в орган власти в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в орган власти курьерской доставкой МФЦ в течении 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ
	Управление образования администрации Кондинского района, МФЦ
	СМЭВ, многофункциональное устройство,

интернет
	Приложение 1 технологической схеме


	
	Рассмотрение заявления и предоставление информации 
	Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

рассмотрение заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - не более 10 рабочих дней со дня регистрации в уполномоченном органе зарегистрированного заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги);

подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - не позднее 1 рабочего дня со дня рассмотрения заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги);

регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - не позднее 1 рабочего дня со дня их подписания руководителем уполномоченного органа, либо лицом, его замещающим).

В случае выявления оснований для отказа, уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении информации.

Решение об отказе в предоставлении информации оформляется в виде уведомления об отказе на официальном бланке администрации муниципального образования и должно содержать основания для отказа.

Решение о предоставлении информации оформляется в виде информационной справки
	Обращения рассматриваются не более 10 календарных дней со дня регистрации заявления. 
	Управление образования администрации Кондинского района
	СМЭВ, многофункциональное устройство,

интернет
	-

	
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Критерий принятия решения о выдаче (направлении) заявителю информации, являющейся результатом предоставления муниципальной услуги: оформленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: выданная (направленная) заявителю информация, являющаяся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно или по адресу, указанному в заявлении (запросе), в том числе на электронную почту заявителя, либо через МФЦ.

В случае подачи заявления через МФЦ, уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет (выдает) в МФЦ соответствующий результат.

Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ направляет (выдает) соответствующий результат заявителю
	Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: выдача (направление) заявителю информации, являющейся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - не позднее 1 рабочего дня со дня оформления документов)

	В управлении образования администрации Кондинского района - специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

В Муниципального бюджетного учреждения Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ): 

специалист МФЦ
	Документационное обеспечение


	-




Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса
о предоставлении 
муниципальной услуги
	Способ
формирования
запроса
о предоставлении муниципальной услуги 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Нет


	Официальный сайт МФЦ

	Нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	Нет
	Нет
	Жалоба подается в уполномоченный орган в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

В электронной форме жалоба принимается посредством:

Официального сайта администрации Кондинского района в сети «Интернет».

Портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - системы досудебного обжалования).


Приложение 1
к технологической схеме




ФОРМА

	
	Начальнику органа местного самоуправления 

Управление образования администрации

Кондинского района 

__________________________________________

	
	от кого (Ф.И.О. полностью)

___________________________________________

	
	проживающего по адресу:    

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

(индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, телефон)

	

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу предоставить следующую информацию об организации образования детей 
в ____________________________________________________________________ 

(наименование образовательной организации)

1.____________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________

	К заявлению прилагаю следующие документы:

_____________________________________________________________________


	Подпись заявителя ______________________

	Дата ___________________


Приложение 2
к технологической схеме




ОБРАЗЕЦ

	
	Начальнику управления образования администрации Кондинского района 

Иванова Ивана Ивановича

	
	от кого (Ф.И.О. полностью)

___________________________________________

	
	проживающего по адресу:    

628200, пгт. Междуреченский, ул. Ленина, д. 1, 

телефон: (834677)32-313
 (индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, телефон)

	

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу предоставить следующую информацию об организации образования детей в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении Междуреченская средняя общеобразовательная школа
                                            (наименование образовательной организации)

1.  В части обеспечения учебниками и учебными пособиями учащихся начального общего образования.


	К заявлению прилагаю следующие документы:

_______________________________________________________________________


	Подпись заявителя Иванов

	Дата 12.03.2018 год


Приложение 3
к технологической схеме
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Муниципальное образование

Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Управление образования


	

	
	
	

	Волгоградская ул., д. 11, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-346, 32-120
	
	

	E-mail: ruokonda@admkonda.ru
http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 02117976, ОГРН 1028601394139

                 ИНН  8616001574 / КПП 861601001  
	
	

	________ № ______
	
	

	на № ____ от ________
	
	


Уважаемый …. !
	Начальник управления образования
	__________

(подпись)


	                           ______________

                            (Ф.И.О.)


Исполнитель:
Приложение 4
к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ
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Муниципальное образование

Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Управление образования


	

	
	
	ул. Ленина, дом 1, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, 628200.

Иванову Ивану Ивановичу



	Волгоградская ул., д. 11, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-346, 32-120
	
	

	E-mail: ruokonda@admkonda.ru
http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 02117976, ОГРН 1028601394139

                 ИНН  8616001574 / КПП 861601001  
	
	

	23.03.2018 № 333
	
	

	на № 444_ от 12.03.2018г.
	
	


Уважаемый Иван Иванович!
Управление образования администрации Кондинского района сообщает, что в соответствии с пунктом 1 статьи 35 Федерального закона от 29 декабря 2012 года
 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями) обучающимся, осваивающим основные образовательные программы за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета субъектов Российской Федерации и местных бюджетов в пределах федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов, организациями, осуществляющими образовательную деятельность, бесплатно предоставляются в пользование на время получения образования учебники и учебные пособия, а также учебно-методические материалы, средства обучения и воспитания.

	Начальник управления образования
	__________

(подпись)


	                Н.И. Суслова

(Ф.И.О.)


Исполнитель: главный специалист

отдела по общему и дошкольному образованию

Анна Анатольевна Плехова

Телефон: 8(34677)32315
Приложение 5
к технологической схеме
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Муниципальное образование

Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Управление образования


	

	
	
	

	Волгоградская ул., д. 11, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-346, 32-120
	
	

	E-mail: ruokonda@admkonda.ru
http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 02117976, ОГРН 1028601394139

                 ИНН  8616001574 / КПП 861601001  
	
	

	________ № ______
	
	

	на № ____ от ________
	
	


Уважаемый …. !
	Начальник управления образования
	__________

(подпись)


	        ______________

        (Ф.И.О.)


Исполнитель:
Приложение 6
к технологической схеме

ОБРАЗЕЦ
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Муниципальное образование

Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Управление образования


	

	
	
	ул. Ленина, дом 1, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, 628200.

Иванову Ивану Ивановичу



	Волгоградская ул., д. 11, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-346, 32-120
	
	

	E-mail: ruokonda@admkonda.ru
http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 02117976, ОГРН 1028601394139

                 ИНН  8616001574 / КПП 861601001  
	
	

	23.03.2018 № 333
	
	

	на № 444_ от 12.03.2018г.
	
	


Уважаемый Иван Иванович!

В связи с повторным обращением по вопросу обеспечения учебниками и учебными пособиями учащихся начального общего образования в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении Междуреченская средняя общеобразовательная школа управление образования администрации Кондинского района сообщает.

На данный вопрос Вам был направлен ответ 05 февраля 2018 года № 55.

	Начальник управления образования
	__________

(подпись)


	                 Н.И. Суслова

                      (Ф.И.О.)


Исполнитель: главный специалист

отдела по общему и дошкольному образованию

Анна Анатольевна Плехова

Телефон: 8(34677)32315
Приложение 3
к постановлению администрации района

от 26.06.2018 № 1200
Технологическая схема муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, имеющих место жительства в муниципальном образовании Кондинский район путевок в организации, отдыха детей и их оздоровления»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№

п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа предоставляющего услугу
	Управление образования администрации Кондинского района

	2.
	Номер услуги в региональном реестре
	8600000010005317099

	3.
	Полное наименование услуги
	«Организация отдыха детей в каникулярное

время в части предоставления детям,

имеющих место жительства в муниципальном образовании  Кондинский район, путевок в организации отдыха детей и их оздоровления»

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Кондинского района от 23 марта  2018 года № 482 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, имеющих место жительства в муниципальном образовании Кондинский район, путевок в организации отдыха детей и их оздоровления»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь(смс-опрос)

	
	
	Единый портал Госуслуг

	
	
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Региональный портал Госуслуг

	
	
	Электронный сервис «Оценка качества» на официальном

	
	
	Сайт МФЦ

	
	
	Сайт «Ваш контроль


Раздел 2. «Общие сведения об «услугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе
	30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе
	нет
	Непредставление документов или направление почтовым отправлением незаверенных надлежащим образом документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

Несоответствие возраста и места проживания получателя муниципальной услуги (ребенка) условиям предоставления муниципальной услуги (дети в возрасте
от 6 до 17 лет (включительно), проживающие на территории муниципального образования Кондинский район);

Медицинские противопоказания у ребенка;

отсутствие путевок (свободных мест) в организациях, обеспечивающих отдых детей в каникулярное время
	нет
	-
	нет
	
	-
	1. Управление образования администрации Кондинского района;

лично к специалистам отделов Управления, почтой.
2. Единый портал государственных и муниципальных услуг.
3. МБУ Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

	1. Управление образования администрации Кондинского района: лично к специалистам отделов Управления, почтой,  электронной почтой.
2. МБУ Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

3. Единый портал государственных и муниципальных услуг




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц имеющих право на «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получении «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) ребенка в возрасте от 6 до 17 лет, проживающие на территории Кондинского района, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган
	При подаче заявления заявитель предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации, подтверждающий факт того, что он является родителем или законным представителем ребенка.
Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации на срок оформления паспорта гражданина Российской Федерации 

	Документ должен содержать достоверные сведения о заявителе.

Представленный документ не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

Выдается на период оформления паспорта. Документ действителен в течение 2 месяцев, в случае необходимости срок его действия может быть продлено.
	Невозможно
	-
	-
	-


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	

	1
	Заявление
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	1 оригинал заявления, формирование в личное дело заявителя
	Нет
	Заявление заявителя на получение путевки, заполненное собственноручно, либо машинописным способом с подписью, датой заполнения
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 2 к технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющих личность заявителя
	Паспорт заявителя, 

загранпаспорт (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)
	1 оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя. Для подтверждения копии заявитель предъявляет соответствующий документ в подлиннике
	Предоставляется гражданами Российской Федерации от 14 лет


	Без содержания подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений
	
	

	3
	Документ, удостоверяющий личность ребенка
	Паспорт для детей в возрасте 14 лет и старше; 
свидетельство о рождении для детей в возрасте до 14 лет;

заграничный паспорт ребенка (при выезде в оздоровительную организацию, расположенную за пределами Российской Федерации
	1 копия документа (установление личности ребенка).

Для подтверждения копии заявитель предъявляет соответствующий документ в подлиннике
	Нет
	Без содержания подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений
	
	

	4
	Медицинская справка по установленной форме
	Медицинская справка
	Оригинал медицинской справки для формирования в личное дело
	При направлении ребенка в детское оздоровительное учреждение
	Медицинская справка по форме  при направлении ребенка в детские оздоровительные учреждения),  заверенная врачом - педиатром и печатью лечебного учреждения.

Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатам «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	1
	Решение  о предоставлении места или путевки в организацию, обеспечивающую отдых детей в каникулярное время, а также выдача (направление) заявителю уведомления с соответствующим решением 
	Информация подается на фирменном бланке Управления образования администрации Кондинского района в письменной форме. Информация содержит полноту и достоверность сведений, оформляется в соответствии с делопроизводством и направляется за подписью руководителя, либо за подписью ответственного специалиста за предоставление данной услуги.

Реестр детей, выезжающих  в организации, предоставляющие отдых и оздоровление, утвержденный председателем межведомственной комиссии по организации летнего отдыха в муниципальном образовании;

Приказ управления образования администрации Кондинского района, подписанный начальником управления, заверенный печатью учреждения
	Положительный
	Приложение 

3 к технологической схеме
	Приложение 7 к технологической схеме
	1. Управление образования администрации Кондинского района: лично к специалистам отделов Управления, почтой.

2. МБУ Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	5 лет
	30 календарных дней (по истечению срока документы возвращаются в управление образования)

	2
	Уведомление об отказе
	Информация подается на фирменном бланке управления образования администрации Кондинского района направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа, указываются нормы (пункты, статьи) правовых актов несоблюдение которых привело к принятию такого решения
	Отрицательно
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме
	1. Управление образования администрации Кондинского района: лично к специалистам отделов Управления, почтой.

2. МБУ Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	5 лет
	30 календарных дней (по истечению срока документы возвращаются в управление образования)


Раздел .7 «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги 
	Специалист уполномоченного органа, МФЦ ответственный за делопроизводство или управление образования администрации Кондинского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги фиксирует в электронном документообороте либо в журнале регистрации заявление с проставлением в заявлении отметки о регистрации
	Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступивший посредством почтовой связи, МФЦ регистрируется в течение 1 рабочего дня с момента поступления в уполномоченный орган.
Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, принятый при личном обращении, подлежит регистрации в течение 15 минут
	Управление образования администрации Кондинского района, МФЦ
	Документационное обеспечение (формы, бланки по предоставлению муниципальной услуги.), 
Наличие необходимого оборудования: ПК, принтер, сканер  
	Приложение 1 к технологической схеме

	2
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
рассматривает представленные документы на соответствие действующему,
принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	В течение 7 дней после приема документов
	Управление образования администрации Кондинского района
	Наличие необходимого оборудования: ПК, принтер. сканер  
	Приложение 3 к технологической схеме 


Специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги:  - при описании причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указываются нормы (пункты, статьи) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения;

- подписывает уведомление о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- направляет уведомление о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги по указанному заявителем почтовому адресу или адресу электронной почты.

	- уведомление о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги регистрирует в электронном документообороте
	В течение 1 рабочего дня со дня подписания уполномоченным должностным лицом уведомления
	Управление образования администрации Кондинского района, МФЦ
	Наличие необходимого оборудования: ПК, принтер, сканер
	Приложение 3 к технологической схеме


Раздел 7. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услуг, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающих в муниципальном образовании

Кондинский район путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	1. Единый или региональный порталы.

2. Официальный интернет-сайт администрации Кондинского района www.admkonda.ru.
	На официальном сайте МФЦ или по телефону (834677)41-008
	Единый портал государственных и муниципальных услуг
	Не требуется представление заявителем документов на бумажном носителе
	нет
	Через личный кабинет единого или региональных порталов
	На официальном сайте уполномоченного органа,                                                              Единого или регионального порталов, портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.


Приложение 1
к технологической схеме
Уведомление:                                                                   В _____________________________________

№ _____ от __________                                                      _____________________________________

                                                                                   _____________________________________ 
                                                                                                                   (Ф.И.О. заявителя)

Почтовый адрес:______________________________

Телефон: ______________________________

Адрес электронной почты:______________________________
Заявление

Прошу предоставить путевку в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей, моему ребенку:

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество и дата рождения (полностью)

(общеобразовательное учреждение, класс)

Период отдыха и оздоровления __________________________________________

Территория:___________________________________________________________

Наименование лагеря (указывается по желанию заявителя) 
____________________________________________________________________________

Прилагаемые документы:


 копия документа, удостоверяющего личность заявителя;


 копия документа, удостоверяющего личность ребенка;


 медицинская справка на ребенка, отъезжающего в санаторный оздоровительный лагерь, по форме № 079/у

 копия заграничного паспорта ребенка (при направлении ребенка
в детские оздоровительные организации за пределы Российской Федерации).

С порядком предоставления путевок ознакомлен (а).

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги (уведомления), прошу выдать (направить):

 в __________________________________________________________________

(указать наименование уполномоченного органа)

 в МФЦ

 посредством почтовой связи по адресу:_________________________________

_____________________________________________________________________

 в форме электронного документа на адрес электронной почты:_____________

Категория семьи

             Малообеспеченная

             Многодетная (№  удостоверения)_______________________

             Семья по потере кормильца

             Опекаемый ребенок или сирота

             Семья ветерана боевых действий

             Малочисленные народы Севера

             Иная категория  (указать какая) __________________________

Даю согласие на обработку моих персональных данных
в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ
«О персональных данных».

Дата _____________

_________________


_____________________________

(подпись)



(расшифровка подписи)
Приложение 2
к технологической схеме
Уведомление:                                                              В уполномоченный орган по организации
№ 10 от 15.03.2016 года                                             отдыха, оздоровления, занятости детей       
Иванова Мария Александровна
                                                                                                                   (Ф.И.О. заявителя)

Почтовый адрес: п. Междуреченский, ул. Сибирская, д.51, кв. 6
Телефон д.т. 34-977; сот.8(922)42-96-06
Адрес электронной почты:______________________________
Заявление

Прошу предоставить путевку в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей, моему ребенку:

                   Ивановой Наталье Сергеевне; 14.08.2003 года рождения

                            (фамилия, имя, отчество и дата рождения (полностью)

Период отдыха и оздоровления  с 25 июня по 15 июля 2016 года
Территория: лагерь юга Тюменской области_________

Наименование лагеря (указывается по желанию заявителя) 
                                                                       «Юный геолог»
Прилагаемые документы:

·  копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

·  копия документа, удостоверяющего личность ребенка;

·  медицинская справка на ребенка, отъезжающего в санаторный оздоровительный лагерь, по форме № 079/у

 копия заграничного паспорта ребенка (при направлении ребенка в детские оздоровительные организации за пределы Российской Федерации).

С порядком предоставления путевок ознакомлен(а). Иванова М.А.
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги (уведомления), прошу выдать (направить):

 в управление образования администрации Кондинского района

                                           (указать наименование уполномоченного органа)
 в МФЦ

 посредством почтовой связи по адресу:_________________________________

_____________________________________________________________________

 в форме электронного документа на адрес электронной почты:_____________
Категория семьи

             Малообеспеченная

             Многодетная (№  удостоверения)_______________________

             Семья по потере кормильца

             Опекаемый ребенок или сирота

              Семья ветерана боевых действий

             Малочисленные народы Севера

             Иная категория  (указать какая) __________________________

Даю согласие на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ  «О персональных данных».

Дата 15.03.2016 года 
______________________


               /Иванова/
(подпись)


(расшифровка подписи)

Приложение 3

к технологической схеме
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Муниципальное образование

Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Управление образования

	

	
	
	

	Титова ул., д. 24, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-346, 32-120
	
	

	E-mail: ruokonda86@admkonda.ru
http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 02117976, ОГРН 1028601394139

                 ИНН  8616001574 / КПП 861601001  
	
	

	_____________ № _______________
	
	

	на № ____________ от ___________
	
	


Уважаемый(ая) ___________!

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Начальник управления образования
	_________

(подпись)

	_________________

                (Ф.И.О.)


Исполнитель: (указать должность 

и Ф.И.О. работника, контактный телефон)
Приложение 4
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Муниципальное образование

Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Управление образования

	

	
	
	Иванову Ивану Ивановичу, проживающему по адресу: ул. Ленина, д. 1, 
пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский 
автономный округ - Югра, 628200.



	Волгоградская ул., д.11, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-119, 32-120
	
	

	E-mail: ruokonda86@admkonda.ru 

http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 02117976, ОГРН 1028601394139

                 ИНН  8616001574 / КПП 861601001  
	
	

	01.12.2015 № 333
	
	

	на № 444_ от 28.11.2017г.
	
	


Уважаемый Иван Иванович!
Управление образования в соответствии с пунктом 9 постановления администрации Кондинского района от 28 декабря 2015 года № 1797 «О порядке организации отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории муниципального образования Кондинский район», статьи 11 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, имеющих место жительства в муниципальном образовании Кондинский район, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей» информирует Вас, что в предоставлении путевки на отдых и оздоровление ребёнка отказано по причине предоставления недостоверных сведений заявителем о себе и ребенке.
	Начальник управления образования
	__________

(подпись)

	______________

(Ф.И.О.)


Исполнитель: начальник 

отдела дополнительного образования и технологий воспитания

Елена Альбертовна Старцева

Телефон: 8(34677)32741
Приложение 5
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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

УПРАВЛЕНИЕ  ОБРАЗОВАНИЯ
ПРИКАЗ
от « _____ » ______ 2015 года                                                                                           № ____ 

Об организации выезда детей  в  санаторно-оздоровительный лагерь  

Во исполнение пункта 2.12 задачи 2 «Организация отдыха и оздоровления детей в оздоровительных учреждениях различных типов» Подпрограммы 4 «Организация отдыха и оздоровления детей» постановления администрации Кондинского района от 07 апреля 2015 года № 430 «О внесении изменений в постановление администрации Кондинского района от 30 декабря 2013 года № 2864 «Об утверждении муниципальной  программы Кондинского района «Развитие образования в Кондинском  районе на 2014-2016 годы и на период до 2020 года», распоряжения администрации Кондинского района от 20 января 2015 года № 39-р «О комплексе мер по организации отдыха и оздоровления детей, проживающих в муниципальном образовании Кондинский район, на 2015 год», на основании муниципального контракта № _____ от ______ 2015 года на оказание услуг по организации отдыха, оздоровления детей в детском оздоровительном лагере  в период _______________ года организован отдых детей  Кондинского района в санаторно-оздоровительном лагере _______________________.

На основании вышеизложенного приказываю:
1. Руководителям образовательных учреждений:
1.1. Направить на отдых и оздоровление детей в санаторно-оздоровительный лагерь ____________________________ (список прилагается).

1.2. Информировать родителей о времени отправки группы: _______________________.

1.3. Принять меры к своевременной подготовке документов для ребенка, выезжающего на отдых и оздоровление: ___________________________________________________________
2. Контроль исполнения приказа возложить на начальника отдела дополнительного образования и технологий воспитания управления образования Е.А. Старцеву.
Начальник  

управления образования                                                                                            Н.И.Суслова

Приложение 6
к технологической схеме
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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

УПРАВЛЕНИЕ  ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИКАЗ
от «15» июня  2015 года                                                                                                                     № 497   

Об организации выезда детей

 в  санаторно-оздоровительный лагерь 

 «им. Ю.Гагарина» г. Заводоуковск

Во исполнение  пункта 2.12 задачи 2 «Организация отдыха и оздоровления детей в оздоровительных учреждениях различных типов»  Подпрограммы 4 «Организация отдыха и оздоровления детей» постановления администрации Кондинского района от 07 апреля                  2015 года № 430 «О внесении изменений в постановление администрации Кондинского района от 30 декабря 2013 года № 2864 «Об утверждении муниципальной  программы Кондинского района  «Развитие образования в Кондинском  районе на 2014-2016 годы и на период  до 2020 года»,  распоряжения администрации Кондинского района от 20 января 2015 года № 39-р «О комплексе мер по организации отдыха и оздоровления детей, проживающих в муниципальном образовании Кондинский район, на 2015 год», на основании муниципального контракта от 09 июня 2015 года № 9 на оказание услуг по организации отдыха, оздоровления детей в детском оздоровительном лагере  в период с 24 июня по 14  июля 2015  года организован отдых детей  Кондинского района в санаторно-оздоровительном лагере «им. Ю.Гагарина» г. Заводоуковск Тюменской области.

На основании вышеизложенного приказываю:
1. Руководителям образовательных учреждений:
1.1. Направить на отдых и оздоровление детей в санаторно-оздоровительный лагерь «им. Гагарина» г. Заводоуковск Тюменской области в количестве 35 человек (список прилагается).

1.2. Информировать родителей о времени отправки группы: 24 июня 2015 года в 08:18 местного времени. Сбор группы на ж/д вокзале п. Междуреченский не позднее 07:45 местного времени (кроме учащихся Морткинской и Куминской СОШ).

1.3. Принять меры к своевременной подготовке документов для ребенка, выезжающего на отдых и оздоровление: санаторно-курортная карта, заверенная педиатром, копия страхового медицинского полиса, копия документа, удостоверяющего личность ребенка, медицинскую справку о благополучной эпидемиологической обстановке.
1.4. Информировать родителей, что оплата проезда детей и подростков до места отдыха и обратно осуществляется за счет средств родителей (законных представителей).
1.5. Провести в учреждениях родительские собрания (с приглашением детей) с целью ознакомления с условиями отдыха детей и условиями проезда к месту отдыха и обратно, соблюдением детьми правил поведения в транспорте и в оздоровительном учреждении. Ознакомить родителей с памяткой отдыхающего в лагере и обеспечить заполнение согласия родителя на проведение с ребенком оздоровительных процедур (приложение 2, 3). 

2. Директору Междуреченской средней общеобразовательной школы (С.П. Росляков) командировать в г. Верхняя Тавда 24 июня 2015 года  руководителем  группы детей, выезжающих в санаторно-оздоровительный лагерь «им. Гагарина» г.Заводоуковск, педагога Р.Н. Данильченко и сопровождающим группы детей педагога В.Д. Густову   с возложением  на них ответственности за сохранение жизни и  здоровья  детей на время  пути к месту отдыха.
3. Директору Леушинской средней общеобразовательной школы (Г.М. Иванова) командировать в г. Верхняя Тавда 24 июня 2015 года  сопровождающим группы детей педагога  Д.В. Рогова   с возложением  на него ответственности за сохранение жизни и  здоровья  детей на время  пути к месту отдыха

4. Директору Куминской средней общеобразовательной  школы (Л.П. Третьяк) обеспечить приобретение проездных железнодорожных билетов для группы детей, выезжающих в лагерь 
«им. Гагарина» по маршруту  пгт. Куминский - г. Верхняя Тавда - пгт. Куминский (24 июня выезд  на отдых - 14 июля 2015 года возвращение группы). Проезд детей к местам отдыха и обратно осуществляется за счет средств родителей.

5. Оплата стоимости проезда сопровождающих лиц к месту отдыха детей и обратно осуществляется за счет средств принимающей стороны (основание пункт 2.3 муниципального контракта от 09 июня 2015 года № 9).

6. Начальнику отдела дополнительного образования и технологий воспитания управления образования (Е.А. Старцева) организовать проведение родительского собрания с приглашением детей, выезжающих на отдых, на базе ЦДО п.Междуреченский 16 июня 2015 года в 18:00.

7. Директору ЦДО (А.Г. Суднева) создать условия для проведения районного родительского собрания.

8. Контроль исполнения приказа возложить на начальника отдела дополнительного образования и технологий воспитания управления образования Е.А. Старцеву.
Начальник 

 управления образования                                                                                               Н.И.Суслова

Приложение 7
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	[image: image14.jpg]



Муниципальное образование

Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Управление образования

	

	
	
	Иванову Ивану Ивановичу, 
проживающему по адресу: ул. Ленина, 

д. 1, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, 628200.


	Волгоградская ул., д.11, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-119, 32-120
	
	

	E-mail: ruokonda86@admkonda.ru 

http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 02117976, ОГРН 1028601394139

                 ИНН  8616001574 / КПП 861601001  
	
	

	01.12.2015 № 333
	
	

	на № 444_ от 28.11.2017г.
	
	


Уважаемый Иван Иванович!

Управление образования в соответствии с пунктом 9 постановления администрации Кондинского района от 28 декабря 2015 года № 1797 «О порядке организации отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории муниципального образования Кондинский район», статьей 6  Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, имеющих место жительства в муниципальном образовании Кондинский район, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей» информирует Вас, что принято решение о предоставлении места (путевки) в организацию, обеспечивающую отдых детей в каникулярное время.
	Начальник управления образования
	__________

(подпись)


	______________

(Ф.И.О.)
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