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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 10 марта 2021 года
	
	
	№ 423

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Кондинского района постановляет: 

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (приложение).
2. Постановление разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Кондинского района Ханты-Мансийского автономного 
округа-Югры.

3. Постановление вступает в силу после его подписания.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района А.А. Яковлева. 
	Глава района
	
	А.В.Дубовик


са/Банк документов/Постановления 2021
Приложение

к постановлению администрации района

от 10.03.2021 № 423
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Технологическая схема

	предоставления муниципальной услуги

	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района

	«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	пгт. Междуреченский

2021 год
	
	

	
	
	
	
	


Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района (отдел жилищной политики) (далее - Уполномоченный орган)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005722912

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	4.
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Кондинского района  от 30 октября 2017 года № 1824 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);
2. Терминальные устройства в МФЦ;
3. Единый портал государственных услуг; 
4. Региональный портал государственных услуг


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государствен

ной пошлины)
	КБК для взимания платы (государствен

ной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	Не более 30 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Нет
	1. Ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении в соответствии с пунктом 2 статьи 16 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры 
от 06 июля 
2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном 
округе - Югре», если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении указанных органов или организаций подтверждает право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1. Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.
2. Личное обращение в МФЦ.                                 3. Почтовая связь.
4. Единый портал государственных услуг.
5. Региональный портал государственных услуг
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа (отделения органа), предоставляющего услугу; в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги; через личный кабинет на Едином портале государственных услуг; на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа; через личный кабинет на региональном портале государственных услуг; на региональном портале государственных услуг в виде электронного документа; через личный кабинет официального сайта органа, предоставляющего услугу; на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2. Представлены документы, которые не подтверждают право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3. Не истек срок, предусмотренный пунктом 2 статьи 15 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры 
от 06 июля 

2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном 

округе - Югре» 
(5 лет со дня ухудшения жилищных условий (совершения действий, сделок) в результате действий и гражданско-правовых сделок с жилым помещением, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемого жилого помещения или к его отчуждению)
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»*
	
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»*
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя*
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя*
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя*

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	1.
	Малоимущие граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда  Кондинского района, по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, с учетом дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению;
иные категории граждан, имеющие право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в соответствии с федеральным законодательством или законом Ханты-Мансийского автономного 
округа – Югры
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Уполномоченные представители на основании доверенности
	1. Нотариально удостоверенная доверенность
	1. Должен содержать: наименование документа, место его составления, Ф.И.О.  (иногда должность, паспортные данные, в том числе адрес, в зависимости от цели написания доверенности) доверителя, Ф.И.О. (иногда должность), обязательно паспортные данные, в том числе адрес доверенного лица, содержание доверенности (точная, исчерпывающая формулировка доверяемой функции – что конкретно доверяется), подпись доверителя, срок на который она выдана, дату выдачи доверенности, Ф.И.О., подпись нотариуса, печать  нотариальной конторы.                           2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	2. Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	
	2.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	Законные представители, действующие в силу закона
	1. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, паспорт опекуна или попечителя
	1.Должен содержать: номер, дату, информацию о заявителях (Ф.И.О. , дата рождения, адрес места проживания), информацию об опекаемом (Ф.И.О., дата рождения, адрес места проживания), основания для установления опеки и попечительства, реквизиты нормативных правовых актов, решение  об установлении опеки, период опеки.                               
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	2. Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	
	2.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа*
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»*
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия*
	Условие предоставления документа*
	Установленные требования к документу*
	Форма (шаблон) документа*
	Образец документа/заполнения документа*

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	1.
	Заявление о принятии на учет
	Заявление о принятии на учет, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи
	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	Нет
	В заявлении указаны следующие сведения: инициалы, фамилия руководителя органа, фамилия, имя, отчество, заявителя, членов семьи (в том числе предыдущие в случае изменения), адрес, тип, площадь занимаемого жилого помещения, адрес электронной почты, телефон, номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, родственные отношения, информация о наличии в собственности движимого и недвижимого имущества, подлежащее налогообложению, доход, подпись всех совершеннолетних членов семьи или законных представителей за несовершеннолетних членов семьи)
	Приложение 1 к Технологической схеме
	Приложение 1 к Технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации и членов семьи, в том числе супруга(и), детей
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	Предоставляется гражданами Российской Федерации от 14 лет
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                 
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П)
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	Предоставляется гражданами Российской Федерации от 14 лет
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рождении
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	Предоставляется в случае наличия членов семьи до 14 лет
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Свидетельство о перемене имени
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	Предоставляется в случае смены фамилии, имени и других данных
	1. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

2. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3. Должен содержать:  фамилию, имя, отчество, дату рождения, место рождения, информацию о перемени имени, дате номера записи акта о перемени имени, наименование органа записи акта, дату выдачи, печать организации, выдавшей документ, и подпись руководителя (или иного лица, ответственного за выдачу документов организации)
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Нотариально удостоверенная доверенность
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	Представляется в случае обращения уполномоченного представителя заявителя
	1. Должен содержать: наименование документа, место его составления, Ф.И.О.  (иногда должность, паспортные данные, в том числе адрес, в зависимости от цели написания доверенности) доверителя, Ф.И.О. (иногда должность), обязательно паспортные данные, в том числе адрес доверенного лица, содержание доверенности (точная, исчерпывающая формулировка доверяемой функции – что конкретно доверяется), подпись доверителя, срок на который она выдана, дату выдачи доверенности, Ф.И.О., подпись нотариуса, печать  нотариальной конторы. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	
	
	Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, паспорт опекуна или попечителя
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	Представляется в случае обращения законного представителя заявителя
	1.Должен содержать: номер, дату, информацию о заявителях (Ф.И.О. , дата рождения, адрес места проживания), информацию об опекаемом (Ф.И.О., дата рождения, адрес места проживания), основания для установления опеки и попечительства, реквизиты нормативных правовых актов, решение  об установлении опеки, период опеки. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	4.
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (свидетельство о собственности, договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и тому подобное)
	Свидетельство о собственности, договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и тому подобное
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	
	1. Должен содержать: наименование документа, место его составления, Ф.И.О.  (иногда должность, паспортные данные, в том числе адрес, в зависимости от цели написания доверенности) доверителя, Ф.И.О. (иногда должность), обязательно паспортные данные, в том числе адрес доверенного лица, содержание доверенности (точная, исчерпывающая формулировка доверяемой функции – что конкретно доверяется), подпись доверителя, срок на который она выдана, дату выдачи доверенности, Ф.И.О., подпись нотариуса, печать  нотариальной конторы. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	5.
	Сведения из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав, о наличии или отсутствии жилого помещения в собственности заявителя (ей) и его (их) детей, в том числе на ранее существовавшее имя в случае изменения фамилии, имени, отчества (казенное учреждение «Центр имущественных отношений» и Управление Росреестра)
	Справка
	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	6.
	Домовая книга или копия поквартирной карточки, заверенная лицом, ответственным за прием и передачу в органы регистрационного учета документов.
	
	1 (экз.) копия
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	7.
	Выписка из технического паспорта бюро технической инвентаризации с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией.
	
	1 (экз.) копия
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	8.
	Копии документов, подтверждающие право собственности                             на движимое и недвижимое имущество заявителя и его членов семьи                       (если у заявителя и его членов семьи имеется такое имущество)
	Свидетельства
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	9.
	Акт оценки рыночной стоимости движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи (если у заявителя и его членов семьи имеется такое имущество)
	Акт
	1 (экз.) оригинал
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	10.
	Сведения о доходах заявителя и членов его семьи
	Справки о доходах физического лица по форме 2-НДФЛ на всех совершеннолетних членов семьи за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления
	1 (экз.) оригинал
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	11.
	Документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность                                 за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления (если заявитель или члены его семьи учатся в учебном заведении, в котором учащимся выдается стипендия)
	справка
	1 (экз.) оригинал
	
	11. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	12.
	Справки о мерах социальной поддержки за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления
	Справка
	1 (экз.) оригинал
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	13.
	Сведения о размере пенсии за период за последний календарный год                  (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления                                (при необходимости)
	Справка
	1 (экз.) оригинал
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	14.
	Справка о выплатах пособия по безработице и других выплатах безработным за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления (если заявитель и члены его семьи являются безработными)
	Справка
	1 (экз.) оригинал
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.                                                                                             
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	15.
	Сведения о нахождении гражданина в местах лишения свободы                  и об отсутствии у него заработка за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления (при необходимости)
	Справка
	1 (экз.) оригинал
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	16.
	Документы о получении заявителем и (или) его членами семьи иных доходов за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления (об уплате или получении алиментов; пособия по беременности или родам; пособие на ребенка до 1,5 лет, от 1,5 лет до 3-х лет; проценты по банковским вкладам; компенсация по оплате жилого помещения                  и коммунальных услуг; компенсация оплаты за детский сад и так далее)
	Справка
	1 (экз.) оригинал
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	17.
	Копия трудовой книжки заявителя и членов его семьи (оригинал либо заверенная по месту работы) либо личное заявление об отсутствии трудовой книжки (если заявитель и члены его семьи являются безработными)
	Копия документа либо заявление
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	18.
	Пенсионное удостоверение (при наличии)
	Пенсионное удостоверение
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	19.
	Свидетельство о постановке заявителя и членов его семьи на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации (ИНН)
	Свидетельство
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	20.
	Страховое свидетельство Государственного пенсионного страхования Российской Федерации на заявителя и членов его семьи (СНИЛС)
	Свидетельство
	1 (экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	21.
	Документ, подтверждающий наличие тяжелой формы хронического заболевания у заявителя или члена семьи, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно (Приказ Министерства здравоохранения  Российской Федерации от 29 ноября 2012 года № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире») (если у заявителя имеется такое заболевание)
	Справка
	1 (экз.) оригинал
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	22.
	Справки о признании (непризнании) жилого помещения, в котором проживает заявитель и члены его семьи, непригодным для проживания.
	Справка
	1 (экз.) оригинал
	
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги. 
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
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	Предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	_
	Сведения
	Сведения из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав, о наличии или отсутствии жилого помещения в собственности заявителя (ей) и его (их) детей, в том числе на ранее существовавшее имя в случае изменения фамилии, имени, отчества
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района 
	Казенное учреждение «Центр имущественных отношений» и Управление Росреестра
	
	
	Запрос на официальном бланке комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района администрации Кондинского района
	

	_
	Справка
	Справка о признании (непризнании) жилого помещения, в котором проживает заявитель и члены его семьи, непригодным для проживания
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	
	
	Запрос на официальном бланке комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района администрации Кондинского района
	

	_
	Справки
	Справки о мерах социальной поддержки за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления;
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Департамент социального развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
	
	
	Запрос на официальном бланке комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района администрации Кондинского района
	

	_
	Справка
	Сведения о размере пенсии за период за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления                                  (при необходимости)
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Пенсионный фонд Российской Федерации
	
	
	Запрос на официальном бланке комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района администрации Кондинского района
	

	_
	Справка
	Сведения о нахождении гражданина в местах лишения свободы   и об отсутствии у него заработка за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления (при необходимости)
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Управление Министерства внутренних дел России                                                 по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре
	
	
	Запрос на официальном бланке комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района администрации Кондинского района
	

	_
	Справка
	Справка о выплатах пособия по безработице и других выплатах безработным за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления (если заявитель и члены его семьи являются безработными)
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Департамент труда и занятости населения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
	
	
	Запрос на официальном бланке комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района администрации Кондинского района
	

	_
	Сведения
	Сведения о зарегистрированных правах собственности на движимое имущество
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Отдел государственной инспекции безопасности дорожного движения отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации по Кондинскому району, федеральное казенное учреждение «Центр государственной инспекции маломерных судов Министерства по чрезвычайным ситуациям России                                                   по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре, Служба государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ханты-Мансийского автономного округа - Югры 
	
	
	Запрос на официальном бланке комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района администрации Кондинского района
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»*
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)*
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»*
	Способ получения результата  «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	1.
	Решение о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	На официальном бланке комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Положительный
	Письмо
	Приложение к Технологической схеме 5, 6
	В территориальном органе (отделении органа), предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из территориального органа (отделения органа), предоставляющего услугу; в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих услуги; через личный кабинет на Едином портале государственных услуг; на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа; через личный кабинет на региональном портале государственных услуг; на региональном портале государственных услуг в виде электронного документа; через личный кабинет официального сайта органа, предоставляющего услугу; на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты; почтовая связь
	5 лет
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в уполномоченный орган)

	2.
	Решение об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся
	На официальном бланке комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Отрицательный
	Письмо
	Приложение к Технологической схеме 7, 8
	
	5 лет
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в уполномоченный орган)


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса*
	Особенности исполнения процедуры процесса*
	Сроки исполнения процедуры (процесса)*
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса*

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление муниципальной услуги "Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"

	Прием и регистрация заявления о постановке на учет в качестве нуждающихся

	1.
	Прием и регистрация заявления о постановке на учет в качестве нуждающихся 

(в случае личного обращения заявителя в орган, через МФЦ)
	Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги принимает и регистрирует заявление о постановке на учет в Книге регистрации заявлений граждан, подготавливает и выдает расписку о получении документов с указанием их перечня и даты получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам
	При направлении заявления почтовой связью - 1 рабочий день; 

при личном обращении заявителя - 15 минут
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района, МФЦ)
	Документационное обеспечение:
бланки заявления, книга регистрации заявлений; технологическое обеспечение: рабочее место документационное обеспечение не требуется; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение к Технологической схеме  3, 4

	
	
	При обращении заявителя в МФЦ специалист осуществляет следующие действия:

 проверку документа, удостоверяющего личность;                                                                   
проверку комплектности документов; 

проверку правильности оформления и содержания представленных документов; 

заверение копий документов;

 предупреждение заявителя о возможном отказе в предоставлении государственной услуги (при установлении оснований для отказа);

оформление расписки в приеме документов; 

регистрацию заявления;

 выдает расписку в получении документов.

Специалист осуществляет передачу документов в Уполномоченный орган, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между Многофункциональным центром и Уполномоченным органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в Уполномоченный орган
	15 минут
	
	
	

	
	
	В случае подачи заявления посредством ЕПГУ организация обеспечивает прием документов и регистрацию запроса
	В течение 1 рабочего дня
	
	
	

	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них

	2.
	Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги
	специалист Уполномоченного органа (КУМИ), ответственный за осуществление межведомственного информационного взаимодействия формирует и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	В течение 5 рабочих дней с момента приема и регистрации заявления                          в Комитете
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Документационное обеспечение:
бланки Уполномоченного органа;

технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор,
монитор
	-

	3.
	Получение ответов на межведомственные запросы
	Специалист Уполномоченного органа регистрирует поступившие ответы на межведомственные запросы в электронном документообороте в день их поступления
	В срок не позднее 5 рабочих дней
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	
	

	Принятие решения о постановке на учет в качестве нуждающихся или об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся

	4.
	Принятие решения о постановке на учет в качестве нуждающихся или об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся
	Специалист Уполномоченного органа (КУМИ) проводит экспертизу заявления о постановке на учет и иных представленных или полученных по межведомственным запросам документов, с целью признания заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилых помещениях и малоимущими. При проверке документов определяет факт отнесения заявителя и членов его семьи к категории нуждающихся в жилых помещениях и малоимущих.
В случае положительного результата специалист готовит проект решения о принятии заявителя на учет в качестве нуждающихся. В случае принятия отрицательного решения специалист готовит проект решения об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся
	Максимальный срок выполнения административного действия составляет 15 рабочих дней
	Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района либо лицо, его замещающее
	Документационное обеспечение:
бланки; технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор,
монитор
	-

	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	5.
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Специалист  уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет (выдает) документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю указанным в заявлении способом
	Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день со дня принятия решения о постановке на учет при положительном решении;  при отрицательном - не позднее, чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения
	Специалист комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района
	Документационное обеспечение:
бланк; технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор,
монитор
	Приложение к Технологической схеме 5, 6, 7, 8


Раздел 8 Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»*
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	На официальном сайте органов местного самоуправления Кондинского района Ханты-Мансийского автономного 

округа - Югры, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного 

округа - Югры
	Единый портал Многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного - Югры (mfc.admhmao.ru)
	Через экранную форму на Едином портале государственных услуг; через экранную форму на региональном портале государственных услуг; 
через экранную форму на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе; не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»; не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата «подуслуги»
	-
	Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг; личный кабинет заявителя на региональном портале государственных услуг

	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу; Единый портал государственных услуг; региональный портал государственных услуг; портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг


Приложение 1 к Технологической схеме
* Форма заявления является примерной, ее содержание определяется органами местного самоуправления самостоятельно

	
	Руководителю уполномоченного органа 

______________________________________ 

(инициалы, фамилия руководителя)

	
	______________________________________,

	
	(фамилия, имя, отчество заявителя)

	
	проживающего(ей) по адресу: 

	
	______________________________________

	
	______________________________________

	
	______________________________________

	
	адрес электронной почты: _______________

	
	______________________________________

	
	телефон: _____________________________

	
	


Заявление
Прошу принять меня с семьей из ______ человек на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Я и члены моей семьи проживаем по адресу:  ___________________________________
________________________________________________________________________________
(указать адрес, тип, площадь занимаемого жилого помещения)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество 

заявителя, членов семьи (в том числе предыдущие в случае изменения)
	Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС)
	Родственные отношения
	Адрес занимаемого 

жилого помещения

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	 
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Гражданско–правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не производили/производили (подчеркнуть) (если производили, то какие именно) ________________________________________________________________________ 

Я и члены моей семьи имеем на праве собственности следующее движимое и недвижимое имущество, подлежащее налогообложению, и доход (подлежит обязательному заполнению):  

недвижимое имущество:

	Наименование 

недвижимого 

имущества
	Площадь

(кв. м)
	Доля в праве
	Адрес 
	Основание приобретения* 

	1
	2
	3
	5
	6

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


движимое имущество, подлежащее государственной регистрации:

	Марка 

транспортного средства
	Год выпуска
	Государственный

регистрационный номер

	1
	2
	4

	
	
	

	
	
	

	
	
	


доходы заявителя:

	№ 

п/п
	Вид дохода
	Среднемесячная

величина дохода

(руб.)**

	1
	2
	3

	Доход по основному месту работы (по справке 2–НДФЛ)

	1.
	
	

	Иные доходы (все виды выплат, пособий, проценты, полученные по банковским вкладам): 

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	


доходы членов семьи заявителя:

	№ 

п/п
	Вид дохода
	Среднемесячная

величина дохода

(руб.)**

	1
	2
	3

	Доход по основному месту работы (по справке 2–НДФЛ)

	1.
	
	

	Иные доходы (все виды выплат, пособий, проценты, полученные по банковским вкладам):

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	


* Указываются основание приобретения (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другие).

** Для доходов, полученных в иностранной валюте, величина дохода учитывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Я (мы) даю(ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года 
№ 152–ФЗ «О персональных данных» подтверждаю (ем) свое согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных. 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 (подпись всех совершеннолетних членов семьи или законных представителей за несовершеннолетних членов семьи)

Ежегодная перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма проходит                                   с 01 февраля до 01 апреля. С условиями и порядком прохождения ежегодной перерегистрации ознакомлены. 

Извещение о постановке на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий либо отказе в постановке на учет прошу выдать мне путем _________________________________. 

(указать каким способом)
Заявитель _______________________________________________________________________

Члены семьи ____________________________________________________________________



____________________________________________________________________

 
   
____________________________________________________________________
«____» _______________ 20__ года

Документы принял специалист  
_________________________  

_________________________
(подпись)                                                                     (Ф.И.О.)                                      

«____» _______________ 20__ года

Приложение 2 к Технологической схеме
* Форма заявления является примерной, ее содержание определяется органами местного самоуправления самостоятельно
	
	Руководителю уполномоченного органа 

Иванову И.И.
(инициалы, фамилия руководителя)

	
	И.А. Ивановой,

	
	(фамилия, имя, отчество заявителя)

	
	проживающего(ей) по адресу: 

	
	г. Ханты-Мансийск, ул. Мира, д. 10 

	
	адрес электронной почты: нет

	
	телефон: 8(908)99-99-99

	
	


Заявление
Прошу принять меня с семьей из 2 человек на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Я и члены моей семьи проживаем по адресу: г. Ханты-Мансийск, ул. Мира,                            д. 10, кв. 10, 50,7 кв. м. 

(указать адрес, тип, площадь занимаемого жилого помещения)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество 

заявителя, членов семьи (в том числе предыдущие в случае изменения)
	Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС)
	Родственные отношения
	Адрес занимаемого 

жилого помещения

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	И.А. Иванова 
	666-666-66
	супруга
	г. Ханты-Мансийск, ул. Мира, д. 10, кв. 10

	2.
	И.Г. Иванов
	777-777-77
	супруг
	г. Ханты-Мансийск, ул. Мира, д. 10, кв. 10


Гражданско–правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не производили/производили (подчеркнуть) (если производили, то какие именно)_________________________________________________________________________ 

Я и члены моей семье имеем на праве собственности следующее движимое и недвижимое имущество, подлежащее налогообложению, и доход (подлежит обязательному заполнению):  

недвижимое имущество:

	Наименование 

недвижимого 

имущества
	Площадь

(кв. м)
	Доля в праве
	Адрес 
	Основание приобретения* 

	1
	2
	3
	5
	6

	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


движимое имущество, подлежащее государственной регистрации:

	Марка 

транспортного средства
	Год выпуска
	Государственный

регистрационный номер

	1
	2
	4

	-


	-
	-

	
	
	

	
	
	


доходы заявителя:

	№ 

п/п
	Вид дохода
	Среднемесячная

величина дохода

(руб.)**

	1
	2
	3

	Доход по основному месту работы (по справке 2–НДФЛ)

	1.
	30 000


	30 000

	Иные доходы (все виды выплат, пособий, проценты, полученные по банковским вкладам):

	3.
	-


	-

	4.
	
	

	5.
	
	


доходы членов семьи заявителя:

	№ 

п/п
	Вид дохода
	Среднемесячная

величина дохода

(руб.)**

	1
	2
	3

	Доход по основному месту работы (по справке 2–НДФЛ)

	1.
	-


	-

	Иные доходы (все виды выплат, пособий, проценты, полученные по банковским вкладам):

	3.
	-


	-

	4.
	-
	-

	5.
	-


	-


* Указываются основание приобретения (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другие).

** Для доходов, полученных в иностранной валюте, величина дохода учитывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Я (мы) даю(ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года 
№ 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю (ем) свое согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных. 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(подпись всех совершеннолетних членов семьи или законных представителей за несовершеннолетних членов семьи)

Ежегодная перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма проходит 
с 01 февраля до 01 апреля. С условиями и порядком прохождения ежегодной перерегистрации ознакомлены. 

Извещение о постановке на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий либо отказе в постановке на учет прошу выдать мне путем почтовой связи. 

(указать каким способом)
Заявитель _______________________________________________________________________

Члены семьи ____________________________________________________________________



____________________________________________________________________

 
   
____________________________________________________________________
«____» _______________ 20__ года

Документы принял специалист  

_________________________  

_________________________

(подпись)                                                                     (Ф.И.О.)                                      

«____» _______________ 20__ года

Приложение 3 к Технологической схеме
* Форма книги регистрации заявлений является примерной, ее содержание определяется органом местного самоуправления самостоятельно

Начата _________________

Окончена _______________

	№ п/п
	Дата принятия

заявления
	Фамилия, имя, 

отчество заявителя
	Адрес проживания
	Решение 

о постановке на учет
	Уведомление заявителя о принятом решении 

(дата, исходящий  номер)



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Приложение 4 к Технологической схеме
* Форма книги регистрации заявлений является примерной, ее содержание определяется органом местного самоуправления самостоятельно

Начата 10 октября 2003 года
Окончена _______________

	№ п/п
	Дата принятия

заявления
	Фамилия, имя, 

отчество заявителя
	Адрес проживания
	Решение 

о постановке на учет
	Уведомление заявителя о принятом решении 

(дата, исходящий  номер)



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	10 февраля 2013 года
	Иванов Иван Иванович
	г. Иванов, 
ул. Гагарина, 
д. 12
	от 20 февраля 2013 года 

№ 12 
	21 февраля 2013 года 
№ Исх. 34

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Приложение 5 к Технологической схеме
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Муниципальное образование

Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО РАЙОНА
Комитет по управлению 

муниципальным имуществом


	

	
	
	Ф.И.О.

улица, дом, квартира,

пгт. Междуреченский, 
Кондинский район, Ханты-Мансийский 

автономный округ - Югра,
628200



	Титова ул., д.26, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 42-003, 32-960
	
	

	E-mail: kumikonda@mail.ru
	
	

	http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 42168009, ОГРН 1028601392380
	
	

	ИНН / КПП 8616003853 / 861601001
	
	

	
	
	


	
	
	
	  
	

	
	
	
	
	


Уважаемый И.О.!

Информируем Вас о том, Ваша семья в составе: …, приказом комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района № … от ….........года, включена в список граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма по городскому поселению Междуреченский.

	Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом
	
	И.П. Жукова 


Исполнитель:
Ф.И.О.

Телефон:

Приложение 6 к Технологической схеме
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Муниципальное образование

Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО РАЙОНА
Комитет по управлению 

муниципальным имуществом


	

	
	
	Иванову И.И.
Ленина ул., д. 1 , кв. 1,

пгт. Междуреченский, 

Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,
628200



	Титова ул., д.26, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 42-003, 32-960
	
	

	E-mail: kumikonda@mail.ru
	
	

	http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 42168009, ОГРН 1028601392380
	
	

	ИНН / КПП 8616003853 / 861601001
	
	

	
	
	


	
	
	
	  
	

	
	
	
	
	


Уважаемый Иван Иванович!

Информируем Вас о том, Ваша семья в составе: Иванов Иван Иванович, Иванова Ирина Ивановна, приказом комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района от 01 января 2021 года № 1, включена в список граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма по городскому поселению Междуреченский.

	Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом
	
	И.П. Жукова 


Исполнитель:
Ф.И.О.

Телефон:

Приложение 7 к Технологической схеме
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Муниципальное образование

Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО РАЙОНА
Комитет по управлению 

муниципальным имуществом


	

	
	
	Ф.И.О.

улица, дом, квартира,

пгт. Междуреченский, 

Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,

628200



	Титова ул., д.26, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 42-003, 32-960
	
	

	E-mail: kumikonda@mail.ru
	
	

	http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 42168009, ОГРН 1028601392380
	
	

	ИНН / КПП 8616003853 / 861601001
	
	

	
	
	


	
	
	
	  
	

	
	
	
	
	


Уважаемый И.О.!

В ответ на ваше заявление от …..... года о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении сообщаем следующее:

В соответствии с частью 1 пункта 2 статьи 54 Жилищного кодекса Российской Федерации, частью 3 пункта 2 статьи 17 Закона Ханты-Мансийского автономного                       округа - Югры от 06 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре», пунктом 36.1 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденного постановлением администрации Кондинского района                       от 30 октября 2017 года № 1824, Вам отказано в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении на условиях социального найма жилого помещения (категория малоимущие). 

Ваш суммарный доход превышает прожиточный минимум по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре за ... квартал … года (прожиточный минимум на душу населения составляет - ….) рублей 00 копеек, в связи с чем, Вы не относитесь к категории малоимущих граждан, что является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом
	
	И.П. Жукова 


Исполнитель:
Ф.И.О.

Телефон:

Приложение 8 к Технологической схеме
	[image: image5.jpg]



Муниципальное образование

Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО РАЙОНА
Комитет по управлению 

муниципальным имуществом


	

	
	
	Иванов И.И.

Ленина ул., д. 1, кв. 1,

пгт. Междуреченский, 

Кондинский район,  Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,

628200



	Титова ул., д.26, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 42-003, 32-960
	
	

	E-mail: kumikonda@mail.ru
	
	

	http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 42168009, ОГРН 1028601392380
	
	

	ИНН / КПП 8616003853 / 861601001
	
	

	
	
	


	
	
	
	  
	

	
	
	
	
	


Уважаемый Иван Иванович
В ответ на ваше заявление от 01 января 2021 года о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении сообщаем следующее:
В соответствии с частью 1 пункта 2 статьи 54 Жилищного кодекса Российской Федерации, частью 3 пункта  2 статьи 17 Закона Ханты-Мансийского автономного                       округа - Югры от 06 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре», пунктом 36.1 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденного постановлением администрации Кондинского района                          от 30 октября 2017 года № 1824, Вам отказано в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении на условиях социального найма жилого помещения (категория малоимущие). 

Ваш суммарный доход превышает прожиточный минимум по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре за I квартал 2021 года (прожиточный минимум на душу населения составляет - 14 699,00 (четырнадцать тысяч шестьсот девяносто девять) рублей 00 копеек, в связи с чем, Вы не относитесь к категории малоимущих граждан, что является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом
	
	И.П. Жукова 


Исполнитель:
Ф.И.О.

Телефон:

