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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 27 октября 2021 года
	
	
	№ 2468

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги 
по признанию садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым домом, расположенных 
в границах муниципального образования 
городское поселение Междуреченский


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                      «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным                      и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», постановлениями администрации Кондинского района от 13 мая 2011 года № 686 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 01 июня 2015 года № 609 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг Кондинского района», в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальных услуг, администрация Кондинского района постановляет:

1. Утвердить Технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, расположенных в границах муниципального образования городское поселение Междуреченский» (приложение).
2. Постановление разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Кондинского района Ханты-Мансийского автономного                        округа - Югры.

3. Постановление вступает в силу после его подписания. 

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района А.А. Яковлева.
	Исполняющий обязанности 

главы района
	
	А.А.Мухин


кщ/Банк документов/Постановления 2021
Приложение

к постановлению администрации района

от 27.10.2021 № 2468
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, расположенных 
в границах муниципального образования городское поселение Междуреченский»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района (далее - Уполномоченный орган)

	2.
	Номер услуги 

в федеральном реестре
	8600000000166309678

	3.
	Полное наименование услуги
	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, расположенных в границах муниципального образования городское поселение Междуреченский

	4.
	Краткое наименование услуги
	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, расположенных в границах муниципального образования городское поселение Междуреченский

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Кондинского района                          от 13 апреля 2021 года № 675 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, расположенных в границах муниципального образования городское поселение Междуреченский»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Подуслуг нет 

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	1. Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос).

2. Терминальные устройства в МФЦ.

3. Единый портал государственных услуг.

4. Региональный портал государственных услуг


Раздел 2. «Общие сведения об услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа
в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»



	При подаче заявления по месту жительства 
(месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления 
не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	Не более 45 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	-
	Нет
	1) непредставление документов, обязанность представления которых возложена на заявителя;

2) поступление в уполномоченный орган сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;

3) поступление в уполномоченный орган уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный разделом 5 технологической схемы (далее - ТС), или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если уполномоченный орган после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный разделом 5 ТС, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;

4) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;

5) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

6) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом)
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1. Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.
2. Личное обращение в МФЦ.
3. Почтовая связь
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.

3. Почтовая связь


Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих

право на получение

«подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления
от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	1.
	Физические лица, являющееся собственниками садового дома или жилого дома
	Паспорт Гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется


	Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица, достигшие 18 лет)
	1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	
	1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	1.3. Удостоверение беженца
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	Удостоверение беженца
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	
	1.4. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	
	1.5. Вид на жительство
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание  

	
	
	Вид на жительство
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	
	1.6. Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Должен быть  переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена

	
	
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Должен быть  переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена
	
	
	2. Доверенность
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана.

2. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	2.
	Юридические лица, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома
	-
	-
	Имеется
	Законные представители (любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности)
	1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

2.1. Решение (приказ) о назначении лица или об избрании физического лица на должность
	1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юр. лица). 

3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	Представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации


	1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

2.1. Доверенность
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана) или оформлена в простой письменной форме на официальном бланке 
юр. лица (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем  юр. лица или уполномоченным этим руководителем лицом).
2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.
3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.
4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. «Документы, предоставляемые для получения муниципальной услуги»
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа


	Установление требования к документу


	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	1.
	Заявление
	Заявление о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	1 экземпляр, оригинал (формирование в  личное дело заявителя)


	Нет
	Текст документа должен быть написан разборчиво, документы не должны быть исполнены карандашом, документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания 

В заявлении указываются: фамилия, имя и отчество (при наличии),адрес места жительства, телефоны, электронная почта (при наличии),кадастровый номер садового дома или жилого дома и кадастровый номер земельного  участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом, способ получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, подпись заявителя и дата ее проставления. Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке
	Приложение 1 
к технологической схеме
	Приложение 2 
к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 экземпляр, копия,

(в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.

В случае направления документов почтовой связью: формирование в дело)
	Нет


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.                                                                                             
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                 
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П)
	1 экземпляр, копия,

(в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.

В случае направления документов почтовой связью: формирование в дело)
	В случае замены паспорта гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок     обращения за предоставлением услуги.                                                                                             
2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  
3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Удостоверение беженца
	1 экземпляр, копия,

(в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.

В случае направления документов почтовой связью: формирование в дело)
	Предоставляется при условии отсутствия гражданства Российской Федерации и наличия удостоверения беженца
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1 экземпляр, копия,

(в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.

В случае направления документов почтовой связью: формирование в дело)
	Предоставляется при условии отсутствия гражданства Российской Федерации и наличия свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Вид на жительство
	1 экземпляр, копия,

(в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.

В случае направления документов почтовой связью: формирование в дело)
	Предоставляется при условии отсутствия гражданства Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	1 экземпляр, копия,

(в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.

В случае направления документов почтовой связью: формирование в дело)
	Предоставляется иностранными гражданами
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Должен быть  переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность
	1 экземпляр, копия,

(в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.

В случае направления документов почтовой связью: формирование в дело)
	В случае обращения представителя заявителя
	При получении услуги представителем физического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана).

2. Должна быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При получении услуги представителем юридического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана) или оформлена в простой письменной форме                      на официальном бланке юр. лица (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем юр. лица или уполномоченным этим руководителем лицом).
2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.
3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.
4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Решение (приказ) о назначении лица или об избрании физического лица на должность
	1 экземпляр, копия,

(в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело.

В случае направления документов почтовой связью: формирование в дело)
	В случае обращения законного представителя заявителя (юридического лица)
	1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юр. лица). 

3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	4. 
	Правоустанавливающие документы на садовые, жилые дома
	Правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом или нотариально заверенная копия такого документа
	1 экземпляр, копия

(формирование в  личное дело заявителя)


	Предоставляются в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости
	1. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

2. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	5.
	Согласие
	Согласие третьих лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым
	1 экземпляр (оригинал), формирование в дело
	Предоставляется в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц
	1. Должно быть нотариально удостоверено.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	6.
	Технические документы
	Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 
статьи 5, статьям 7,8 и 10 Федерального закона «Технический регламент 
о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий
	1 экземпляр (оригинал),

формирование в дело
	Предоставляется  
в случае признания садового дома жилым домом
	1. Документ должен быть разработан специализированной организацией, осуществляющей деятельность в сфере строительства и проектирования, являющейся членом Саморегулируемой организации (член СРО) в области инженерных изысканий.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование 
вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	Сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом
	Уполномоченный орган
	Федеральная служба государственной регистрации,  кадастра и картографии (территориальный орган)
	SID0003564\Прием обращений в ФГИС ЕГРН
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия - 
6 рабочих дней, в том числе: срок направления  межведомственного запроса - 1 рабочий день; срок получения ответа на межведомственный запрос - 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов /сведений к личному делу заявителя - в день поступления ответа на межведомственный запрос
	-
	-


Раздел 6. «Результат муниципальной услуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом услуги
	Требования к документу
/документам, являющемуся (имся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/
отрицательный)


	Форма документов/
документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Образец документа/

документов, являющегося (ихся) результатом услуги
	Способы получения 
результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	1.
	Решение уполномоченного органа местного самоуправления  о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	Документ подписывается должностным лицом. Уполномоченного органа, либо лицом, его замещающим.

(указывается должность, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Положительный
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.

3. Почтовая связь

	30 дней
	По истечению 30 дней документ возвращается в комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района

	2.
	Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	Документ подписывается должностным лицом. Уполномоченного органа, либо лицом, его замещающим.

(указывается должность, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Отрицательный
	Приложение 5 к технологической схеме
	Приложение 6 к технологической схеме
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.

3. Почтовая связь
	30 дней
	По истечению 30 дней документ возвращается в комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры 
(процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	1.
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги


	1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган сотрудник проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление в системе электронного документооборота и делопроизводства, а  также выдает расписку с указанием даты и перечня принятых документов.

2. При поступлении заявления в Уполномоченный орган посредством почтовой связи сотрудник сверяет представленный запрос с копией документа, удостоверяющего личность заявителя, а также проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям; осуществляет регистрацию заявления в системе электронного документооборота и делопроизводства
	15 минут

1 рабочий день

	Специалист уполномоченного органа, ответственный за делопроизводство или специалист структурного подразделения уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее),

технологическое обеспечение
	Приложение 1 к технологической схеме

	
	
	При обращении гражданина в МФЦ специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление, выдает расписку в получении документов и информирует заявителя о возможности оценить качество услуги (административной процедуры), оказанной в МФЦ, посредством радиотелефонной связи (СМС-опрос), терминального устройства МФЦ или через «Интернет» посредством опросной формы в личном кабинете Единого портала государственных услуг или опросного модуля  специализированного сайта "Ваш контроль", размещенного Едином портале МФЦ. Зарегистрированный пакет документов передается для рассмотрения в Уполномоченный орган в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления заявления в уполномоченный орган
	15 минут
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее),

технологическое обеспечение
	

	2.
	Направление межведомственных запросов 
(при необходимости) и получение на них ответов
	1. Формирование и направление ответственным специалистом.
2. Получение ответов на межведомственные запросы
	В течение 1 рабочего дня

5 рабочих дней


	Специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение заявления
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее),

технологическое обеспечение
	-

	3.
	Рассмотрение документов и принятие

решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	1. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
2. Направление уведомления заявителю о необходимости предоставления зарегистрированных прав на садовый дом или жилой дом в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости  отсутствуют сведения о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом.

3. Принятие уполномоченным органом решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	не более 45 календарных дней
	Специалист Уполномоченного органа
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее),

технологическое обеспечение
	-

	4.
	Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги


	1. Обеспечение выдачи (направления) заявителю результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с волеизъявлением заявителя, указанным в заявлении.

2. В случае указания заявителем о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ (отображается в заявлении о предоставлении муниципальной услуги), специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги обеспечивает передачу документов в МФЦ.

3. В случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги,  лично заявителю, запись о выдаче документа заявителю, подтверждается  подписью заявителя в журнале выдачи документов).
4. В случае направления заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении и записью в электронном документообороте
	3 рабочих дня


	Специалист Уполномоченного органа
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее),

технологическое обеспечение
	Приложение 3 к технологической схеме

	
	
	В случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документа заявителю отображается в соответствии с порядком ведения документооборота, принятым в МФЦ
	30 минут
	Сотрудник МФЦ
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления  «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством РФ
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	1. Единый портал государственных услуг (gosuslugi.ru).
2. Региональный портал государственных 

 услуг (86.gosuslugi.ru).
3. Официальный сайт уполномоченного органа

	Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 
Ханты-Мансийского автономного - Югры

mfc.admhmao.ru
	Нет
	-
	- 
	Нет
	1. Единый портал государственных услуг.                                   2. Региональный портал государственных услуг
3. Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг


Приложение 1 
к технологической схеме

В уполномоченный орган 
______________________________________

______________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью (при наличии))
Проживающего (ей) по адресу: 
______________________________________

______________________________________

Телефон: ______________________________

адрес электронной почты: 
______________________________________

Заявление*

(форма заявления является примерной)

Прошу признать:

садовый дом, расположенный по адресу: _______________________________________

___________________________________________________________________ жилым домом;

жилой дом, расположенный по адресу: ________________________________________

_________________________________________________________________ садовым домом,

в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47.

Оцениваемое имущество (жилой дом, садовый дом) находится у меня в пользовании (собственности) на основании: _____________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Я (мы) даю (ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Я (мы) предупрежден (ы) о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

Место получения результата предоставления муниципальной услуги либо отказа в ее предоставлении (нужное подчеркнуть):

лично в многофункциональном центре;

лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу;

посредством почтовой связи на адрес: _________________________________________

_______________________________________________________________________________;

на адрес электронной почты: ________________________________________________.

К заявлению прилагаются:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Подпись заявителя:

________________________/_____________                               «___» _____________ 20__ года

                     (Ф.И.О.)                              (подпись)

Заявление принято _______________________________ время (часы, минуты)

Подпись должностного лица _____________________(расшифровка подписи)

*Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке.

Приложение 2

к технологической схеме

В уполномоченный орган 
Иванов Сергей Сергеевич

(фамилия, имя, отчество полностью (при наличии))
Проживающего (ей) по адресу: 
пгт. Междуреченский,

ул. Толстого, д. 28, кв. 15,
телефон: 8(900)500-60-01

адрес электронной почты: 
______________________________________
Заявление*

(форма заявления является примерной)

Прошу признать:

садовый дом, расположенный по адресу: пгт. Междуреченский, ул. Толстого, д. 28,         кв. 15, жилым домом;

жилой дом, расположенный по адресу: ________________________________________

_________________________________________________________________ садовым домом,

в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47.

Оцениваемое имущество (жилой дом, садовый дом) находится у меня в пользовании (собственности) на основании: Договора купли-продажи.
Я (мы) даю (ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Я (мы) предупрежден (ы) о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

Место получения результата предоставления муниципальной услуги либо отказа в ее предоставлении (нужное подчеркнуть):

лично в многофункциональном центре;

лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу;

посредством почтовой связи на адрес: пгт. Междуреченский, ул. Толстого, д. 28,                  кв. 15;

на адрес электронной почты.

К заявлению прилагаются:

Копия договора купли-продажи;
Копия технического паспорта;
Заключение специализированной организации.
Подпись заявителя:

__Иванов С.С_/______________ «_15_» _____12________ 2020 года

           (Ф.И.О.)                (подпись)

Заявление принято _______________________________ время (часы, минуты)

Подпись должностного лица _____________________(расшифровка подписи)

*Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке.

Приложение 3

к технологической схеме

РЕШЕНИЕ

о признании садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом

	

	(дата, номер)


	В связи с обращением
	

	
	(Ф. И. О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

	о намерении признать
	садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,
	расположенный

	
	(ненужное зачеркнуть)
	

	по адресу:
	

	
	,

	кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:
	

	
	,

	на основании
	

	
	(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

	
	,


по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

	Признать
	

	
	(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)

	
	.


	

	(должность)


	
	
	

	(Ф. И. О. должностного лица органа местного самоуправления муниципального образования,

в границах которого расположен садовый дом или жилой дом)
	
	(подпись должностного лица органа местного самоуправления муниципального образования,

в границах которого расположен садовый дом 

или жилой дом)


М.П.

	Получил: 
«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	
	(заполняется

в случае получения

решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя)
	


	Решение направлено в адрес заявителя
«
	
	»
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления решения 

по почте)
	
	
	
	
	
	


	

	(Ф.И.О., подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя)


Приложение 4

к технологической схеме

РЕШЕНИЕ

о признании садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом

	

	25 июня 2021 года № 10


	В связи с обращением
	Иванова Ивана Ивановича

	
	(Ф. И. О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

	о намерении признать
	садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,
	расположенный

	
	(ненужное зачеркнуть)
	

	по адресу:
	ул. Южная, д. 15, пгт. Междуреченский

	
	,

	кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:
	

	86:01:0000000:265
	,

	на основании
	Свидетельства на право собственности на землю ХМО-1256 от 26.06.1998

	
	(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

	
	,


по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

	Признать
	Садовый дом жилым домом

	
	(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)

	
	.


	Председатель комитета

	(должность)


	Жукова И.П.
	
	

	(Ф.И.О. должностного лица органа местного самоуправления муниципального образования,

в границах которого расположен садовый дом или жилой дом)
	
	(подпись должностного лица органа местного самоуправления муниципального образования,

в границах которого расположен садовый дом или жилой дом)


М.П.

	Получил: 
«
	27
	»
	июня
	20
	21
	 г.
	
	(заполняется

в случае получения

решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя)
	


	Решение направлено в адрес заявителя
«
	
	»
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления решения 

по почте)
	
	
	
	
	
	


	

	(Ф.И.О., подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя)


Приложение 5

к технологической схеме
	[image: image2.jpg]



Муниципальное образование

Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА
Комитет по управлению 

муниципальным имуществом


	

	
	       
	Ф.И.О.

адрес

	Титова ул., д.26, Междуреченский,
	
	

	Кондинский район, Ханты-Мансийский
	
	

	автономный округ - Югра, 628200
	
	

	Телефон / факс (34677) 32-345, 32-960
	
	

	E-mail: kumi@admkonda.ru
	
	

	http://www.admkonda.ru
	
	

	ОКПО 42168009, ОГРН 1028601392380
	
	

	ИНН / КПП 8616003853 / 861601001
	
	

	
	
	


№_______ «_____»____________ 2021

Уважаемый      !

Рассмотрев Ваше заявление о признании садового дома жилым домом, жилого дома садовым домом, сообщаем следующее:

В соответствии с пунктом 61 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 (далее - Положение), 

Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом принимается в следующих случаях:

а) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами «а» и (или) «в» пункта 56 Положения;

б) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;

в) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 56 Положения, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если уполномоченный орган местного самоуправления после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 56 Положения, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;

г) непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом «г» пункта 56 настоящего Положения, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;

д) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом). 

Председатель комитета
                                                                           И.П. Жукова

Исполнитель: консультант МКУ

Управление МТО ОМС Кондинского района

Березина Анна Ефимовна

8(34677)41-833
Приложение 6
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№_______ «_____»____________ 2021

Уважаемый Иван Иванович!

Рассмотрев Ваше заявление о признании садового дома жилым домом, сообщаем следующее:

В соответствии с пунктом 56 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 (далее - Положение), для признания садового дома жилым домом                                        и жилого дома садовым домом собственник садового дома или жилого дома представляет в уполномоченный орган местного самоуправления непосредственно либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр):
а) заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, в котором указываются кадастровый номер садового дома или жилого дома и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом, почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя, а также способ получения решения уполномоченного органа местного самоуправления и иных предусмотренных Положением документов (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в уполномоченном органе местного самоуправления);

б) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа;
в) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом).

В связи с непредставлением Вами документа, предусмотренного подпунктом «в» пункта 56 Положения принято решение об отказе в признании садового дома жилым домом.

Дополнительно сообщаем, после получения указанного заключения в подпункте «в» пункта 56 Положения Вы можете повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о признании садового дома расположенного по адресу: ул. Южная, д. 15, д. Ушья жилым домом.
Председатель комитета                                                                           И.П. Жукова
Исполнитель: консультант МКУ

Управление МТО ОМС Кондинского района

Березина Анна Ефимовна

8 (34677) 41833
