PAGE  
17

[image: image1.jpg]



Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01 декабря 2021 года
	
	
	№ 2694

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление сведений, документов 
и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Кондинского района постановляет:
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» (приложение).

2. Подпункт 1.6 пункта 1 постановления администрации Кондинского района от 21 декабря 2015 года № 1732 «Об утверждении технологических схем муниципальных услуг в сфере градостроительства» признать утратившим силу.
3. Постановление разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Кондинского района Ханты-Мансийского автономного 
округа – Югры.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района С.А. Боенко. 
	Исполняющий обязанности 

главы района
	
	С.П.Кулиниченко


 са/Банк документов/Постановления 2021
Приложение

к постановлению администрации района

от 01.12.2021 № 2694
Типовая технологическая схема муниципальной услуги

«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге
	№

п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа предоставляющего услугу
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района (далее - Управление)

	2.
	Номер услуги в региональном реестре
	8600000010004599497

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности


	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Кондинского района от 26 сентября 2016 года № 1507 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

	6.
	Перечень подуслуг
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос).

2. Терминальные устройства в МФЦ.

3. Единый портал государственных услуг.

4. Региональный портал государственных услуг


Раздел 2. Общие сведения об услуге
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридические лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД

	Не более 5 рабочих дней
	Не более 5 рабочих дней
	Нет
	Запрос, не содержит информации, свое наименование (имя) и место нахождения (место жительства), раздел ИСОГД, запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства, форма предоставления сведений, содержащихся в ИСОГД, способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

В случае направления запроса в бумажной форме такой запрос подписывается заявителем собственноручно. В случае подписания запроса в бумажной форме лицом, уполномоченным действовать от имени заявителя (далее - уполномоченное лицо), обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанное полномочие такого лица.

В случае, если запрос направляется заявителем или уполномоченным лицом в электронной форме, такой запрос подписывается простой электронной подписью заявителя либо уполномоченного лица. В случае подписания уполномоченным лицом запроса в электронной форме обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанные полномочия такого лица;

запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и заявитель не имеет права доступа к ней;

по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении заявителем оплаты предоставления сведений, документов, материалов в уполномоченном органе отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме;

запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения запроса
	Нет
	Нет
	1) 100 рублей - за предоставление копии одного документа, материала в электронной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий); 

2) 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 копии документов, материалов в бумажной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий); 

3) 5000 рублей - за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в электронной форме (вне зависимости от количества листов); 

4) 5000 рублей - за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в бумажной форме и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 копии таких материалов и результатов; 

5) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) в электронной форме; 

6) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме; 

7) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства в электронной форме; 

8) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме; 

9) 1000 рублей - за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель в электронной форме; 

10) 1000 рублей - за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме; 

11) 100 рублей - за предоставление сведений, размещенных в информационной системе, не указанных в подпунктах 5-10 настоящего пункта, в электронной форме и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме
	Постановление правительства Российской Федерации 

от 13 марта 

2020 года № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»
	040 113 01995050000 130
	1. Личное обращение в Управление архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района.                                                                                

2. Личное обращение в МФЦ.                                             

3. Почтовая связь. 

4. Факсимильная связь

5. Единый портал государственных услуг;                               региональный портал государственных услуг 
	1. Личное обращение в Управление архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района.                                                                                

2. Личное обращение в МФЦ.                                             

3. Почтовая связь. 

4. Факсимильная связь

5. Единый портал государственных услуг;                               региональный портал государственных услуг 


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих

право на получение

услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД

	1.
	Физические лица
	Паспорт Гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется


	Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица, достигшие 18 лет)
	1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	
	
	
	1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	1.3. Удостоверение беженца
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	Удостоверение беженца
	
	
	
	1.4. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	
	
	
	1.5. Вид на жительство
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	Вид на жительство
	
	
	
	1.6. Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт)
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4. Должен быть переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена

	2.
	Юридические лица
	-
	-
	Имеется
	Законные представители (любые лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности)
	1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

2.1. Решение (приказ) о назначении лица или об избрании физического лица на должность.
	1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юридические  лица). 

3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	Представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации


	1. Документ, удостоверяющий личность:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	1.2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	
	
	
	
	2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

2.1. Доверенность 
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана) или оформлена в простой письменной форме на официальном бланке юридические  лица (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем юридические  лица или уполномоченным этим руководителем лицом);

2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.

3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги.

4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»


	Количество необходимых экземпляров документа с указанием

подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД

	1.
	Заявление
	Заявление о предоставлении сведений,

содержащихся в информационной государственной системе обеспечения

градостроительной деятельности (ГИСОГД)


	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	Нет
	В заявлении указывается: 

1. Наименования (Ф.И.О. - для физического лица) и места нахождения (места жительства). 

Реквизиты необходимых сведений, документов, материалов и (или) указывает кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости. В случае направления запроса в бумажной форме заявитель указывает адрес электронной почты, на который уполномоченный орган направляет уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Приложение 1 к Технологической схеме
	Приложение 2 к Технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 (экз.), копия,

в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом

и возврат заявителю подлинника, формирование в дело,

в случае направления документов почтовой связью: формирование

в дело
	Нет


	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.                                                                                             
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                 
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П)
	1 (экз.), копия,

в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело,

в случае направления документов почтовой связью: формирование

в дело
	В случае замены паспорта гражданина Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.                                                                                             
2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.                                                                                                  
3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Удостоверение беженца
	1 (экз.), копия,

в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело,

в случае направления документов почтовой связью: формирование

в дело
	Предоставляется при условии отсутствия гражданства Российской Федерации и наличия удостоверения беженца
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1 (экз.), копия,

в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело,

в случае направления документов почтовой связью: формирование

в дело
	Предоставляется

при условии отсутствия гражданства Российской Федерации и наличия свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Вид на жительство
	1 (экз.), копия,

в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело,

в случае направления документов почтовой связью: формирование

в дело
	Предоставляется

при условии отсутствия гражданства Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность
	1 (экз.), копия,

в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело,

в случае направления документов почтовой связью: формирование

в дело
	В случае обращения представителя заявителя
	При получении услуги представителем физического лица (индивидуального предпринимателя): 

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана).

2. Должна быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При получении услуги представителем юридического лица, должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя
	-
	-

	
	
	Решение (приказ) о назначении лица или об избрании физического лица

на должность


	1 (экз.), копия,

в случае личного обращения: сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело,

в случае направления документов почтовой связью: формирование

в дело
	В случае обращения законного представителя заявителя (юридического лица)
	1. Должно содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления, печать организации (при наличии), выдавшей документ.

2. Должно содержать информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности (юридические  лица). 

3. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

4. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	
	

	4.
	Оплата 
	Оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществляется заявителем путем безналичного расчета.

В случае наличия у заявителя регистрации на Едином портале, квитанция будет доступна в личном кабинете заявителя на Едином портале.

Факт внесения заявителем платы подтверждается информацией об уплате, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной Федеральным законом 
от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ (далее - ГИС ГМП)
	-
	Если федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, документы, материалы предоставляются без взимания платы
	При наличии информации о внесении заявителем платы, содержащейся в ГИС ГМП, дополнительное подтверждение внесения заявителем такой платы не требуется.


	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты, межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (которой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД

	-
	Квитанция или платежное поручение
	Сведения об оплате


	Управление
	ГИС ГМП
	Прием информации об уплате (информации из распоряжения плательщика)
	не более 2 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. «Результат услуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатам услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД

	1.
	Предоставление сведений, содержащихся в ГИСОГД
	Нет
	Положительный
	Нет
	Нет
	1. В Управлении архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района.                                                                                

2. в МФЦ.                                             

3. Почтовая связь. 

4. В электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры.

5.Единый портал государственных услуг;                               региональный портал государственных услуг
	Постоянно
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в управление архитектуры и градостроительства)

	2.
	Мотивированный отказ в предоставлении сведений, содержащихся в ГИСОГД
	Нет
	Отрицательный
	На бланке письма управления с подписью начальника управления, либо лица его замещающего
	Нет
	1. В Управлении архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района.                                                                                

2. в МФЦ.                                             

3. Почтовая связь. 

4. В электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры.

5.Единый портал государственных услуг;                               региональный портал государственных услуг
	5 лет
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в управление архитектуры и градостроительства)


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги
	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД

	1.
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	при поступлении в Управление запроса и (или) иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных по почте или в электронном виде, специалист Управления регистрирует их в реестре предоставления сведений, документов, материалов;

при поступлении запроса и (или) иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием Единого портала, заявителю в личном кабинете автоматически направляется уведомление о регистрации запроса;

при поступлении запроса и (или) иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, их регистрация осуществляется в автоматизированной информационной системе МФЦ автономного округа.
	Регистрируется в день их получения либо на следующий рабочий день в случае их получения после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной (праздничный) день
	Специалист отдела ИСОГД Управления, 

специалист МФЦ
	Бланки
	Форма заявления (приложение 1 к Технологической схеме)

	2.
	Проверка представленных документов  и определение размера платы за предоставление муниципальной услуги 
	Управление после рассмотрения запроса направляет заявителю по адресу электронной почты, указанному в запросе, и (или) в личный кабинет заявителя на Едином портале уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов, в котором содержатся сведения об общем размере платы, расчете и сроках оплаты  (с приложением в электронной форме документов (квитанции с реквизитами), необходимых для оплаты).
	2 рабочих дня
	Специалист Управления 
	-
	-

	3.
	Формирование и направление межведомственных запросов, получение на них ответов
	Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов и (или) сведений
	2 рабочих дней
	Специалист отдела ИСОГД Управления 
	-
	-

	4.
	Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги
	В случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю, запись о выдаче документа заявителю подтверждается в книге учета предоставления сведений;

в случае направления заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении и записью в книге учета предоставлений сведений;

в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, посредством МФЦ, или посредством Единого или регионального порталов, запись о выдаче документа заявителю отображается в соответствии с порядком ведения документооборота, принятым в МФЦ
	1 рабочий день
	Специалист отдела ИСОГД Управления 
	-
	-


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации

о сроках и порядке предоставления  услуги
	Способ записи на прием

в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса

о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса

о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги

и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД

	1. Единый портал государственных услуг (gosuslugi.ru).

2. Региональный портал государственных услуг (86.gosuslugi.ru).

3. Официальный сайт уполномоченного органа


	1. Единый портал государственных услуг.

2. Региональный портал государственных

Услуг.

3. Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного 

округа – Югры:

mfc.admhmao.ru
	1. Через экранную форму на Едином портале государственных услуг.

2. Через экранную форму на Региональном портале государственных услуг


	Не требуется предоставление заявителем документов

на бумажном носителе


	1. Единый портал государственных услуг.

2. Региональный портал государственных услуг
	1. Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг.

2. Личный кабинет заявителя на региональном портале государственных услуг


	1. Единый портал государственных услуг.

2. Региональный портал государственных услуг.

3. Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг


Приложение 1 

к Технологической схеме
В управление архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района

______________________________________________________________________________________________________________________________

наименование организации, ИНН, юридический адрес 
(для юридических лиц),

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О., паспортные данные: серия, номер,

адрес регистрации по месту жительства)
(для физических лиц
__________________________________________
__________________________________________
номер телефона, факс, адрес электронной почты

указываются по желанию заявителя
Заявление о предоставлении сведений,

содержащихся в информационной системе обеспечения

градостроительной деятельности (ИСОГД)

Прошу предоставить ______________________________ (сведения, документы, материалы) по _____________________________________________________________________________,

(наименование объекта)

расположенному: ________________________________________________________________,

(адрес или описание территории)

_______________________________________________________________________________,

_______________________________________________________________________________.

(указать реквизиты необходимых сведений, документов, материалов и (или) указать кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости.)

Форма предоставления сведений:

· на бумажном носителе;

· на электронном носителе;

Способ доставки сведений:

· получение непосредственно заинтересованным лицом или его представителем;

· посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

· посредством Единого или регионального порталов
· в МФЦ
Дата ___________________ 20____г.                                                   Подпись _______________

*Заявление от юридических лиц оформляется на официальном бланке предприятия

Приложение 2

к Технологической схеме

В управление архитектуры и градостроительства администрации Кондинского района

Иванова Ивана Ивановича

__________________________________________

наименование организации, ИНН, юридический адрес (для юридических лиц),

67 08 00000 пгт. Междуреченский _________________________________________
Ф.И.О., паспортные данные: серия, номер,

адрес регистрации по месту жительства)
(для физических лиц
__________________________________________
__________________________________________
номер телефона, факс, адрес электронной почты

указываются по желанию заявителя

Заявление о предоставлении сведений,

содержащихся в информационной системе обеспечения

градостроительной деятельности (ИСОГД)

Прошу предоставить выписку ПЗиЗ (сведения, документы, материалы) по___земельному участку,

(наименование объекта)

расположенному: ул. Новая ,1, пгт. Междуреченский,

(адрес или описание территории)

86:00:00000000:10001_____________________________________________________________,

_______________________________________________________________________________.

(указать реквизиты необходимых сведений, документов, материалов и (или) указать кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости.)

Форма предоставления сведений:

· на бумажном носителе;

· на электронном носителе;

Способ доставки сведений:

· получение непосредственно заинтересованным лицом или его представителем;

· посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

· посредством Единого или регионального порталов.

· в МФЦ
Дата ___________________ 20____г.                                                   Подпись _______________

*Заявление от юридических лиц оформляется на официальном бланке предприятия

