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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
	от 14 ноября 2012 года
	
	
	№ 727-р

	
	пгт. Междуреченский
	


О переименовании и утверждении

Устава муниципального учреждения 

«Хозяйственная служба 

администрации Кондинского 

района» в новой редакции

На основании Гражданского кодекса Российской Федерации, в соответствии с постановлением администрации Кондинского района 
от 19 января 2012 года № 63 «Об утверждении Положения о порядке осуществления функций и полномочий учредителя муниципальных учреждений Кондинского района»:

1.Переименовать муниципальное учреждение «Хозяйственная служба администрации Кондинского района» в муниципальное казенное учреждение «Управление материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления Кондинского района».

2.Утвердить Устав муниципального казенного учреждения «Управление материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления Кондинского района» (далее – Учреждение) в новой редакции (приложение).

3.Директору Учреждения Д.М.Изотову зарегистрировать внесение изменений в учредительные документы Учреждения в налоговых органах в установленном законом порядке.

	Исполняющий обязанности 

главы администрации 
	
	А.И.Уланов


чт/Банк документов/Постановления 2012
Приложение 

к распоряжению администрации района

от 14 ноября 2012 года № 727-р
УСТАВ

муниципального казенного учреждения

«Управление материально-технического обеспечения деятельности органов 
местного самоуправления Кондинского района»

1. Общие положения
1.1.Муниципальное казенное учреждение «Управление материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления Кондинского района» 
(далее – Учреждение) является некоммерческой организацией, созданной для выполнения работ, оказания услуг  в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органов местного самоуправления Кондинского района.

1.2.Учреждение находится в ведении администрации Кондинского района.

1.3.Учреждение самостоятельно выступает в суде в качестве истца и ответчика.

1.4.Наименование Учреждения на русском языке:

полное - Муниципальное казенное учреждение «Управление материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления Кондинского района»;

сокращенное – МКУ «Управление МТО ОМС Кондинского района».

1.5.Местонахождение Учреждения: юридический и фактический адрес: Титова ул., 21, пгт.Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, Россия, 628200.

1.6.Учредителем и собственником имущества Учреждения является муниципальное образование Кондинский район.

1.7.Функции и полномочия учредителя Учреждения осуществляются администрацией Кондинского района, в порядке, установленном муниципальными правовыми актами администрации Кондинского района, настоящим Уставом.

1.8.Часть функций и полномочий собственника муниципального имущества, переданного Учреждению, осуществляются комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района в порядке, установленном муниципальными правовыми актами администрации Кондинского района, настоящим Уставом.

1.9.Учреждение создано без ограничения срока деятельности.

1.10.Учреждение является юридическим лицом, имеет печать с полным наименованием на русском языке. Учреждение вправе иметь штампы и бланки со своим наименованием, а также зарегистрированную в установленном порядке эмблему.

1.11.Учреждение не имеет филиалов и представительств.  

1.12.Учреждение руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, муниципальными правовыми актами Кондинского района, настоящим Уставом.

2. Предмет, цели и виды деятельности Учреждения

2.1.Целью и предметом деятельности учреждения является организационное, аналитическое, информационное, документационное, материально-техническое обеспечение деятельности  органов местного самоуправления Кондинского района, а также по распоряжению администрации Кондинского района иных  учреждений.

2.2.Для достижения целей, указанных в пункте 2.1. настоящего устава, Учреждение за счет средств местного бюджета осуществляет следующие основные виды деятельности:

2.2.1.Обеспечение безопасности, организация пропускного и внутриобъектного режима в зданиях и помещениях, занимаемых органами местного самоуправления Кондинского района.

2.2.2.Разработка и осуществление мер по обеспечению пожарной безопасности в зданиях органов местного самоуправления Кондинского района в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.2.3.Проведение ремонта, уборки и санитарно-гигиенической очистки помещений зданий органов местного самоуправления Кондинского района.

2.2.4.Организация и осуществление транспортного обслуживания органов местного самоуправления Кондинского района.
2.2.5.Содержание и уход за элементами озеленения и благоустройства, а также иными предназначенными для обслуживания, эксплуатации и благоустройства зданий органов местного самоуправления Кондинского района объектами, расположенными на прилегающих территориях.
2.2.6.Машинописные работы с рукописных, машинописных и печатных оригиналов на персональном компьютере, печать под диктовку.
2.2.7.Обеспечение создания необходимых организационно-технических условий для деятельности главы Кондинского района, администрации Кондинского района, Думы Кондинского района.

2.2.8.Пользование и ответственное хранение программных  и технических средств комплекса средств автоматизации с прилагаемой документацией.
2.2.9.Обеспечение содержания, эксплуатации и организации монтажа  и ремонта локально-вычислительных сетей, диагностику и устранение неисправностей, а также модернизацию вычислительной техники, осуществление технического обслуживания комплекса средств автоматизации в соответствии с эксплуатационной документацией.
2.2.10.Приобретение в установленном порядке средств связи, оборудования, мебели, канцелярских принадлежностей, оргтехники и иных материалов, необходимых для обеспечения деятельности органов местного самоуправления Кондинского района.
2.2.11.Информационно-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Кондинского района.
2.2.12.Хозяйственно-техническое и организационное обеспечение проведения семинаров, совещаний, встреч руководства органов местного самоуправления по вопросам их деятельности.
2.2.13.Организация учета и хранения материалов, оборудования, инвентаря общего пользования и иных материальных ценностей.
2.2.14.Осуществление иных видов деятельности, направленных на организационное, аналитическое, информационное, документационное, материально-техническое обеспечение деятельности  органов местного самоуправления Кондинского района, а также по распоряжению администрации Кондинского района иных  учреждений.
2.3.Организационное и материально-техническое обеспечение деятельности иных учреждений осуществляется по распоряжению администрации Кондинского района.

2.4.Осуществление Учреждением отдельных функций, связанных с обеспечением деятельности органов местного самоуправления Кондинского района, муниципальных учреждений Кондинского района может обеспечиваться путем заключения соответствующих соглашений.

3. Имущество и финансовое обеспечение Учреждения
3.1.Финансовое обеспечение деятельности учреждения осуществляется за счет средств местного бюджета и на основании бюджетной сметы.

3.2.Доходы, полученные от осуществления учреждением приносящей доход деятельности, предусмотренной настоящим уставом, поступают в местный бюджет.

3.3.Учреждение осуществляет операции с бюджетными средствами через лицевые счета, открытые ему в комитете по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района.

3.4.Источниками формирования имущества учреждения являются:

3.4.1.Движимое и недвижимое имущество, закрепленное за учреждением на праве оперативного управления.
3.4.2.Имущество, приобретенное за счет средств местного бюджета.

3.5.Учреждение владеет, пользуется имуществом, закрепленным за ним на праве оперативного управления, в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, в соответствии с целью своей деятельности, назначением этого имущества. Учреждение не вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества.

3.6.Учреждение не вправе совершать сделки, возможными последствиями которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления или приобретенного за счет средств, выделенных учреждению из местного бюджета, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

3.7.Учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам учреждения несет собственник его имущества.

3.8.Списание муниципального имущества производится в порядке, установленном администрацией Кондинского района.

4. Организация деятельности Учреждения

4.1.Учреждение осуществляет самостоятельную деятельность в соответствии с действующим законодательством и в пределах полномочий, установленных настоящим Уставом.

4.2.Учреждение имеет право:

4.2.1.Планировать свою деятельность и определять перспективы развития по согласованию с администрацией Кондинского района.
4.2.2.Осуществлять гражданско-правовые сделки в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2.3.Получать безвозмездную помощь, оборудование, средства связи, транспорт и другое имущество, а также здания и сооружения от юридических и физических лиц, в том числе иностранных, необходимые для обеспечения деятельности Учреждения.
4.2.4.Привлекать для осуществления своих функций на договорной основе другие предприятия, учреждения, организации.
4.2.5.Приобретать или арендовать основные средства за счет имеющихся у него средств, предусмотренных бюджетной сметой.
4.2.6.Осуществлять функции муниципального заказчика при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в установленной сфере.
4.2.7.Осуществлять приносящую доходы деятельность.
4.2.8.Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством.

4.3.Учреждение обязано:

4.3.1.Составлять бюджетную смету и утверждать ее у Учредителя.
4.3.2.Обеспечивать сохранность, эффективное и целевое использование имущества, закрепленного за ним на праве оперативного управления.
4.3.3.Нести ответственность за нарушение договорных, предметных, расчетных обязательств, правил хозяйствования, установленных действующим законодательством Российской Федерации.
4.3.4.Обеспечивать своим работникам безопасные условия труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их здоровью и трудоспособности.
4.3.5.Обеспечивать социальные гарантии и льготы работников Учреждения.
4.3.6.Организовывать и обеспечивать повышение квалификации работников.
4.3.7.Осуществлять бухгалтерский учет результатов хозяйственной и иной деятельности, вести отчетность в порядке и сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации. За искажение отчетности должностные лица несут установленную законодательством ответственность.
4.4.Контроль за деятельностью Учреждения в пределах компетенции, определенной действующим законодательством, осуществляют Учредитель, а также налоговые и другие органы.

5. Управление Учреждением
5.1.Управление учреждением осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Кондинского района и настоящим Уставом.

5.2.Высшим должностным лицом, отвечающим за деятельность Учреждения, является директор Учреждения, назначаемый на должность и освобождаемый от должности администрацией Кондинского района.

5.3.Директор Учреждения осуществлять свою деятельность в пределах компетенции, определенной трудовым договором, заключаемым с администрацией Кондинского района, и настоящим Уставом.

5.4.Директор Учреждения осуществляет текущее руководство деятельностью Учреждения и подотчетен администрации Кондинского района, а также по имущественным вопросам – комитету по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района.

5.5.Директор Учреждения по вопросам, отнесенным к его компетенции, действует на принципах единоначалия, организует работу Учреждения и несет полную ответственность за его состояние и деятельность.

5.6.Директор Учреждения выполняет следующие функции и обязанности по организации и обеспечению деятельности Учреждения:

5.6.1.Обеспечивает выполнение Учреждением задач, ради которых оно было создано.
5.6.2.Действует без доверенности от имени Учреждения на основании Устава, представляет его интересы во всех органах и организациях.

5.6.3.В пределах, установленных муниципальными правовыми актами Кондинского района, трудовым договором и настоящим Уставом, распоряжается имуществом Учреждения, совершает сделки от имени Учреждения, выдает доверенности, открывает лицевой счет.
5.6.4.Распоряжается финансовыми средствами Учреждения в соответствии с утвержденной бюджетной сметой.
5.6.5.Организует учет и отчетность Учреждения.
5.6.6.Утверждает, по согласованию с администрацией Кондинского района, штатное расписание в пределах выделенных ассигнований.
5.6.7.Самостоятельно, в пределах установленного фонда оплаты труда, согласно штатному расписанию, нанимает (назначает) на должности работников, заключает с ними трудовые договоры (контракты), утверждает их должностные обязанности.
5.6.8.Заключает коллективный договор, если решение о его заключении принято коллективом.
5.6.9.По согласованию с администрацией Кондинского района принимает на работу главного бухгалтера Учреждения.

5.6.10.Утверждает положения о структурных подразделениях Учреждения.
5.6.11.В пределах своей компетенции издает приказы и распоряжения, дает указания, обязательные для всех работников Учреждения.
5.6.12.Утверждает правила внутреннего распорядка.
5.6.13.Представляет на регистрацию в установленном порядке изменения в Устав Учреждения.
5.6.14.Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством, трудовым договором и настоящим Уставом.

5.7.Директор Учреждения не вправе:

5.7.1.Без разрешения администрации Кондинского района занимать оплачиваемые должности в других организациях.
5.7.2.Получать в связи с исполнением должностных обязанностей денежное или иное вознаграждение, не предусмотренное трудовым договором.

5.8.Директор Учреждения несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Решение о применении к директору Учреждения мер дисциплинарной ответственности принимает Учредитель.

6. Порядок осуществления функций и полномочий Учредителя
6.1.К исключительной компетенции администрации Кондинского района относятся следующие полномочия учредителя Учреждения:

6.6.1.Принятие решения о создании, реорганизации, изменении типа, ликвидации Учреждения в порядке, установленном администрацией Кондинского района.
6.1.2.Принятие решения об изменении наименования Учреждения.
6.1.3.Дача согласия на создание филиалов, представительств Учреждения.
6.1.4.Создание ликвидационной комиссии, комиссии по реорганизации Учреждения.
6.1.5.Назначение руководителя Учреждения и прекращение его полномочий.
6.1.6.Определение порядка составления и утверждения отчёта о результатах деятельности Учреждения и об использовании закреплённого за ним муниципального имущества.
6.1.7.Установление порядка осуществления контроля за деятельностью Учреждения.
6.1.8.Осуществление бюджетных полномочий главного распорядителя средств бюджета Кондинского района в отношении Учреждения в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Кондинского района.
6.1.9.Заключение (прекращение) трудового договора с директором Учреждения, осуществление иных полномочий работодателя.
6.1.10.Согласование приёма на работу главного бухгалтера Учреждения.
6.1.11.Утверждение Устава Учреждения, а также вносимых в него изменений.
6.1.12.Осуществление иных функций и полномочий учредителя Учреждения, установленных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Кондинского района и не переданные органам администрации Кондинского района.

6.2.К компетенции комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Кондинского района относится:

6.2.1.Закрепление объектов муниципальной собственности за Учреждением, прекращение права оперативного управления в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
6.2.2.Утверждение передаточных актов, разделительных балансов при реорганизации, промежуточного и окончательного ликвидационного баланса учреждения.
6.2.3.Согласование Устава Учреждения, а также вносимых в него изменений.

6.2.4.Осуществление иных полномочий учредителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Кондинского района.

7. Реорганизация и ликвидация Учреждения
7.1.Учреждение может быть реорганизовано в случаях и в порядке, установленных законодательством Российской Федерации, на основании распоряжения администрации Кондинского района.

7.2.Реорганизация Учреждения может быть осуществлена в форме слияния, присоединения, разделения, выделения и преобразования. Учреждение считается реорганизованным, за исключением случая реорганизации в форме присоединения, с момента государственной регистрации вновь возникшей организации. При реорганизации Учреждения в форме присоединения к нему другой организации Учреждение считается реорганизованным с момента внесения в Единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенной организации.

7.3.Ликвидация Учреждения может осуществляться по решению администрации Кондинского района или решению суда.

7.4.Ликвидация Учреждения считается завершенной, а Учреждение прекратившим существование после внесения об этом записи в Единый государственный реестр юридических лиц.

7.5.При ликвидации Учреждения документы постоянного хранения передаются на хранение в архив администрации Кондинского района. 

8. Внесение изменений и дополнений в Устав Учреждения
8.1.Изменения и дополнения в Устав Учреждения вносятся по решению администрации Кондинского района и регистрируются в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

8.2.Изменения и дополнения в Устав Учреждения вступают в силу с момента их государственной регистрации.


