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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
	от 26 июля 2019 года
	
	
	№ 516-р

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении перечня вопросов 

для оценки уровня профессиональной подготовки лиц, замещающих должности руководителей организаций, подведомственных администрации Кондинского района


В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, руководствуясь постановлениями администрации Кондинского района от 19 января 2012 года № 63 «Об утверждении Положения о порядке осуществления функций и полномочий учредителя муниципальных учреждений Кондинского района», от 29 апреля 2019 года № 721 «Об утверждении Положения о порядке проведения аттестации руководителей организаций, подведомственных администрации Кондинского района»:

1. Утвердить перечень вопросов для оценки уровня профессиональной подготовки лиц, замещающих должности руководителей организаций, подведомственных администрации Кондинского района (приложение).

2. Установить, что руководители организаций, подведомственных администрации Кондинского района, руководствуются распоряжением при подготовке к оценке уровня профессиональной подготовки.

3. Управлению кадровой политики администрации Кондинского района ознакомить с распоряжением руководителей организаций, подведомственных администрации Кондинского района.

4. Распоряжение разместить на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район.

5. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы района А.В. Кривоногова.

	Исполняющий обязанности 
главы района
	
	А.А.Яковлев


жн/Банк документов/Распоряжения 2019

Приложение

к распоряжению администрации района

от 26.07.2019 № 516-р
Перечень

вопросов для оценки уровня профессиональной подготовки лиц, замещающих должности руководителей организаций, подведомственных администрации Кондинского района

Вопросы на знание Конституции Российской Федерации

1. Кем принята Конституция Российской Федерации?

2. Кто может вносить предложения о поправках в Конституцию Российской Федерации?

3. Кем является Президент Российской Федерации?

4. На какой срок избирается Президент Российской Федерации?

5. Кто может быть избран Президентом Российской Федерации?

6. Кто является носителем суверенитета и единственным источником власти в Российской Федерации?

7. Кто осуществляет исполнительную власть в Российской Федерации?

8. Кем назначается Председатель Правительства Российской Федерации?

9. Каковы действия Президента Российской Федерации после трехкратного отклонения представленных кандидатур Председателя Правительства Российской Федерации?

10. Полномочия Председателя Правительства Российской Федерации.

11. Порядок деятельности Правительства Российской Федерации определяется?

12. Кем могут быть отменены Постановления Правительства Российской Федерации?

13. Кем осуществляется Правосудие в Российской Федерации?

14. Судьями могут быть граждане Российской Федерации, достигшие возраста?

15. Кем назначаются Судьи Конституционного Суда Российской Федерации, Верховного суда Российской Федерации?

16. Каким органом является Федеральное Собрание - парламент Российской Федерации?

17. Количественный состав Государственной Думы Российской Федерации. 

18. Кто может быть избран Депутатом Государственной Думы Российской Федерации?

19. На какой срок избирается Государственная Дума Российской Федерации?

20. Каким действиям не могут быть подвергнуты Члены Совета Федерации Российской Федерации и депутаты Государственной Думы Российской Федерации?

21. Как выбирается Председатель Совета Федерации Российской Федерации?

22. Кому принадлежит право законодательной инициативы?

23. Куда вносятся Законопроекты?

24. Кем составляется Государственный бюджет Российской Федерации?

25. С какой целью утверждается Государственный бюджет?

26. Основания приобретения и прекращения гражданства Российской Федерации.

27. Кто имеет право избирать и быть избранными в органы государственной власти Российской Федерации?

28. Кому в Российской Федерации юридическая помощь оказывается бесплатно?

29. С какого возраста гражданин Российской Федерации самостоятельно                                  и в полном объеме осуществляет свои права и обязанности?
30. Назовите права и свободы человека и гражданина.
Федеральное законодательство, законодательство Ханты-Мансийского

автономного округа - Югры

1. Понятие муниципального образования.

2. Наличие каких органов местного самоуправления в их структуре является обязательным?

3. Каким документом устанавливаются наименования органов местного самоуправления?

4. Обладает ли представительный орган местного самоуправления муниципального района, сельского поселения правами юридического лица?

5. Порядок наделения органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями.

6. Подчиняются ли поселения, являющиеся муниципальными образованиями, муниципальному району, в состав которого входят?

7. Предоставления государственных и муниципальных услуг.

8. Обеспечение доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления через сеть «Интернет».

9. Правовая основа, регулирующая бюджетный процесс (стадии бюджетного процесса, участника, ответственность за нарушение бюджетного законодательства).

10. Конституционно-правовой статус Ханты-Мансийского автономного                         округа - Югры.

11. Субъект права законодательной инициативы по внесению изменений в Устав Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

12. Какие символы имеет Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, как субъект Российской Федерации?

13. Полномочия Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

14. Правовые акты Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

15. Представительный орган власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

Вопросы на знание федерального законодательства, законодательства 
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, нормативных правовых актов администрации Кондинского района, регулирующие вопросы противодействия коррупции
1. Понятие коррупции.

2. Основные принципы противодействия коррупции.

3. Организационные основы противодействия коррупции.

4. Меры по профилактике коррупции.

5. Основные направления деятельности органов местного самоуправления                           по повышению эффективности противодействия коррупции.

6. Обязанность уведомлять об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.

7. Конфликт интересов.

8. Порядок предотвращения и урегулирования конфликта интересов.

9. Ответственность физических лиц за коррупционные правонарушения.

10. Обязанность организаций принимать меры по предупреждению коррупции.

11. Ответственность юридических лиц за коррупционные правонарушения.

12. Обязанности руководителей организаций, по противодействию коррупции и ее профилактике, содержащиеся в Кодексе этики.
13. Основные направления антикоррупционной деятельности в муниципальных учреждениях, муниципальных унитарных предприятиях и хозяйственных обществах Кондинского района, единственным учредителем (участником) которых является муниципальное образование Кондинский район.
Вопросы на знание Устава Кондинского района

1. Образование Кондинского района.

2. Сколько городских поселений входит в состав Кондинского района? Назовите их.

3. Сколько сельских поселений входит в состав Кондинского района? Назовите их.

4. Какие официальные символы Кондинского района вы знаете? 

5. Каким муниципальным правовым актом определяется описание официальных символов Кондинского района и порядок их официального использования?

6. День Кондинского района?

7. Население Кондинского района составляют?
8. Назовите структуру органов местного самоуправления Кондинского района.

9. Каким органом муниципального образования Кондинский район является Дума района?

10. Назовите состав Думы района (Дума района состоит из) и количество депутатов? 

11. Срок полномочий Думы района? 

12. Кем осуществляется организация деятельности Думы района? 
13. Кто является высшим должностным лицом Кондинского района?

14. Кто возглавляет администрацию Кондинского района?

15. Как и на какой срок избирается глава Кондинского района? 

16. Каким органом является администрация Кондинского района?

17. Является ли контрольно-счетная палата Кондинского района органом местного самоуправления? 

18. Какие правовые акты входят в систему муниципальных правовых актов Кондинского района?
19. Что составляет экономическую основу местного самоуправления?
20. Чем устанавливается система и условия оплаты труда руководителям муниципальных предприятий и учреждений?
Вопросы на знание в области информационно-коммуникационных технологий

1. На какие отношения распространяется действие Федерального закона                               от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»?

2. Каким способом в соответствии с действующим законодательством можно подать заявление на получение государственных и муниципальных услуг? 

3. Какая нормативная правовая база регламентирует использование информационно-коммуникационных технологий при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме?

4. Что включает в себя понятие «информация о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»?

5. Что включает в себя понятие «запрос»?

6. Что включается в общую информацию об организации для размещения в сети Интернет?

7. Перечни информации о деятельности организации, размещаемой в сети Интернет.

8. Составление запросов информации о деятельности организации.
9. Порядок рассмотрения запросов информации о деятельности организации.

10. Какие существуют способы обеспечения доступа к информации о деятельности организации?

11. В какой форме может предоставляться информация о деятельности организации?

12. Какие действия правомочен осуществлять пользователь с информацией о деятельности организации?

13. Дайте определение понятию «сервер».

14. Что такое автоматизированное рабочее место?

15. Понятие электронной цифровой подписи.

Вопросы в соответствии с должностными обязанностями руководителя муниципального казенного учреждения «Управление материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления Кондинского района»

1. Основные цели Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ                                 «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

2. Основные принципы Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ                         «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3. Способы (виды) закупок по Федеральному закону от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

4. Порядок проведения электронного аукциона Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

5. Учреждение в течение года планирует заключить с единственным поставщиком контракты на общую сумму 200 тыс. рублей, разбив их на 2 контракта - до 100 тыс. рублей каждый. Правомерно ли это с точки зрения Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ?

6. Правомерно ли в одном месяце заключить на основании пункта 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ сразу три контракта по 100 тыс. рублей с одним и тем же поставщиком на поставку одного вида товара.

7. Бывают случаи экстренного характера, когда требуется приобретение того или иного товара, а на проведение процедуры закупки у ед. поставщика нет времени. Раньше бухгалтерия могла выдать сумму под авансовый отчет. Как быть сейчас? В законе нет ни слова о действиях организации. Вправе ли требовать бухгалтерия коммерческие предложения для расчета начальной максимальной цены контракта?

8. Организация проводит процедуру сокращения штата. Работники были предупреждены о предстоящем увольнении за два месяца до увольне​ния. Два месяца истекают в субботу. Можно ли в дан​ной ситуации уволить работников и сделать запись в трудовой книжке в выходной день?
9. На какой максимальный срок может быть заключен срочный трудовой договор?
10. Какие инстанции и в какие сроки работодатель должен информировать                          о принятых решениях по сокращению численности или штата работников?
11. Чем отличаются казенные учреждения от бюджетных?

12. Имеет ли право казенное учреждение распоряжаться имуществом ?
13. Основной документ по бухучету? По счетам?

14. Основные налоговые отчеты по казенному учреждению?

15. Сроки сдачи бухгалтерских отчетов?

16. При какой численности работников у работодателя создается служба охраны труда или вводится должность специалиста по охране труда (статья 217 Трудового кодекса Российской Федерации)?
17. Кто несет ответственность за организацию и своевременность обучения но охране труда и проверку знаний требований охраны труда работников организации (статья 225 Трудового кодекса Российской Федерации)?
18. Цель и сроки проведения специальной оценки условий труда?
19. Назовите квалификационные требования, предъявляемые к должности директора учреждения, в соответствии с должностной инструкцией.

20. Перечислите должностные обязанности директора учреждения.
Вопросы в соответствии с должностными обязанностями руководителя муниципального учреждения «Управление капитального строительства Кондинского района»

1. Какой конечный результат должна обеспечивать организация строительного производства?

2. Пространство внутри здания, имеющее определенное назначение и ограниченное строительными конструкциями - это?
3. Федеральный закон от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент                     о безопасности зданий и сооружений» распространяется?
4. Документ, подтверждающий право члена саморегулирующей организации осуществлять работы, по инженерным изысканиям, проектированию, по капитальному строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов капитального строительства?
5. Категории опасных, технологически сложных и уникальных объектов установлены в…?
6. Локальная смета - это…?
7. По какой форме производится оформление несчастного случая, произошедшего на производстве?

8. Какой документацией должно обладать строительство для обоснования планирования капитальных вложений, обеспечения строительными кадрами, материально техническими ресурсами, а также для организации строительных потоков?

9. Записи в общий журнал вносятся…?
10. Общее ведение строительства осуществляет…?
11. Общая трудоемкость строительства:..?
12. Накладные расходы – это…?   

13. Две последние цифры в записи ГОСТ ХХ.Х ХХ-ХХ означают…? 

14. Правовой акт, регулирующий социально-трудовые отношения в организации                       и заключаемы работниками с работодателем в лице их представителей?
15. На каких условиях осуществляется авторский надзор?  

16. Характеристики безопасности здания или сооружения - количественные                        и качественные показатели свойств.
17. Должна ли в процессе строительства выполняться оценка выполненных работ, результаты которых влияют на безопасность объекта, но в соответствии с принятой технологией становятся недоступными для контроля после начала выполнения последующих работ?

18. Скрытые работы в строительстве, это работы, результат выполнения и качество которых, при сдаче в эксплуатацию готовых зданий и сооружений…?  

19. Какие виды ответственности предусмотрены законом за нарушение требований пожарной безопасности?  

20. Вид надзора, который проводится с целью обеспечения контроля за объёмами         и качеством строительства. 
Вопросы в соответствии с должностными обязанностями руководителя муниципального казенного учреждения «Единая дежурно-диспетчерская служба Кондинского района»

1. Что такое Единая дежурно-диспетчерская служба? (далее - ЕДДС)
2. Какие основные цели создания ЕДДС?

3. Какие нормативные документы регламентируют деятельность ЕДДС?

4. С какими органами государственной власти взаимодействует ЕДДС                                 при осуществлении своей деятельности?
5. Какие риски наиболее характерны для территории Кондинского района? 

6. Какие виды электронных паспортов безопасности имеются в ЕДДС Кондинского района?

7. Какое количество и какие потенциально-опасные объекты имеются                                 на территории Кондинского района?

8. В каких режимах может функционировать учреждение?

9. К какой категории относится ЕДДС Кондинского района?

10. Какие требования предъявляются к техническому оснащению ЕДДС?

11. Особенности функционирования ЕДДС в режиме повседневной деятельности?

12. Особенности функционирования ЕДДС в режиме повышенной готовности?

13. Особенности функционирования ЕДДС в режиме чрезвычайной ситуации?

14. Что представляет собой система обеспечения вызова экстренных оперативных служб по единому номеру «112» (система - 112)?

15. Из каких подсистем состоит система - «112»?

16. Кто является участниками функционирования и развития системы 112?

17. Как расшифровывается и что такое РСЧС?

18. Из каких подсистем и уровней состоит РСЧС? 

19. Дайте характеристику функциональной подсистеме РСЧС?

20. Из каких органов состоят территориальные подсистемы РСЧС?

Вопросы в соответствии с должностными обязанностями руководителя муниципального автономного учреждения «Районный центр молодежных инициатив «Ориентир» 

(далее - МАУ «РЦМИ «Ориентир»
1. В управлении автономным учреждением в соответствии с частью 2 статьями 8 Федерального закона от 03 ноября 2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» предусмотрено количество представителей государственных органов и органов местного самоуправления в составе наблюдательного совета, которое должно превышать…?
2. Каким законом регулируется реализация государственной молодежной политики                    в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре?
3. Назовите перечень услуг и работ муниципального задания МАУ «РЦМИ «Ориентир» на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов, утвержденных распоряжением администрации Кондинского района от 24 января 2019 года № 58-р 
4. Назовите основные направления молодежной политики.

5. В каком нормативном правовом акте закрепляются виды дисциплинарных взысканий?
6. Коллективный договор - это…?
7. Кто определяет порядок финансового обеспечения государственного (муниципального) задания бюджетного учреждения?
8. С какого момента прекращается правоспособность юридического лица?
9. В соответствии с чем документы формируются в дела? 
10. Действие, какого локального акта учреждения направлено на обеспечение трудовой дисциплины в коллективе?
11. В каких случаях уменьшается объем субсидий бюджетного учреждения?
12. Бухгалтерская отчетность бюджетного учреждения составляется                                      и представляется…?
13. Назовите источники финансирования деятельности бюджетного учреждения.
14. В каких случаях проведение инвентаризации обязательно?
15. Кто составляет план финансово-хозяйственной деятельности автономного учреждения?
16. Кто обязан проходить обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны труда?
17. Как называется документ, в котором определяются должностные обязанности работника учреждения?
18. Что является учредительными документами учреждения?

19. Где размещается муниципальное задание и отчет об его исполнении?
20. По чьей инициативе может производиться работа за пределами нормальной продолжительности рабочего времени в соответствии с Трудовым кодексом РФ? 
Вопросы в соответствии с должностными обязанностями руководителя Муниципального бюджетного учреждения Кондинского района

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) 

1. В какой форме государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежат включению в реестр государственных или муниципальных услуг, предоставляются услуги?

2. На какой основе государственные и муниципальные услуги предоставляются заявителям?
3. Назовите три основных принципа предоставления государственных                              и муниципальных услуг.
4. Какой раздел НЕ должна содержать структура административного регламента? 
5. Чем устанавливается Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг?
6. Дополните утверждение: «Обращение заявителя в МФЦ может осуществляться… форме путем подачи заявления и иных документов».
7. Кто может быть участником размещения государственного заказа? 

8. Дополните реквизиты Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
9. Назовите основные понятия, используемые для целей Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
10. Перечислите основные функции системы межведомственного электронного взаимодействия.
11. Какое ведомство является оператором системы межведомственного электронного взаимодействия?

12. Может ли МФЦ при осуществлении деятельности по оказанию дополнительных (платных) услуг заключать соответствующие соглашения для привлечения сторонних лиц и организаций с целью оказания данного вида услуг?

13. Какие документы необходимо предъявлять заявителю для регистрации учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации?
14. Каким нормативным правовым актом закреплено положение о том, что МФЦ использует автоматизированную информационную систему, обеспечивающую «поддержание информационного обмена между многофункциональными центрами и привлекаемыми организациями, в том числе поддержку мониторинга и сбора статистической отчетности о соблюдении определенных в регламентах и стандартах оказания услуг временных показателей обслуживания граждан, о количестве и качестве предоставленных государственных и муниципальных услуг, фактах досудебного обжалования нарушений при предоставлении государственных и муниципальных услуг»?

15. Организация работы с корреспонденцией в МФЦ: каковы ваши действия                       в случае. если поставленные в обращении граждан вопросы не входят в компетенцию МФЦ?
16. Сохраняется ли установленный режим работы Учреждения при предоставлении дополнительных (платных) услуг в МФЦ?
17. Каким нормативным правовым документом утверждена форма соглашения между МФЦ и органами государственной власти/органами местного самоуправления?

18. По какой шкале производится оценка качества предоставления государственных (муниципальных) услуг?
19. Из услуг каких уровней, как правило, состоит Перечень услуг МФЦ, сформированный в соответствии с принципами законности и публичности?

20. В общем случае результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги может быть:…
Вопросы в соответствии с должностными обязанностями руководителя Муниципального унитарного предприятия «Информационно-издательский центр «Евра»

1. Что регулирует закон Российской Федерации «О средствах массовой информации»? (далее - СМИ)

2. Проверкой соблюдения каких основных законов в сфере СМИ занимается Управление Роскомнадзора?

3. В каких случаях могут отказать в регистрации СМИ?

4. Кто может стать учредителем СМИ?

5. Кто не может выступать учредителем СМИ?
6. В каком случае деятельность СМИ может быть прекращена?

7. Что должен содержать каждый выпуск периодического печатного издания?
8.  Что входит в должностные обязанности руководителя, главного редактора?

9. Конфиденциальность информации как составляющая обязанности журналиста. 
10. Что такое Конвергенция в сфере сбора и производства информации?

11. В чем выражаются принципы информационной открытости в деятельности государственных органов, организаций и предприятий, общественных объединений, должностных лиц?
12. Что такое "лицо" издания? Тематические, структурные, графические характеристики, формирующие лицо издания.
13. Как общественность может участвовать в управлении муниципальными СМИ?

14. Какими нормативными актами необходимо руководствоваться организациям СМИ при освещении подготовки и проведения выборов, взаимодействии с кандидатами                и политическими партиями?
15. Как отличить информационные материалы от агитационных?

16. Каковы сроки проведения предвыборной агитации через СМИ? 

17. Имеет ли право журналист производить в помещении для голосования фото- или видеосъемку всего избирательного процесса в день выборов, включая и подсчет голосов? 

18. Насколько будет законным размещение в агитационном материале в СМИ портрета другого физического лица (например, портрет губернатора, висящий на стене)? 

19. В каком случае редакция имеет право отказать в публикации материалов                       (и платных, и бесплатных) кандидату в депутаты или его группе поддержки, доверенному лицу? 

20. Распространяется ли запрет на проведение агитации в «день тишины»                        на агитацию в сети Интернет? 

