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Как провести специальную оценку условий труда в срок

Этапы по порядку Срок Ответственный

Издание приказа о проведении специальной оценки 

условий труда

Не установлен законом

Руководитель
Создание комиссии

Составление перечня рабочих мест
Комиссия

Составление графика

Заключение договора с организацией, которая 

проводит специальную оценку условий труда
Руководитель

Передача сведений о работодателе во ФГИС СОУТ
5 рабочих дней со дня 

заключения договора

Организация, которая 

проводит специальную 

оценку условий труда

Получение от организации, которая проводит 

специальную оценку условий труда, 

идентификационного номера во ФГИС СОУТ

До начала выполнения 

работ по договору

Комиссия
Подготовка документации по рабочим  местам, на 

которых проводится специальная оценка условий 

труда, в том числе предложения работников

Установлен договором

Проведение идентификации вредных и опасных 

производственных факторов Эксперты организации с 

участием комиссииПроведение измерений факторов

Подготовка отчета Эксперты организации
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Этапы по порядку Срок Ответственный

Согласование и утверждение отчета

30 календарных дней со дня 

направления отчета 

организацией, которая проводит 

спецоценку Комиссия

Уведомление организации, которая проводит 

специальную оценку условий труда, об 

утверждении отчета

3 рабочих дня со дня 

утверждения отчета

Передача сведений во ФГИС СОУТ
10 рабочих дней со дня 

утверждения отчета

Организация, которая 

проводит спецоценку

Получение информации о передаче сведений 

во ФГИС СОУТ

3 рабочих дня со дня внесения 

сведений
Комиссия

Размещение информации на официальном 

сайте

30 календарных дней со дня 

утверждения отчета

Лицо, ответственное за 

размещение на сайте

Подача декларации в Государственную 

инспекцию труда

30 рабочих дней со дня внесения 

отчета во ФГИС СОУТ
Специалист по охране 

труда или другое лицо, 

назначенное 

руководителемОзнакомление работников с результатами
30 календарных дней со дня 

утверждения отчета

Передача сведений в Социальный фонд 

России
Ежеквартально Бухгалтерия


