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Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

Кондинский район

Муниципальное образование городское поселение Мортка

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

от  20 декабря  2007 года






                       № 107
пгт Мортка

Об утверждении Положения

«О порядке материально-технического и 

организационного обеспечения 

деятельности органов местного самоуправления

муниципального образования городское поселение Мортка»

    
В целях реализации положений статьи 35 Федерального Закона от 06.10.2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Совет депутатов городского поселения Мортка решил:
1. Утвердить Положение «О порядке материально-технического и организационного обеспечения  деятельности органов местного самоуправления муниципального образования городское поселение Мортка» (Приложение 1)
2. Контроль выполнения решения возложить на планово-бюджетную комиссию Совета депутатов городского поселения Мортка, исполняющего обязанности заведующего организационным отделом администрации поселения А.В.Сквознякова.

3. Решение вступает в силу с момента подписания.

Глава муниципального образования

городское поселение  Мортка                                                                         А.А. Тагильцев
   Приложение 1 
                    к решению  Совета депутатов  муниципального  

                                                                               образования городское поселение Мортка
      от 20 декабря 2007 года № 107
                                                    ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке материально-технического и организационного

обеспечения деятельности органов местного самоуправления

муниципального образования городское поселение Мортка
1. Общие положения
Настоящее Положение определяет порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования городское поселение Мортка и направлено на создание для них необходимых условий  по осуществлению полномочий по решению вопросов местного значения. 

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставом муниципального образования городское поселение Мортка
2. Основные понятия

Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления – организационные действия по подготовке и проведению мероприятий, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления, лиц, замещающих муниципальные должности, работников органов местного самоуправления, а также создание организационных, информационных и иных условий в целях их стабильного функционирования, исполнения ими полномочий и должностных обязанностей.     
Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления – комплекс работ и услуг по обеспечению органов местного самоуправления, лиц замещающих муниципальные должности, работников органов местного самоуправления необходимым оборудованием, оргтехникой, транспортом, зданиями, сооружениями и другими видами материально-технических средств в целях их стабильного функционирования, исполнения ими полномочий и должностных обязанностей. 


Работники органов местного самоуправления городское поселение Мортка – муниципальные служащие и лица, не замещающие должности муниципальной службы и исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления городского поселения Мортка. 

Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления муниципального образования городское поселение Мортка включает в себя: 
материально-техническое и организационное обеспечение органов местного самоуправления муниципального образования городское поселение Мортка; 

материально-техническое и организационное обеспечение лиц, замещающих муниципальные должности, и работников органов местного самоуправления муниципального образования городское поселение Мортка. 

3. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления городского поселения Мортка
  3.1. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления городского поселения Мортка состоит из следующих мероприятий: 

- пользование имуществом, предназначенным для обеспечения деятельности органов местного самоуправления; приобретение и обслуживание транспортных средств органов местного самоуправления, в том числе содержание и эксплуатация автотранспортных средств, поддержание их в технически исправном состоянии, приобретение эксплуатационных материалов (бензина, масел, запасных частей, прохождение технического осмотра, техническое обслуживание, сезонное обслуживание, текущий ремонт и др.); 
- содержание административных зданий, помещений, прилегающих территорий и иных имущественных объектов органов местного самоуправления в состоянии, соответствующем противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям (текущий и капитальный ремонт, предоставление коммунальных услуг; эксплуатация теплопотребляющих установок и тепловых сетей; техническое, сервисное обслуживание установок пожарной сигнализации; поддержание в исправном состоянии внутренних инженерных сетей и др.); 
- обеспечение охраны административных зданий и иных имущественных объектов органов местного самоуправления, находящегося в них имущества и служебных документов; 
- хозяйственно-техническое обеспечение, в том числе своевременная и качественная уборка служебных и производственных помещений, прилегающих к административным зданиям территорий, обеспечение мебелью помещений общего пользования и др.; 
- приобретение и сопровождение программных продуктов, а также приобретение и обслуживание компьютерной, организационной техники, обеспечение их комплектующими и расходными материалами; обеспечение услугами связи органов местного самоуправления (включая контроль и координацию предоставления указанных услуг, своевременное техническое обслуживание и ремонт абонентских радиостанций). 

3.2. Материально-техническое обеспечение деятельности лиц, замещающих муниципальные должности, и работников органов местного самоуправления муниципального образования городское поселение Мортка включает в себя: 

транспортное обеспечение в служебных целях; 

обеспечение компьютерной и иной оргтехникой; 

обеспечение мебелью, канцелярскими, хозяйственными товарами; 

обеспечение индивидуальными средствами связи в служебных целях; 

3.3. Глава муниципального образования городское поселение Мортка утверждает перечни материально-технических средств и нормативы, необходимые для материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления района. 
4. Порядок материально-технического обеспечения
1. Организация материально-технического обеспечения администрации муниципального образования городское поселение Мортка возлагается на главу муниципального образования городское поселение Мортка, Совет депутатов муниципального образования городское поселение Мортка.  
2. Материально-техническое обеспечение органов местного самоуправления муниципального образования городское поселение Мортка осуществляется в соответствии со сметами расходов на содержание органов местного самоуправления .

3.    Сметы расходов на следующий финансовый год с выделением расходов на материально-техническое обеспечение администрации муниципального образования городское поселение Мортка и Совета депутатов муниципального образования городское поселение Мортка составляется в конце текущего года. Согласовываются соответственно с главой муниципального образования городское поселение Мортка и председателем Совета депутатов муниципального образования городское поселение Мортка и представляются вместе с проектом местного бюджета на рассмотрение в Совет депутатов муниципального образования городское поселение Мортка. К представленным сметам прилагается  расшифровка расходов на приобретение необходимых материальных средств. 

4. Смета на содержание органов местного самоуправления с выделением расходов на материально-техническое обеспечение на следующий финансовый год представляются на заключение постоянной комиссии по бюджетным вопросам Совета депутатов муниципального образования городское поселение Мортка.

5.  Глава муниципального образования городское поселение Мортка и Председатель Совета депутатов муниципального образования городское поселение Мортка на собрании Совета депутатов муниципального образования городское поселение Мортка выступают с обоснованием расходов, связанных с обеспечением администрации муниципального образования городское поселение Мортка и Совета депутатов муниципального образования городское поселение Мортка.

6. Совет депутатов муниципального образования городское поселение Мортка может предложить главе муниципального образования городское поселение Мортка внести изменения в состав расходов на обеспечение деятельности возглавляемой им администрации.

7. Утверждение сметы расходов, предусматривающей материально-техническое обеспечение администрации муниципального образования городское поселение Мортка и Совета депутатов муниципального образования городское поселение Мортка, производится вместе с утверждением местного бюджета.

8. Исполнение сметы расходов, связанной с приобретением, поставкой, установкой оборудования и других материальных средств для обеспечения собственной деятельности, а также по поручению Председателя Совета депутатов муниципального образования городское поселение Мортка  осуществляет администрация муниципального образования городское поселение Мортка. 

5. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления муниципального образования городское поселение Мортка
1. Организацию деятельности Совета депутатов муниципального образования городское поселение Мортка в соответствии с уставом муниципального образования городское поселение Мортка и Регламентом Совета депутатов муниципального образования городское поселение Мортка осуществляет Председатель Совета депутатов муниципального образования городское поселение Мортка
2. Совет депутатов муниципального образования городское поселение Мортка:

1) утверждает структуру администрации  муниципального образования городское поселение Мортка по представлению главы муниципального образования городское поселение Мортка; 

2) контролирует эффективность исполнения администрацией муниципального образования городское поселение Мортка возложенных полномочий по решению вопросов местного значения;

3) ставит вопрос перед главой муниципального образования городское поселение Мортка о необходимости изменения структуры администрации муниципального образования.

3. Администрация муниципального образования городское поселение Мортка:
1) организует систему делопроизводства в структурных подразделениях и органах администрации муниципального образования городское поселение Мортка; 

2) разрабатывает и утверждает планы работы администрации муниципального образования городское поселение Мортка, её органов и структурных подразделений;

3) обеспечивает текущую работу по решению вопросов местного значения в соответствии с предоставленными полномочиями на основании положений о структурных подразделениях и органах местной администрации;

4) подготавливает информационные, справочные материалы, необходимые для деятельности органов и структурных подразделений администрации муниципального образования городское поселение Мортка;

 5) осуществляет проверку выполнения правовых актов  главы администрации муниципального образования городское поселение Мортка;

6) информирует в средствах массовой информации и население о своей работе, её итогах и решаемых проблемах;

     7) обеспечивает рассмотрение индивидуальных и коллективных обращений граждан, поступивших в администрацию муниципального образования городское поселение Мортка.

4. Администрация муниципального образования городское поселение Мортка самостоятельно определяет формы и методы выполнения, возложенных на неё полномочий по решению вопросов местного значения, обосновывает перед Советом депутатов муниципального образования городское поселение Мортка необходимость создания новых органов и структурных подразделений администрации, требующих дополнительных расходов из местного бюджета.  
6 . Финансирование материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования городское поселение Мортка

Финансирование материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования городское поселение Мортка осуществляется за счет расходов на их содержание, предусматриваемых в бюджете муниципального образования городское поселение Мортка отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации. 

7. Ответственность и контроль за материально-техническим и организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления муниципального образования городское поселение Мортка

1. Органы местного самоуправления, лица, замещающие муниципальные должности, работники органов местного самоуправления района несут ответственность за надлежащее использование бюджетных средств и предоставленного им имущества. 

2. Контроль расходования средств местного бюджета на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления городского поселения Мортка осуществляется в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами. 

