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Муниципальное образование сельское поселение Болчары

(Кондинский район Ханты-Мансийский автономный округ – Югра)

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельскоГО поселениЯ Болчары

постановление 

от  16 мая 2013 года   
                                                             

                            № 56
с. Болчары

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка»
( в ред. постановления администрации сельского поселения Болчары от 05.12.2013 №102)
В целях реализации положений Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации сельского поселения Болчары от 21.07.2011 № 34 «Об утверждении положения о стандартах качества предоставления муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения Болчары от 11.03.2011 № 19 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом сельского поселения Болчары, постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынков» согласно приложению к настоящему постановлению.
( в ред. постановления администрации сельского поселения Болчары от 05.12.2013 №102)
2.  Настоящее постановление обнародовать.

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

4. Контроль по выполнению настоящего постановления возложить на начальника организационно-правового отдела администрации сельского поселения Болчары Т.Н.Шишкину.

Глава сельского поселения Болчары 




В.Л. Змановский

Приложение 

к постановлению администрации

сельского поселения Болчары
от   16.05.2013 № 56
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка»
( в ред. постановления администрации сельского поселения Болчары от 05.12.2013 №102)
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (далее – муниципальная услуга).
( в ред. постановления администрации сельского поселения Болчары от 05.12.2013 №102)
1.2. Предмет регулирования административного регламента

1.2.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничных рынков (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной  услуги.

1.2.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Сведения о заявителях

1.3.1. Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка (далее - заявители), или их уполномоченные представители, и обратившиеся в администрацию сельского поселения Болчары за предоставлением муниципальной услуги.
1.4. Требования к порядку информирования о правилах предоставления
муниципальной услуги

1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах, расположенных по адресу: с. Болчары, ул. Ленина, д. 49, с. Алтай, ул. Ленина, д.23;

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район Ханты - Мансийского автономного округа – Югры http://www.admkonda.ru/; на сайте региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа - Югры» http://pgu.admhmao.ru и с помощью других электронных средств коммуникации. 

1.4.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить посредством телефонной связи по номеру: (34677) 25-4-91, 25-3-56, по адресу электронной почты администрации сельского поселения Болчары admbol@mail.ru.
1.4.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:

сведения о порядке получения муниципальной услуги;

адрес места приема документов для предоставления муниципальной услуги и график работы;

форму заявления о предоставлении муниципальной услуги (если имеется утвержденная форма);
сведения о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;

сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются:

лично;

по телефону;

в письменном виде (в том числе посредством электронной почты).
1.4.5. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное:

а) в случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалисты администрации сельского поселения Болчары (далее – администрация) осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут. В случае, если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заинтересованным лицам направить в администрацию обращение о предоставлении муниципальной услуги либо предлагает назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения, должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам;

б) письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Ответ на письменное обращение направляется заявителю в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.4.6. Прием заявлений для предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: 628217, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Кондинский район, с. Болчары, ул. Ленина, д. 49.

График работы: понедельник - пятница с 08.30 до 17.15 часов, перерыв: с 12.00 до 13.30 часов, выходные дни: суббота, воскресенье.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения Болчары (далее – администрация).
Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением администрации – организационно – правовым отделом.
2.2. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача разрешения на право организации розничных рынков (отказ в выдаче разрешения), переоформление, возобновление, продление срока его действия и аннулирование.

 отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не позднее 30 календарных  дней со дня регистрации в администрации заявления о выдаче разрешения, не позднее 15 календарных дней со дня поступления заявления о продлении срока действия или переоформлении разрешения.
2.3.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе III Административного регламента.

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1. Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации».

3. Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации».

4. Постановление Правительства РФ от 24.09.2010 № 754 «Об утверждении Правил установления нормативов минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов».

5. Постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.1997 № 1036 «Об утверждении Правил оказания услуг общественного питания».

6. Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 21.05.2007 № 41-оз «Об организации деятельности розничных рынков на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (с изменениями).

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка».

8. Постановление Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 24.05.2007 № 129-п  «О форме разрешения на право организации розничного рынка и форме уведомления».

9. Постановление Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 29.05.2007 № 136-п «Об утверждении Плана организации розничных рынков на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры».

10. Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 20.07.2007 №102-оз «Об организации деятельности ярмарок на территории  Ханты-Мансийского автономного округа – Югры».

11. Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11.05.2010 №85-оз «О государственном регулировании торговой деятельности в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».

12. Постановление Правительства Ханты-Мансийского автономного округа от 14.01.2011 № 8-п «О нормативах минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре». 

13. Устав муниципального образования сельское поселение Болчары.

14. Постановление администрации сельского поселения Болчары № 80 от 16.12.2011 «Об утверждении Положения о порядке размещения нестационарных торговых объектов и объектов общественного питания на территории сельского поселения Болчары».

15. Постановление администрации сельского поселения Болчары от 21.07.2011 № 34 «Об утверждении положения о стандартах качества предоставления муниципальных услуг».

16. Постановление администрации сельского поселения Болчары от 11.03.2011 № 19 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

Для получения разрешения на право организации розничных рынков (далее - разрешение) заявителем подается лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой:

1. Заявление  по форме согласно приложению 1 к административному регламенту.

В заявлении указываются:

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

тип рынка, который предполагается организовать.

2. Документы, которые заявитель представляет самостоятельно:

2.1. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

2.2. Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально):

2.2.1. Устав;

2.2.2. Учредительный договор;

2.3. Документы, подтверждающие право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок:

2.3.1 Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ордера).
3. Документы, которые предоставляются в порядке межведомственного информационного взаимодействия по межведомственному запросу администрации, в том случае если данные документы не были предоставлены по собственной инициативе заявителем:

3.1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия.

3.2. Документы, подтверждающие право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок:

3.2.1. Выписка из Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя, последний представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

Разрешение выдается на срок, не превышающий 5 лет.

Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению юридического лица, которое рассматривается в течение 15 дней со дня поступления заявления в администрацию.

Разрешение может быть переоформлено в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

Порядок продления и переоформления разрешений производится в порядке, предусмотренном для выдачи разрешений.

Администрация не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в пункте 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6. Перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении
муниципальной услуги, а также в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок;

предоставленные заявителем документы содержат ошибки или противоречивые сведения; 

содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

в заявлении не указаны данные заявителя (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц; идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе; тип рынка, который предполагается организовать; почтовый адрес, или невозможности их прочесть; 

отсутствие в заявлении подписи заявителя или уполномоченного им лица;

непредставления полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего административного регламента;

представления документов в ненадлежащий орган;

представления документов неправомочным лицом;

несоответствия представленных документов требованиям законодательства;

других установленных российским законодательством оснований.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию.
2.7. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.
2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

Заявление регистрируются в день его поступления.
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги

2.10.1. Прием граждан по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

Здание должно быть оборудовано вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются:

информационными стендами;

стульями и столами.
Рабочие места сотрудников должны быть оборудованы необходимой мебелью, телефонной связью, компьютерами и оргтехникой.

2.10.2. В помещении для предоставления муниципальной услуги должно быть предусмотрено оборудование доступных мест общественного пользования (туалета).

2.10.3. Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.10.4. Помещение должно быть оснащено системой противопожарной сигнализации.

2.10.5. На информационном стенде, расположенном в помещении администрации на видном месте, а также на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район Ханты - Мансийского автономного округа – Югры  размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст Административного регламента (полная версия - на интернет-сайте, извлечения - на информационном стенде);

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

режим приема заявителей;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов администрации, предоставляющих муниципальную услугу.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном сайте, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

2) доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования, публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;

3) соблюдение сроков исполнения административных процедур;

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

5) соблюдение графика работы администрации с заявителями по предоставлению муниципальной услуги;

6) отсутствие обоснованных претензий по вопросу предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги согласно приложению 5 к Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов и регистрация заявления;

осуществление запросов  в порядке межведомственного взаимодействия (если заявителем не предоставлены документы, предусмотренные пунктом 3 части 2.5 настоящего административного регламента);
рассмотрение представленных документов и принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в его предоставлении, которое оформляется постановлением администрации сельского поселения Болчары;

оформление и направление уведомления о принятом решении;

выдача разрешений или отказ в выдаче разрешения.
3.2.1. Прием документов и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры по приему документов и регистрации заявления является предоставление заявителем в администрацию заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.5 административного регламента, лично либо направление их в администрацию посредством почтовой или электронной связи. 

Специалист администрации принимает от заявителя пакет документов, исчерпывающий перечень которых приведен в пункте 2.5 настоящего административного регламента, данные заносит под индивидуальным порядковым номером в журнал регистрации заявлений. При приеме от заявителя документов специалист администрации выполняет следующие действия:

проверяет правильность оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, представляемых заявителем;

регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений;

выдает расписку о принятии пакета документов с описью представленных документов и датой принятия.

Специалист администрации регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений граждан, после чего заявителю выдается расписка в получении документов с указанием перечня представленных документов и даты их получения.

Результат административной процедуры: присвоение предоставленному заявителем заявлению на предоставление муниципальной услуги регистрационного номера, выдача заявителю расписки в получении документов с указанием перечня и даты их получения.

Продолжительность административного действия по приему и регистрации заявлений - не более 30 минут.

3.2.2. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в его предоставлении, которое оформляется постановлением Администрации сельского поселения Болчары.

Основанием начала административной процедуры является факт регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенным к нему пакетом документов.

При рассмотрении заявления о выдаче разрешения специалист отдела, ответственный за выполнение административной процедуры, проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных в соответствии с п. 2.5 настоящего административного регламента.

Критериями принятия решения о выдаче разрешения являются:

полнота комплекта документов, предусмотренных частью 2.5 Административного регламента;

соответствие прилагаемых к заявлениям документов требованиям действующих федеральных законов, иных нормативных правовых актов.

В случае принятия решения о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения) специалист отдела, ответственный за выполнение административной процедуры, готовит проект постановления администрации о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) на право организации розничного рынка (далее - постановление о выдаче (отказе в выдаче) разрешения) и направляет данный документ на согласование и подпись главе сельского поселения Болчары. 

Результат административной процедуры: подписанное главой сельского поселения Болчары постановление администрации о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) на право организации розничного рынка.

Продолжительность административной процедуры: не более 30 календарных дней с момента поступления заявления с необходимым пакетом документов.

3.2.3. Оформление и направление уведомления о принятом решении.

Основанием начала административной процедуры является подписанное главой сельского поселения Болчары постановление администрации о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) на право организации розничного рынка.

Специалист отдела, ответственный за выполнение административной процедуры, оформляет уведомление о выдаче либо отказе в выдаче разрешения, которое подписывается главой сельского поселения Болчары и направляет заявителю в срок не позднее дня, следующего за днем принятия постановления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения.

Формы разрешения на право организации розничного рынка, уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка оформляются согласно приложениям № 2 - 4 к административному регламенту.

В уведомлении об отказе в предоставлении разрешения указывается обоснование причин такого отказа. Причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, указываются со ссылкой на нормы правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения.

Результат административной процедуры: факт вручения заявителю уведомление о выдаче либо отказе в выдаче разрешения, подтверждением чему является личная подпись заявителя или представителя заявителя. 

Продолжительность административной процедуры: не более 5 рабочих дней с момента начала данной административной процедуры.

3.2.4. Выдача разрешений или отказ в выдаче разрешения.

Началом административной процедуры является принятое постановление о выдаче разрешения.
Специалист отдела, ответственный за выполнение административной процедуры, осуществляет оформление разрешения, которое подписывается главой сельского поселения Болчары.

Оформленное в двух экземплярах разрешение регистрируется в журнале регистрации и выдачи разрешений с присвоением регистрационного номера и выдается заявителю под роспись. Один экземпляр разрешения хранится в отделе.

Результат административного действия: факт вручения заявителю разрешения или отказ в выдаче разрешения. 
Продолжительность административной процедуры: не более 5 календарных дней с момента начала административной процедуры.

3.3. Предоставление муниципальной услуги при личном обращении заявителя.

При непосредственном устном обращении заявителя для предоставления муниципальной услуги в администрацию специалист администрации поясняет, что предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном частью 3.2.  Административного регламента.
Максимальное время предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя не должно превышать  15 минут.

IV. Требования и порядок межведомственного информационного

взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг

Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию (далее - межведомственное взаимодействие) является прием заявления без приложения документов, которые в соответствии с частью 2.5 Административного регламента могут представляться гражданами по желанию. В этом случае в зависимости от представленных документов должностное лицо, принявшее документы, в течение 3 рабочих дней со дня принятия документов осуществляет подготовку и направление следующих запросов в:
а) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества.
б) Федеральную налоговую службу России о предоставлении выписки из единого государственного реестра юридических лиц. 

При приеме заявления с приложением документов, предусмотренных частью 2.5 Административного регламента, в том числе документов, которые представляются гражданами по желанию, административная процедура по межведомственному взаимодействию не проводится, в этом случае должностное лицо приступает к выполнению административной процедуры по рассмотрению представленных документов и принятию решения о выдаче разрешения или об отказе в его предоставлении.
Процедура межведомственного взаимодействия осуществляется должностными лицами в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), должностное лицо проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, должностное лицо уточняет запрос и направляет его повторно.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного взаимодействия, приобщается к материалам дела.

V. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений сотрудниками администрации, осуществляется заместителем главы администрации сельского поселения Болчары, при его отсутствии – исполняющим обязанности заместителя главы администрации сельского поселения Болчары.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы администрации сельского поселения Болчары.

5.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей.
При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения проверки по конкретному обращению заявителя в течение 15 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт утверждается главой администрации сельского поселения Болчары.

5.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте.

Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях.

VI. Порядок обжалований действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

6.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) сотрудников администрации в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

Досудебное (внесудебное) обжалование не исключает возможность обжалования решений и действий (бездействия), принятых администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебное (внесудебное) обжалование не является для заявителей обязательным.

6.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения администрации лично, в письменной форме, в форме электронного сообщения. 

6.3. Требования к содержанию жалобы.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.4. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

6.5. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

а) отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес заявителя, направившего жалобу, по которому должен быть направлен ответ;

б) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотруднику органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также членам его семьи;

в) текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

г) в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

д) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае оставления жалобы без ответа по существу поставленных в нем вопросов заявителю, направившему жалобу, сообщается о причинах отказа в рассмотрении жалобы либо о переадресации жалобы.

6.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.7.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на право организации розничного рынка»
( в ред. постановления администрации сельского поселения Болчары от 05.12.2013 №102)
Главе сельского поселения Болчары  
__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Заявитель ____________________________________________________________________

полное и (в случае если имеется) сокращенное

наименование (в том

_____________________________________________________________________________

числе фирменное наименование),

организационно-правовая форма юридического лица

Свидетельство  о  государственной  регистрации  в качестве юридического лица: серия ________ № ___________ от _________________ выдано ____________________________

_____________________________________________________________________________

Место нахождения юридического лица ___________________________________________

_____________________________________________________________________________

(юридический адрес, почтовый адрес)

Телефон _______________, факс _____________, электронная почта ___________________

Состоит на учете в налоговом органе _____________________________________________

_________________________________________________________________________ ИНН

Заявитель в лице ______________________________________________________________

(Ф.И.О., должность руководителя)

просит выдать разрешение на право  организации  розничного  рынка  на  срок __________
____________________________________________________________________ на объект:

_____________________________________________________________________________

(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается

организовать рынок)

_____________________________________________________________________________

(тип рынка, который предполагается организовать)

_______________________    _______________    _____________________________

(должность) 

            (подпись)                

 (Ф.И.О.)

МП   






                                                                (дата)

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на право организации розничного рынка»
( в ред. постановления администрации сельского поселения Болчары от 05.12.2013 №102)
УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

№ ________                                         


«___» ____________ 20____ г.

_____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

рассмотрено заявление № _________ от __________________ о выдаче разрешения на право организации рынка _______________________________________________________

(наименование

_____________________________________________________________________________

юридического лица, адрес, место расположения рынка)

В   соответствии  с  требованиями  Федерального  закона  от  30.12.2006 № 271-ФЗ «О  розничных  рынках  и  о  внесении  изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» и по результатам  контроля  представленных документов принято решение за № ______ от __________ 20____ г. выдать разрешение на право организации рынка на территории _____________________________________________________________________________

(адрес рынка)

_____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

 Срок действия разрешения _____________________________________________________

Глава сельского поселения Болчары ___________________           __________________

(подпись)                      

 (Ф.И.О.)

 МП

Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на право организации розничного рынка»
( в ред. постановления администрации сельского поселения Болчары от 05.12.2013 №102)
Штамп органа,                                      



Разрешение действительно

выдавшего разрешение                               


по ____________ 20_____ г.

РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации розничного рынка

№ ____ от ___________ 20_____ г.

В соответствии  с  Постановлением  Правительства  Российской  Федерации от  10.03.2007  №  148  «Об  утверждении  Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка», на основании решения __________________________________________________ ________________________________________________________от __________ 20_____ г.

(наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

выдано разрешение ____________________________________________________________

(наименование управляющей компании,

_____________________________________________________________________________

идентификационный номер, юридический адрес,

_____________________________________________________________________________

место расположения рынка, тип)

Глава сельского поселения Болчары             _________________             _________________
(подпись) 


(Ф.И.О.)
ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

управляющей рынком компании по выполнению требований

Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных

рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс

Российской Федерации»
1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

и т.д. ________________________________________________________________________

Представить в орган, выдавший данное  разрешение,  отчет  о выполненных работах  по приведению рынка в соответствие с требованиями законодательства в срок до __________ __________________20___ г.

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись лица, получившего разрешение) (дата)

Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на право организации розничного рынка»
( в ред. постановления администрации сельского поселения Болчары от 05.12.2013 №102)
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения

на право организации розничного рынка

№ __________                                  




«___» ___________ 20____ г.

_____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

уведомляет  об  отказе  в  выдаче  разрешения на право организации рынка на основании решения за № _____ от ______________ 20____ г.

_____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, адрес)

_____________________________________________________________________________

(место расположения объекта)

Основание для отказа __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(в соответствии с требованиями статьи 7 Федерального закона

от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений

в Трудовой кодекс Российской Федерации»)

Глава сельского поселения Болчары             _________________             _________________

(подпись) 


(Ф.И.О.)
    МП

Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на право организации розничного рынка»

( в ред. постановления администрации сельского поселения Болчары от 05.12.2013 №102)
Блок-схема

административной процедуры предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на право организации розничного рынка»
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Осуществление запросов  в порядке межведомственного взаимодействия (если заявителем не предоставлены документы, предусмотренные пунктом 3 части 2.5 настоящего административного регламента, 





Выдача разрешений или отказ в выдаче разрешения





Оформление и направление уведомления о принятом решении











Рассмотрение представленных документов и принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в его предоставлении, которое оформляется постановлением администрации сельского поселения Болчары
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Обращение заявителя по предоставлению муниципальной услуги











