PAGE  

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЕУШИ

Кондинского района

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23 ноября 2015 года                                                                                       № 190
с. Леуши

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Предоставление
земельных участков в собственность для индивидуального
жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной
собственности или государственная собственность на которые не разграничена,
однократно бесплатно отдельным категориям граждан» 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением администрации сельского поселения Леуши от 20.04.2013 № 36 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании сельское поселение Леуши»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов» (приложение № 1).

2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Кондинский вестник» и разместить на официальном веб - сайте администрации Кондинского района сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы А.А. Беккер.

Глава сельского поселения                                                                                        В.К. Зольколин
Приложение № 1 
к постановлению администрации сельского поселения Леуши
от 23.11.2015 г. № 190
Административный регламент
«Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена (далее - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги, формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц.

Административный регламент применяется при предоставлении земельных участков отдельным категориям граждан в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования сельское поселение Леуши (далее – земельные участки).

1.2. Круг заявителей.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане, которые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры имеют право на получение в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства однократно бесплатно и стоящие на учете на право получения данного земельного участка и получившие предложение о выборе земельного участка из перечня земельных участков, предназначенных для строительства индивидуальных жилых домов (далее – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информирование проводится в форме индивидуального информирования и публичного информирования. Информирование проводится в устной и письменной форме.

- Место нахождения, график работы, адрес официального веб-сайта, адрес электронной почты, контактные телефоны администрации сельского поселения Леуши: 

место нахождения/почтовый адрес: ул. Волгоградская, дом 13, с. Леуши, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), 628212. 

График работы:

Понедельник – пятница: с 08-30 до 12-00 и с 13-30 до 17-00. 

Выходной – суббота, воскресенье.

Адрес официального вэб-сайта: www.admkonda.ru.

Адрес электронной почты: leushi@mail.ru. 
Контактный телефон: (34677) 37032.

- Место нахождения, график работы, адрес официального веб-сайта, адрес электронной почты, контактные телефоны Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ): 

место нахождения/почтовый: ул. Титова, д.26, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, 628200. 

График работы:

понедельник-пятница: с 8-00 до 20-00.

суббота: с 8-00 до 18-00.

воскресенье: выходной

Адрес вэб-сайта: www.admkonda.ru.

Адрес электронной почты: kondamfc@mail.ru. 
Контактный телефон: (34677) 35265.

1.4.. Процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

1) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru (далее – Федеральный портал),

2) в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» http:// www.86.gosuslugi.ru/pgu (далее - региональный портал),

1.4.1. Информирование заявителей осуществляется в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

а) в случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в ходе предоставления муниципальной услуги, уполномоченный специалист ЖКХ осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут;

- в случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, уполномоченный сотрудник ЖКХ, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Администрацию обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования;

б) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения;

- письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении;

- письменный ответ на обращение может направляться на адрес электронной почты заявителя, номер факса или выдаваться нарочно по просьбе заявителя, указанный в обращении.

В случае если в письменном обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
в) при ответах на телефонные звонки и устные обращения уполномоченный специалист ЖКХ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно, в вежливой (корректной) форме информируют заявителя по интересующим его вопросам в соответствии с  Кодексом профессиональной этики муниципальных служащих администрации сельского поселения Леуши, утвержденным постановлением администрации сельского поселения Леуши от 14 декабря 2009 года № 33 «Об утверждении Кодекса профессиональной этики муниципальных служащих администрации сельского  поселения Леуши».
- во время разговора с заявителем должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими гражданами и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

- уполномоченный специалист ЖКХ, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

1.4.2. Если для рассмотрения обращения необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен (при этом направляется уведомление о продлении срока его рассмотрения) решением Уполномоченного органа. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения, составляет не более чем 30 дней.
1.4.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в сроки, установленные законодательством и настоящим Регламентом.
1.4.4. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - радио, телевидения. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации.

1.4.5. При исполнении муниципальной функции максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать:

- более 15 минут при приеме к специалисту;

- более 15 минут при приеме к специалисту ЖКХ для получения результата исполнения муниципальной функции.

1.4.6. Максимальный срок исполнения функции составляет не более 15 дней.

Информация о муниципальной функции должна быть размещена на официальном сайте, а также на стендах в местах исполнения муниципальной функции.

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалист в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивают размещение информации в информационно – телекоммуникационной сети Интернет и на информационных стендах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

2.2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация сельского поселения Леуши (далее – администрация).

Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется через МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги администрация осуществляет межведомственное информационное взаимодействие со следующими органами власти и организациями:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

- Федеральной налоговой службой;

- органами местного самоуправления;

- органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными государственными органам или органам местного самоуправления организациям, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг. 
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, не предусмотренных настоящим регламентом, за исключением действий и согласований, представляемых в результате предоставления услуги и включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной является:

а) предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства;

б) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги оформляется на официальном бланке администрации в форме:

- МНПА администрации о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка для строительства индивидуального жилого дома;
- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления в администрацию заявления о бесплатном предоставлении земельного участка для строительства индивидуального жилого дома. 
В указанный срок также входят следующие периоды:

1) направления межведомственных запросов и получения на них ответов;
2) направления в уполномоченное должностное лицо отдела ЖКХ администрации сельского поселения Леуши запроса с целью получения заключения о признании гражданина и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении;
3) визуальный осмотр земельного участка совместно с гражданином, которому предоставляется земельный участок.

4) подготовки и согласования проекта, окончательное оформление – подписание и удостоверение документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги заявителю.

2.4.2. Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги – в течение 3 рабочих дней со дня окончательного оформления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в управлении.

2.4.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ (далее – Земельный кодекс РФ);

- Федеральный закон от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (далее – Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»);

- Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
 - Федеральный закон от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 03.05.2000 г. № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе –Югре»;
- Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 18.04.2007 г. № 36-оз «О рассмотрении обращений граждан в органах государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

- Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11.06.2010 г. № 102-оз «Об административных правонарушениях»;
- административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:
1) заявление о бесплатном предоставлении земельного участка для строительства индивидуального жилого дома (далее - заявление);

2) копии документов, удостоверяющих личность гражданина и проживающих с ним членов семьи, а также подтверждающих факт их совместного проживания на территории муниципального образования сельское поселение Леуши.

Документами, удостоверяющими личность гражданина и проживающих с ним членов семьи, являются паспорт (все заполненные страницы), свидетельство о рождении на несовершеннолетних детей и совершеннолетних в случае, если у родителей и детей разные фамилии.

3) копия документа, подтверждающего отнесение гражданина к одной из категорий граждан, указанных в пункте 

HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW926;n=69632;fld=134;dst=1003831 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 г. № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».

Документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из категорий граждан, установленных подпунктами 1, 4, 8 пункта 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.07.2005 г. № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», представляется по желанию гражданина.

4) копия документа, подтверждающего факт проживания гражданина в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре не менее пяти лет, предшествующих дате подачи заявления (в случае, если факт проживания в автономном округе не менее пяти лет не удостоверяется записью в паспорте гражданина Российской Федерации).

Документом, подтверждающим факт проживания гражданина в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре не менее пяти лет, является свидетельство о регистрации по месту пребывания или копия решения суда об установлении соответствующего факта.

5) копия договора аренды земельного участка (в случае, если заявления подают граждане, относящиеся к категориям граждан, указанным в пунктах 1, 2  статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 г. № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», которым до 07.01.2012 предоставлены в аренду земельные участки для индивидуального жилищного строительства);

6) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, при подаче заявления представителем физического лица – доверенность представителя;

7) копия свидетельства о заключении (расторжении) брака;
8) копии документов на занимаемое жилое помещение, а также на жилые помещения, имеющиеся у заявителя и (или) членов его семьи по договору найма, договору социального найма, найма специализированного жилого помещения и (или) в собственности;

9) копия технического паспорта на занимаемое жилое помещение (в случае его отсутствия - справка из организации технической инвентаризации об общей площади занимаемого помещения);

10) акт о совместном проживании гражданина и членов его семьи (в случае необходимости);

Если документы, указанные в подпунктах 2-5 пункта 2.6 административного регламента были представлены заявителем ранее и информация, содержащаяся в данных документах, не изменялась, повторно указанные документы заявителем не предоставляются.

Заявление представляется заявителем по рекомендуемой форме, указанной в приложении № 1 к административному регламенту.

Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

а) на бумажном носителе – в месте предоставления муниципальной услуги:

- на информационном стенде в администрации;
- у уполномоченного должностного лица администрации или специалиста МФЦ;

б) в форме электронного документа – посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

- на Федеральном портале;

- на региональном портале;

- на официальном сайте.

2.7. Порядок предоставления документов:
Заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.6 административного регламента через МФЦ или администрацию.

В заявлении заявителем указывается способ выдачи (направления) ему документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ или уполномоченное должностное лицо администрации, принявший заявление выдает заявителю расписку о приеме документов.
2.8. Исчерпывающий перечень документов (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на территории муниципального образования сельское поселение Леуши;
3) справки из организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации, о наличии или об отсутствии в собственности жилого помещения у заявителя и членов его семьи, в том числе на ранее существовавшее имя в случае изменения фамилии, имени, отчества (сведения о правах, зарегистрированных до 10.07.1998);

4) справки с места жительства гражданина о составе семьи.

2.9. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе, в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.
2.10. Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов и (или) подведомственных государственным органам организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ.

2.11. Непредставление заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

2) заключение управления по жилищной политике администрации об отсутствии нуждаемости гражданина и членов его семьи в жилых помещениях.

2.15. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуга, необходимая и обязательная для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

2.16. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Письменные заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в адрес администрации, управления по почте, через Федеральный или региональный порталы, подлежат обязательной регистрации уполномоченным должностным лицом в день поступления заявления в администрацию.

Заявления и документы, поступившие в МФЦ либо в администрацию, подлежат обязательной регистрации, в МФЦ специалистом МФЦ в автоматизированной информационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ) в день поступления. Срок регистрации заявления и документов составляет 15 минут.
2.19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей, вход в здание оборудован информационными табличками, содержащими информацию о наименовании органа, его режиме работы, контактных телефонах.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют санитарно - эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Места ожидания оборудуются информационными стендами, стульями, столами, обеспечиваются письменными принадлежностями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей месте и призваны обеспечить заявителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями.

Рабочее место уполномоченного должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа:

а) к необходимым информационным базам данных, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги;

б) к печатающим и сканирующим устройствам, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги оперативно и в полном объеме.

2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.20.1. Показатели доступности:

- доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием телефонной связи, электронной почты.

2.20.2. Показатели качества:

- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение должностными лицами сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. Обоснованность жалоб устанавливается решениями должностных лиц, уполномоченных государственных органов и судов об удовлетворении требований, содержащихся в жалобах.


2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявитель может подать заявление в электронной форме с использованием Федерального портала и регионального портала.

Заявление регистрируется в порядке, предусмотренном пунктом 2.20 административного регламента.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые представляются заявителем самостоятельно, направляются в форме электронных документов с Федерального портала или регионального портала с использованием средств электронной идентификации заявителя, в том числе электронной подписи.

Заявителю сообщается о регистрации заявления, а также о результате предоставления муниципальной услуги путем отражения информации на Федеральном портале и региональном портале.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном в подпункте 2.4.2 пункта 2.4 административного регламента. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;
2) рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов.

3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства индивидуального жилого дома либо в отказе в предоставлении земельного участка для строительства индивидуального жилого дома 5) направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, либо по почте;

5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.2. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры является:

- обращение заявителя с заявлением в МФЦ;

- поступление заявления в адрес администрации по почте, через Федеральный портал или региональный портал.
Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административной процедуры:
- за прием и регистрацию заявления при обращении заявителя лично - специалист МФЦ;

- за регистрацию заявления, поступившего по почте либо через Федеральный портал или региональный портал – уполномоченное должностное лицо админисрации.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления.

Критерии принятия решения отсутствуют в связи с тем, что регистрации подлежат все заявления.

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления.

Порядок передачи результата: зарегистрированное заявление направляется в администрацию для его рассмотрения и экспертизы представленных документов.

Способ фиксации результата административной процедуры: 
- регистрация заявления в системе электронного документооборота и делопроизводства с присвоением входящего номера и указанием даты поступления (при регистрации заявления, поступившего по почте либо через Федеральный портал или региональный портал);

- регистрация заявления в АИС МФЦ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 календарный день.

3.3. Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов.

Основанием для начала исполнения процедуры является поступление в администрацию зарегистрированного заявления.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: уполномоченное должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

1) проведение экспертизы документов, представленных заявителем;
2) решение вопроса о соответствии представленных документов перечням, указанным в пункте 2.6 административного регламента;
3) решение вопроса о проведении проверки соответствия документов, представленных гражданином и членами его семьи требованиям, установленным статьей 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 г. № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».

Критерием принятия решения является необходимость наличие необходимого перечня документов для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является принятие решения уполномоченного должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги:

1) о необходимости формирования и направления межведомственных запросов в целях проведения проверки соответствия документов, представленных гражданином и членами его семьи требованиям, установленным статьей 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 г. № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».

Порядок передачи результата и способ фиксации результата административной процедуры отсутствует, так как административная процедура выполняется одним уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры 2 календарных дня.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и решение уполномоченного должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги о необходимости формирования и направления запросов.

Должностным лицом, ответственным за формирование и направление запросов, получение на них ответов, является уполномоченное должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимодействия, запрашиваются в течение 2 рабочих дней с момента поступления зарегистрированного заявления. Срок получения ответа на межведомственные запросы составляет – 5 рабочих дней со дня направления в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, межведомственного запроса.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:

- направлением письменного запроса в государственные органы или органы местного самоуправления, а также иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в случае невозможности получения документов или информации по системе межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ));

- в электронном виде через СМЭВ.

Непредставление (несвоевременное представление) органами по межведомственному запросу информации, указанной в настоящем пункте, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Критерием для принятия решения о направлении межведомственных запросов является наличие документов, указанных в пункте 2.8. административного регламента.

Результатами выполнения данной административной процедуры являются: полученные ответы на запросы.

Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа, либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

Способ фиксации результата административной процедуры: включение межведомственных запросов и ответов в состав землеустроительной документации.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 14 календарных дней.


3.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность для строительства индивидуального жилого дома либо в отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно для строительства индивидуального жилого дома.
Основанием для начала исполнения процедуры является поступление специалисту, ответственному за подготовку проекта решения, заявления и прилагаемых к нему документов.

Должностным лицом, ответственным за подготовку проекта решения является уполномоченное должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за принятие решения является глава администрации.
В ходе административной процедуры осуществляются следующие административные действия:

1) проводится анализ поступивших документов на предмет наличия (отсутствия) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) готовится проект одного из решений, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: 

- о бесплатном предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3) предоставляется проект решения на согласование:
- в случае подготовки проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- заинтересованным лицам, указанным в листе согласования при подготовке проекта муниципального правового акта администрации о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства;

4) направляется проект решения на подпись лицу, уполномоченному на принятие решения;

5) после подписания решения проводится регистрация с приставанием номера и даты регистрации.

Лицо, уполномоченное на принятие решения, в течение одного рабочего дня принимает решение путем подписания проекта решения.
Критерием для принятия решения является отсутствие либо наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14 административного регламента.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 10 календарных дней. 
Результатом административной процедуры является принятое уполномоченным лицом решение:

- в форме муниципального правового акта администрации о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства;

- в форме уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Способ фиксации результата административной процедуры является регистрация в соответствии с установленными правилами документооборота и делопроизводства:

- муниципального правового акта администрации о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства;

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
с присвоением номера и даты регистрации документа.

3.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Основанием для начала исполнения процедуры является принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: уполномоченное должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является:

- направление результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением:

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги нарочно в администрации;

Способ фиксации результата административной процедуры:

- отметка (подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии), дата) заявителя о получении им решения.

- квитанция, уведомление о вручении результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 календарных дня со дня регистрации решения в системе электронного документооборота.

3.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 4 к административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений при предоставлении муниципальной услуги отделом ЖКХ администрации осуществляется главой администрации.

4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся главой администрации либо лицом, его замещающим.

Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с распоряжением главы администрации либо лица, его замещающего.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся главой администрации либо лицом, его замещающим, на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению, и о мерах, принятых в отношении          виновных лиц.

Результаты проверки оформляются в виде акта. В случае выявления недостатков в акте, указываются предложения по их устранению.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Контроль за выполнением административных процедур при предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ, в порядке, установленном локальными актами МФЦ.

4.4. Должностные лица администрации, несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы.

Персональная ответственность уполномоченных должностных лиц админисрации за предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

В соответствии со статьей 9.6 Закона от 11.06.2010 г. № 102-оз должностные лица администрации, несут административную ответственность за нарушения административного регламента, выразившиеся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, в нарушении предоставления муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги, в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4.5. Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений, организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а также с использованием адреса электронной почты администрации и МФЦ в форме письменных и устных обращений в адрес администрации и МФЦ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами администрации, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами администрации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными нормативными правовыми актами администрации сельского поселения Леуши;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными нормативными правовыми актами администрации сельского поселения Леуши;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в администрацию.

5.4. Жалоба может быть подана через МФЦ, направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта, Федерального портала и регионального портала, а также может быть подана в администрацию при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба на действия (бездействие) администрации сельского поселения Леуши, его должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, подается в администрацию и рассматривается главой администрации сельского поселения Леуши.

5.6. Основанием для начала рассмотрения жалобы является поступление жалобы в администрацию сельского поселения Леуши.

5.7. Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление          о предоставлении муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком работы администрации сельского поселения Леуши.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит ее рассмотрение, то в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы она направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем заявитель информируется в письменной форме. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

Заявитель в жалобе указывает следующую информацию:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый            адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет            документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная его руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации в день ее поступления.

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ последний обеспечивает ее передачу в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией сельского поселения Леуши, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения Леуши, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения Леуши, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Администрация сельского поселения Леуши обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случаях необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу.

5.10.1. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо администрации, уполномоченное на рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных уполномоченным должностным лицом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10.2. При удовлетворении жалобы администрация сельского поселения Леуши принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю               в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование           заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации сельского поселения Леуши или лицом его замещающим.

5.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

Администрация сельского поселения Леуши отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного            суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того                     же заявителя и по тому же предмету жалобы;

- если в действиях администрации сельского поселения Леуши, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, отсутствуют нарушения норм действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

Администрация сельского поселения Леуши оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый, электронный адрес заявителя.

5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

5.13. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его должностных лиц и работников МФЦ при предоставлении муниципальной услуги          подается руководителю МФЦ.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения         жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Все решения, действия (бездействие) заявитель вправе оспорить в судебном порядке.

5.15. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте, Федеральном и региональном порталах.

Рекомендованная форма
Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан»
В администрацию сельского поселения Леуши от _____________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество гражданина)
дата рождения _________________________________, паспортные данные: ______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

проживающего по адресу: _______________________________________

______________________________________________________________ 

зарегистрирован по адресу: ______________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

Адрес, телефон (факс), электронная почта и иные реквизиты, позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем

ЗАЯВЛЕНИЕ

о бесплатном предоставлении земельного участка

для строительства индивидуального жилого дома

Прошу предоставить мне и членам моей семьи земельный участок, расположенный в ________________________________________________________________ для строительства 

                                                               (указывается населенный пункт)

индивидуального жилого дома в собственность бесплатно на основании п.п. ______ п. 1 ст. 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.07.2005 № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре» (________________________________________________________________________)

(наименование льготной категории)
Состав семьи:

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

и т.д.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

и т.д.

Настоящим подтверждаю(ем):

- я (мы) ознакомлен(ы), что в случае предоставления мне и членам моей семьи земельного участка для строительства индивидуального жилого дома        в соответствии со ст. 56 Жилищного кодекса Российской Федерации я и члены моей семьи будем сняты с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
- до момента подачи настоящего заявления я и члены моей семьи не реализовали свое право на бесплатное приобретение в собственность земельного участка для строительства индивидуального жилого дома в соответствии                   с Порядком бесплатного предоставления в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для строительства индивидуальных жилых         домов на территории муниципального образования сельское поселение Леуши, утвержденного постановлением администрации сельского поселения Леуши от ___________№_____;

- полноту и достоверность представленных сведений подтверждаю(ем) и не возражаю(ем) против проведения проверки представленных мной(нами) сведений, а также обработки персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Приложения: 

1.___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

и т.д.

_____________________



________________________

(дата)






(подпись)

                    


                        
________________________

(подпись)

Рекомендованная форма
Приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан»
В администрацию сельского поселения Леуши
_____________________________________________

_____________________________________________,

(фамилия, имя, отчество гражданина)

проживающего по адресу: _______________________

__________________, 
зарегистрированного по адресу:
______________________________________________, паспортные данные:____________________________,

______________________________________________
телефон: ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об отказе от бесплатного предоставления земельного участка

для строительства индивидуального жилого дома.

Я, _______________________________________, отказываюсь от предлагаемого в собственность бесплатно мне и членам моей семьи земельного(ых) участка(ов) с кадастровым(и) номером (ами) 86:11:__________:_____ (86:11:___________:______), расположенного(ых) на территории муниципального образования сельское поселение Леуши, для индивидуально жилищного строительства по причине ______________________________________

________________________________________________________________________________

(указывается причина, по которой гражданин отказывается от предложенного(ых) земельного(ых) участка(ов))

_______________________                                           ________________________

                           (дата)                                                                                                                     (подпись)

                                                                                         ________________________

                                                                                                                                                         (подпись)

Приложение № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан»
Уведомление об отказе в

предоставлении муниципальной услуги

В соответствии с подпунктом _____ пункта ____ административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан», утвержденным постановлением администрации сельского поселения Леуши от _________ №__________ Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги в связи ____________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(основания отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом)

__________________________________________________________________

(должность, подпись, фамилия, инициалы уполномоченного лица)

Приложение № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным категориям граждан»
БЛОК-СХЕМА

	Подача заявления 



	По почте, через Федеральный портал или региональный портал
	Лично через МФЦ



	Приём заявления и документов


	Формирование и направление межведомственных запросов в целях проведения проверки соответствия документов, представленных гражданином и членами его семьи.



	Принятие решения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность для строительства индивидуального жилого дома 
	Принятие решения об отказе в бесплатном предоставлении земельного участка в собственность для строительства индивидуального жилого дома



	Подготовка МНПА администрации сельского поселения Леуши о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность для строительства индивидуального жилого дома
	Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги



	Выдача (направление) заявителю МНПА администрации сельского поселения Леуши о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность для строительства индивидуального жилого дома либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	Лично заявителем в администрации сельского поселения Леуши
	по почте 


