[bookmark: _GoBack]Докладчик: 
М.В. Колмачевская - начальник отдела
муниципальной службы управления кадровой
политики и делопроизводства
администрации Кондинского района
Памятка

1. В целях организации работы по своевременному и качественному представлению сведений о доходах необходимо изучить Методические рекомендации по вопросам предоставлении сведений за отчетный 2024 год.
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2. Зайти на сайт http://www.kremlin.ru/structure/additional/12  и  скачать или обновить до версии 2.5.5 (от 31.01.2024) специальное программное обеспечение «Справки БК» по заполнению справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.

3. ВСЕМ НА ЛИЧНУЮ ПОЧТУ БУДЕТ НАПРАВЛЕН ФАЙЛ СПРАВКИ!
 (НОВЫЕ ФАЙЛЫ ЗАПОЛНЯТЬ НЕ НУЖНО!). ПРОВЕРЯТЬСЯ НЕ БУДУТ!


4. Для заполнения справки необходимы следующие документы: 
1) Зайти в личный кабинет на сайте налог.ру https://www.nalog.gov.ru/rn77/  и выгрузить следующие данные:




1. Раздел ДОХОДЫ 
СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ
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Проверяем информацию, делаем скрин-копию страницы и скачиваем все справки за 2024 год.





2. ПРОЦЕНТЫ ПО ВКЛАДАМ 
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Раздел ПРОЦЕНТЫ ПО ВКЛАДАМ за 2024 год.
Регулярно проверяйте обновление.

ОБЯЗАТЕЛЬНО ИЗУЧИТЬ РАЗДЕЛ «ИНЫЕ ДОХОДЫ» МЕТОДИЧЕСКИХ  РЕКОМЕНДАЦИЙ, А ТАКЖЕ «ИНЫЕ ДОХОДЫ», 

[image: ]3. Раздел ИМУЩЕСТВО


Проверяем информацию, делаем скрин-копию страницы

4.Раздел СВЕДЕНИЯ О БАНКОВСКИХ СЧЕТАХ
Кликаем на ФИО в правом верхнем углу
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Период 01.01.2024-31.12.2024
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Сформировать сведения, скачать Excel

Такие данные должны быть по супругам и детям, которые работали в МТО (14 лет и старше). Все выписки с сайта НАЛОГ.РУ. необходимо иметь по ВСЕМ членам семьи.
5. Для получения данных  о полученных социальных выплатах и льготах запросите информацию на сайте ГОСУСЛУГИ 
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Получатели ГОСУДАРСТВЕННОЙ пенсии (обращаться в Пенсионный фонд НЕ НУЖНО! Мы имеем возможность запросить эти данные).
Из негосударственного пенсионного фонда запрашиваете САМОСТОЯТЕЛЬНО!
Справки о получении муниципальной пенсии запросить в МКУ «ЦБУ».
Если в 2024 году воспользовались санаторно-курортным лечением, информацию о выплатах можно получить в МКУ «ЦБУ» (Полякова О.В.).
Члены ТИК, УИК предоставляют все выписки из банков о получении денежных средств за проведение выборов.
Многодетные семьи, пенсионеры, получатели льгот запрашивают справку в ЦЕНТРЕ СОЦИАЛЬНЫХ ВЫПЛАТ.

ЕСТЬ ВОЗМОЖНОСТЬ ЗАКАЗАТЬ СПРАВКИ САМОСТОЯТЕЛЬНО  В казенноМ  учреждениИ Ханты-мансийского автономного округа – Югры «Центр социальных выплат»
https://asbnhmao.ru/mery-podderjki/



[image: ]В РАЗДЕЛЕ меры социальной поддержки/ Выдача справок через ЕПГУ
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Запросить справки из ВСЕХ банков: отчетный период - с 01.01.2024 по 31.12.2024, отчетная дата - 31.12.2024 год. Справки из банков «ДЛЯ ГОССЛУЖАЩИХ» формируем либо в личном кабинете приложения банка, либо запрашиваем в банке ПО ФОРМЕ 5798-У.

Справки о стипендиях запросить в учебных заведениях.
ПО КАЖДОЙ ПОЗИЦИИ В СПРАВКЕ ДОЛЖЕН БЫТЬ ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ ДОКУМЕНТ!

ЕСЛИ в 2024 году проводились сделки по продаже, дарению имущества, необходимы копии договоров.

ЕСЛИ в справке появилось новое недвижимое имущество, необходима выписка из ЕГРН. 

ЕСЛИ в справке появилось новое движимое имущество, необходимы копии свидетельств о регистрации транспортных средств, судовые билеты и проч. Подтверждающие документы.

В СЛУЧАЕ ПРОПИСКИ В ОДНОМ МЕСТЕ, А ПРОЖИВАНИИ В ДРУГОМ, желательно выписку из ЕГРН о данном жилье.

[image: ]СТУДЕНТЫ, ПРОЖИВАЮЩИЕ В ОБЩЕЖИТИЯХ, договор на проживание!
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ЗАПОЛНИТЬ СПРАВКУ. ВСЕ ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ДОКУМЕНТЫ ПРЕДОСТАВИТЬ В КАДРЫ.


УСТАНОВИТЬ УКЭП
Для предоставления сведений за 2024 год оформить сертификат усиленной квалифицированной электронной подписи в мобильном приложении «Госключ» (инструкция размещена по ссылке: https://www.gosuslugi.ru/help/fag/state_key/1304238)  
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TeueHue aHA

4. OTKpOWTE NOMTy4eHHbII OTBET B IMHHOM KabuHeTe, BbibGepuTe BKU 13 cnucka n nepeiiguTe Ha ero cant. Uctopus
MOXET XPaHUTLCS CPa3y B HECKONbKMX 610po

5. 3aperucTpupy#iTecs Ha CaiiTe OAHOTO U3 NPeAsIoxeHHsIx BKU 1 3anpocuTe CBoIo KpeauTHYI0 MCTopHio. CpoK OTBETa
Kaxxgoe ﬁbOPO YCTaHaB/MBaeT CaMOCTOATENbHO
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NMOAAYA CMPABKU YEPE3 MNOPTAJ1 «<KKOMAHAA LOIPbi»

BapuanT 1. Mopnucanune yepes «Fockniou»

o Mcnonssyiire a1A pasoTes 6payseps Akaekc u Google Chome. B ApyTvix GpAY3ePax cvcTema 9 | CCbIKa Ha Chewy NaPOTA B USNAK GE3ONACHOCTH ASHCTBYeT A0S CYTOK.
6GyneT paboTaTb HeKOPPEKTHO. .
Wamenewnenaponn
TYHKTbI 1-2 HEOGXORMMI MONIb30BATENAM, PAHEE HE 33PErHCTPPOBaHHEIM Ha MopTane. [
[Ecnu Bbl yXe NPOXOANNN NPOLeAYPY PerucTpaumm Ha MopTane, NepexoanTe K NyHKkTy 3. p—
wrwoner
locne nonyesa Ha e-mall HOOPMALHOHHOFO COOBLLEHW T teamugra@admhmao —
* BaM HEOBXOAMMO NIPOUIBECTY CMeHy NAPONA W BBTOPUIOBATLCA Ha Noprane. -

ugrateam.admhmaoru: 3anpoc Ha ciewy napons
@ orern .

Vispopwausossoe cooBuu caravgrateam admhmaasy

= Echi feficTme CChinkW SaKOHUWTIOCS, N3P0 MOXHO BOCCTaHOBHTS, UCTIONIs3YS NOTUH (n0uTy)
s Hsavoss, W3 MMCEMa. [IN9 3TOFO HaXMATE Ha «3a6bin CBOf Napons?»

Bt 330pOCHI B3 PerMCTP RO e

ion e mapons nepefueTe o ey ccunke:

hitps:/uarateam admhmao.u/auth/2change.password-yesRlang=nuSUSER, CHECKWORD=20MwBhConmiGcnctvia2ur
USER LOGIN-1avomanovOuararuy

Baua perucrpaOwaR wepopuaLE:

1D nonssosaren: 20

Craryc podns: axtueen
Login: a.vanova@yanderru

Cotueme crovepuposaoasTomaTMIECHH.
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‘3aigyiTe Ha CaiT hitps://ugrateam.admhmac.ru, HaXMUT Ha KHONKY «/TdHIA KaGUHET». 5. Mot GTIpaBki HeOEXORMO OTCHEKMBATS CTATYG OTPABEHHGR CTpaBKH.
" Mocne asTopusauwu nepeiauTe 80 BkNaAKy «MlogaT Cpasky/cooblEHMe. .

Mocne NoRBNeHus CTaTyca «Caepka NPOASHa> HEOBXORMMO HAXETS Ha KHONKY «TIpeacTasHTS
* cpasky>.

AT ——— R —

Buanwel Mons ¢[1eKnaDaLHONNAR KaMNaHWA, <OpraKUSALNE», <TN CIPaBKI> CTaHoBATCA
* aKTBHbI B TeueHme 1 uaca noche akTyanM3aUMi NIMuHoro KabnHera.
Sanonwure KeoSxoauMsie nons:
[ elleKnapaLuonKan Kamnany>: «[leKNAPALMONKAR KaMNaKAR 2025
- <OpranusaLun»: Hanpunep, «QENAPTAMEHT FOCYAPCTBEHHOM RS-
TPAX[AHCKOW C/YXKBbI, KALPOBOV NOSMTHKN U NPOGUNAKTUKM
KOPPYIILIMY XAHTHI-MAHCUVICKOTO ABTOHOMHOIO OKPYTA ~ 0PI (Foccnyauuuit)»
b+ Tun nonucH»: rocyaapCTEHHSI KoY, AOKYMEHTS yXe ROANHCHS!
Sarpyaute cnpasxy & Gopware xsb, enibepATE «Tun noAMCH Foc. KO
TloATBEpAMTE ranouKoli CROE COrnacie Ha O6paBOTKY MepEoRaNEHEIX AGHHBIX.
[anee waxMiTe Ka KHOIKY «OTNPABHTS Ha cBEPKYD.
EChM 40nKa HeaKTaKa, Y6EAHTCS & TOM, UTO BCE NOA 38NOMHEHsI U CTOT Fanouka.

HeOBXOR/MO 3aKPHITL AGHHOS YBEROMIEHiE HEX B Ha KPECTVK B NIPABOM BEPXHEM YT,

CTaTYC CNpagKk UaMEHWTCS Ka «CrIpaBka oTNpasnerHas.

—
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Uepes exoTopoe Bpemn (5-10 uK) npoBepAem 8 Teneone yaegoMNeHHe «/lokyMeHTsI
HaNpaBeHb! Ka MOANUCH OT MOBWIBHOT MPWIOXEHMR «TOCKTHOu,

Tepexoau & MOBANLHOS MPUAOXEHWE «TOCKTKO, MPOXOAMM GBTOPHZALIAO.

@ roomes

BuiGMpaew AOKyMeHTH! AnA NOATMCH (TUIC I0TPsi) 1 HaXiMaeN ranoky « 03HaKoMINCH
FOTOB NOANVCATS ACKYMEHTB.
Haxumaem «Tloanmcats.

Tl0Gne NOANMCaNYS GOKYMEHTOB B MOGHTHOM NPUIOXENMM «[OCKNION» IPOBEPAEM CTATYC
CrpaBKM B NUKHOM KaGuKeTe.
CTaTYC UaMEHWTCA Ha «[IOKYMEHTS! NOATMCNb! 1 CTIPABKa YCIEWHO HaNPaBAeHa).
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N,
lMone3Hble CCbIIKU:

«
JInynbin kabuxet MopTana «ocycnyr» fopran «Komatna lOrpei

JInyHbIN kKabuHeT HanoronnarenbLmnka

Mo6unbHoe npunoxexue «l ockno4»

oo





